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La motivacion escolar se encuentra ligada de
manera estrecha al ambiente de aprendizaje
imperante en el aula. La interaccion entre las
necesidades individuales y las condiciones
ambientales del salon son factores claves para
explicar la motivacion para el aprendizaje (Diaz
& Hernandez, 2010, pag. 58). De alli, que
mantener en buen estado las instalaciones de
los centros educativos, contribuye para lograr
que los alumnos obtengan los resultados
académicos adecuados.

Los espacios fisicos deben guardar las mejores
condiciones de comodidad para los estudiantes,
docentes y administradores. En otras palabras,
los  sistemas, equipos y componentes
estructurales instalados en el edificio deben
operar lo mas satisfactoriamente posible para
gue todos los usuarios puedan realizar con
normalidad todas las actividades diarias.

Todos los elementos que componen o forman
parte del edificio se desgastan o se deterioran
con el paso del tiempo o simple y sencillamente,
llegan al final de su vida Util. Los mismos son
afectados por diferentes factores como lo son:

Introduccion

la intensidad de uso, temperatura, viento,
humedad, salinidad ambiental, calidad de los
materiales, edad de las instalaciones y danos
provocados de manera intencional.

Las manifestaciones de los danos en la
infraestructura varian en intensidad y frecuencia
de un edificio a otro debido a las posibles
combinaciones de caracteristicas y factores
incidentes. De alli que la gestion para controlar
el uso, detectar los danos y realizar las acciones
previsoras para corregirlos, es lo que ayudaria a
alargar la vida util de los aparatos y evitar
paralizaciones innecesarias de las operaciones
educativas. Este documento, que es para uso en
instalaciones escolares del sector publico de la
Republica de Panama, es una herramienta
pasica que ayudara a entender la dinamica e
integracion de los multiples aspectos que
requieren ser atendidos para el buen
sostenimiento de los edificios educativos en
nuestro pais.
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Objetivos

La Guia de Mantenimiento para las
instalaciones de los centros educativos
oficiales tiene como objetivo orientar la
gestion de mantener en buen estado de
conservacion la edificacion educativa. La
administracion del centro educativo es
quien dirige todas las operaciones dentro
del marco de un procedimiento de
conducta Y quien gestiona el
mantenimiento dentro de las capacidades
financieras disponibles, en coordinacion con
el departamento de mantenimiento
regional, para mantener las condiciones de
funcionamiento apropiadas y de seguridad
personal y fisica del establecimiento
educativo. Los estudiantes, quienes son 1os
usuarios mayoritarios en las instalaciones
escolares, deberan hacer el uso apropiado
para minimizar el desgaste de los
elementos que componen el plantel.
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Marco Teoérico

1. Mantenimiento:
Es el conjunto de acciones necesarias para conservary restablecer un equipo, sistema o instalacion en
un estado que permita garantizar su funcionamiento a un coste minimo. Se clasifica en los siguientes:

a. Mantenimiento recurrente: es todo proceso o trabajo rutinario de limpieza, aseo, jardineria,
desinfeccion, fumigacidén y riego, que se programa para realizarse en periodos de tiempos
regulares (diario o menores a un ano), con el propdsito que la infraestructura se encuentre
continuamente operativa. Se realiza en la totalidad de los ambientes y en elementos como pisos,
MUuros, servicios higiénicos, ventanas, techos, puertas, barandas, mobiliario, equipos y areas
verdes, asi como en instalaciones (Peru, 2021). No requiere de personal técnico especializado y se
realiza con personal de la Comunidad Educativa.

b. Mantenimiento preventivo: es todo proceso o trabajo que debe ser ejecutado
periodicamente, segun lo planificado, permitiendo la prevision o deteccion temprana de los
desgastes o deterioros que se pudieran presentar, asi como los trabajos requeridos con el fin de
maximizar la vida util de la infraestructura educativa, en procura de una intervencion oportuna
antes de ocurrir la falla o colapso del mismo. Dependiendo de |os trabajos a realizar se podria
requerir la participacion de personal técnico especializado (Peru, 2021).

i. Mantenimiento preventivo basico: JSSECIIE ii. Mantenimiento preventivo especializado:
proceso que se aplica a elementos no es el proceso que se enfoca en prevenir la
estructurales, mobiliario, equipamiento,  interrupciéon de los servicios basicos y/o

INnstalaciones, entre otros, ya sea dentro de prevenir deterioros o fallas en el

las edificaciones o en los espacios exteriores equipamiento que conforman los sistemas
donde su deterioro o falla no implique una  de la infraestructura educativa (Pert, 2021).
posible interrupcion de los servicios basicos Dentro de esta categoria se incluiria aquel
(Peru, 2021). que se le conoce como Mantenimiento
Predictivo, el cual consiste en las técnicas de
deteccion precoz de sintomas para ordenar la
intervencion antes de la aparicion de la falla.
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c. Mantenimiento correctivo: es el proceso que comprende trabajos de reparacion, reposicion,
modificacion y/o instalacién de cardcter puntual en la infraestructura educativa, y estan
orientados a corregir deficiencias en las edificaciones, rupturas en el mobiliario y/o averias en el
equipamiento originados por un uso inadecuado, un accidente circunstancial, fallas irreversibles,
la falta de mantenimiento preventivo, entre otros aspectos que no permiten brindar el servicio
educativo en las condiciones de seguridad, habitabilidad y funcionalidad esperadas.
Dependiendo de los trabajos a realizar se puede requerir la participacion de personal técnico
especializado (Peru, 2021). En los trabajos correctivos modificativos entran también aquellos por
fallas en el diseno u obsolescencia tecnologica.

2. Construccion: son todas las acciones para fabricar o edificar una obra (trabajo) nueva de
ingenieria o arquitectura. Son aqguellas como anexo, ampliacion, remodelacion, restauracion o una
Infraestructura Escolar parcial o totalmente nueva.

3. Inspeccion preliminar: tiene como propdsito hacer una evaluacion inicial de la condicion
general del centro educativo, realizada por personal no especializado para identificar fallas o posibles
peligros. Esta funcidon es realizada con personal de la escuela designada por la Comunidad
Educativa. Con este informe, el centro educativo hace una solicitud de servicio para que sea atendido
por un personal especializado externo al centro educativo.

4. Inspeccion especializada: tiene como propdsito hacer una evaluacion final de manera
detallada, exhaustiva y especifica de la fuente que ocasiona la falla y para proponer las posibles
soluciones al servicio solicitado por el centro educativo. Esta es realizada por un técnico, ingeniero o
arquitecto con experiencia o idoneidad afin y que remitira un Informe Técnico o Plan de Ejecucion
(Evaluacion Técnica) tendiente a subsanar la falla.
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Gestion Administrativa
del centro educativo

1. ¢Cémo direccionar una solicitud de servicio?

a. Decidir a quién debe dirigir la solicitud de servicio: Desde el Centro Educativo, una solicitud
de atencion a la edificacion debe ser dirigida al departamento correspondiente. La pregunta que
hay que hacer, antes de enviar una solicitud, es: ; Existe o no existe el elemento en el edificio que
requiere ser atendido? Solo se le puede dar mantenimiento a lo que existe. Todo aquello que no
existe es una construccion nueva, ampliacion, restauracion o adicion a lo existente.

Solicitud

de
servicio

¢ El servicio a solicitar es
una adicion o ampliacion
de la infraestructura

¢ El servicio a solicitar
es sobre algoen la
infraestructura

existente? existente?

Dirigir la solicitud a la

coordinacion de

Ingenieria y
Arquitectura Regional

Dirigir la solicitud de
servicio a la coordinacion
de mantenimiento
regional
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b. Medio de comunicacion
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ii. Casos de mantenimiento
preventivo: : la escuela reportara a la
Coordinacion de Mantenimiento
Regional mediante nota escrita vy
firmada por la direccion de la escuela.

i. Casos de mantenimiento correctivo:
a travées de la mesa de servicio
mediante correo electronico y via
telefonica la escuela debera reportar la
afectacion a la Coordinacion de
Mantenimiento Regional.
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2. Organizacion del centro educativo para atender la infraestructura escolar

a. Usuarios

p i. La administracion escolar y los profesores deben crear campafas permanentes de educacion
en el cuidado y buen uso de la infraestructura escolar.
p ii. Hay que recordar que el mejor mantenimiento es el que Nno ocasiona danos.

b. Personal de la Comunidad Educativa

P i. La labor de mantenimiento recurrente debe ser realizada con personal nombrado para atender
la infraestructura del centro educativo, que son los que se ocupan de la limpieza, aseo, jardineria,
desinfeccion y riego.

P ii. La labor de inspeccion preliminar, que es para identificar la condicion general de la edificacion,
es realizada con personal de la Comunidad Educativa. El centro educativo debe designar, por lo
Menos, a una persona que inspeccione periddicamente las instalaciones escolares. Esta funcion
es muy importante ya que sera la alerta temprana gue conduzca a una atencion del profesional
especializada, antes de que la condicion encontrada, trascienda a otra de mayor gravedad.
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Inspecciones Inspecciones de
preliminares de la ' Solicitud de servicio ' evaluacion

' infraestructura W (la escuela) | (coord. de Mato.
(por la escuela) Regional)

3. Almacén de materiales
a. Es necesario que el centro educativo habilite un local que sirva de depdsito para guardar los
materiales para el mantenimiento de la infraestructura escolar.

4. Financiamiento

a. La administracion escolar debe asegurarse de que cuenta con los fondos necesarios para
hacerle frente a las necesidades de mantenimiento, antes de solicitar planes de ejecucion
(Evaluacion Téecnica).

b. El Fondo de Equidad y Calidad Educativa (FECE) también es aplicable a gastos de la
infraestructura educativa como se indica a continuacion:

i. Se utiliza en “... necesidades de materiales, equipos, servicios y reparaciones...” como
se indica en el articulo 263 seccion N°4 de la Ley 47 Organica de la Educacion.

ii. Se utiliza en “..para inversion en rehabilitacion, adicion y mantenimiento de
infraestructura y equipos;...” como se indica en el articulo 264 seccion N°1 de la Ley 47
Organica de la Educacion.

iii. Se utiliza en “..mantenimiento de infraestructura y equipos...” como se indica en el
articulo 30 del Decreto Ejecutivo N°238 de 11 de junio de 2003.
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iv. La elaboracion del Proyecto Educativo de Centro (PEC) debe darle prioridad a las
actividades de adquisiciones de materiales y mano de obra para las labores de
mantenimiento de la infraestructura educativa.

5. Adquisiciones o contrataciones

a. Dado que el fondo FECE es transferido en tres partidas presupuestarias a lo largo del afo fiscal,
también la escuela debe estar pendiente de realizar las adquisiciones de materiales y/o mano de
obra para el mantenimiento de la infraestructura, distribuida a lo largo del ano, para reestablecer
el deterioro de la infraestructura antes del inicio del siguiente periodo escolar.

b. Cuando el centro educativo reciba algun plan de ejecucion (evaluacion técnica) debe procesar
las adquisiciones de materiales o contratacion con la mayor diligencia posible, a fin de evitar
mayores deterioros de la infraestructura escolar y evitar ademas que personal especializado de |a
Coordinacion de Mantenimiento Regional, deba incurrir en tiempo adicional para rehacer toda la
documentacion por vencimiento.

i. En la publicacion del acto publico para las adquisiciones, se deben incluir todos los
requisitos que sean necesarios para recibir oferentes con la mejor capacidad técnica,
financiera y experiencia comprobada. Para los casos en que la adquisicion incluya mano de
obra, se debe exigir el Certificado de |doneidad Profesional de la Empresa cuando es
persona juridica e Idoneidad Profesional cuando es persona natural.

c. La escuela publicara en la Plataforma de Panamacompra, tal cual todos los requerimientos
técnicos (materiales, mano de obra, etc.), que le hayan sido entregados en el documento de Plan
de Ejecucion (Evaluacion Tecnica), para evitar que los trabajos queden incompletos o se realicen
con mala calidad o no tengan el nivel de seguridad que el profesional especializado haya
disenado; en caso contrario, si se publican los requisitos técnicos de manera fragmentada, el
profesional especializado designado para recibir las adquisiciones no esta obligado a firmar
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el recibido conforme. Para evitar eso, antes de solicitar un Plan de Ejecucion la escuela debe
presentar sus sugerencias a la Coordinacion de Mantenimiento Regional, pero es la Coordinacion
de Mantenimiento Regional quien define y decide sobre |los requerimientos técnicos.

d. Dado que es funcién de la escuela las adquisiciones y/o de la publicacién de los actos publicos
y para evitar retrasos en la realizacion de los trabajos de mantenimiento de la infraestructura, se
deben tomar en cuenta lo siguiente:

i. Durante el proceso de tramite

a. Darle seguimiento continuo.

b. Listar en el cuadro de verificacion los requisitos solicitados.

c. Solicitar por escrito a la Coordinacion de Mantenimiento Regional la evaluacion del
aspecto técnico de las ofertas quien debera entregar el informe escrito.

d. A la escuela le corresponde adjudicar la oferta, para lo cual se le recomienda llevar un
formulario.

ii. Durante el proceso de subsanacion

1. Darle respuesta al reporte de subsanacion de Seguimiento, Control, Acceso vy
Fiscalizacion de Documentos (ver numero SCAFID) realizado por la Contraloria General
de la Republica de Panama.

a. Coordinar con la Coordinacion de Mantenimiento Regional para definir las
respuestas de subsanacion cuando hayan aspectos técnicos que subsanar.

b. A la escuela le corresponde entregar por escrito la respuesta de subsanacion a la
Contraloria General de |la Republica de Panama.
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6. Administracion de la orden de compra

a. La escuela debera notificar a la Coordinacion de Mantenimiento Regional del inicio de la orden
de proceder para que verifique que las adquisiciones de materiales entregados cumplen con o
solicitado en la orden de compra; para el caso de adquisiciones con mano de obra, para que el
técnico o profesional especializado realice la rutina de inspecciones de la obra y firme el recibido
conforme al finalizar la misma

b. A la escuela le corresponde la administracion de la orden de compra hasta lograr la entrega
final de las adquisiciones; de darse un caso de incumplimiento del contratista también realizara
las consultas técnicas y legales para hacer las reclamaciones formales que correspondan de
acuerdo con la Ley de Contrataciones PuUblicas.

» | a escuela realiza la inspeccion preliminar periddica y lista las afectaciones generales de la infrestructura.

50||C!tl;'d de » L.a coordinacion de Mantenimiento Regional realiza la evaluacion final de la Infraestructura en atencioén a la solicitud de
servicio de servicio.
atencion » La coodinacién de Mantenimiento Regional entrega los planes de ejecucion (evaluacién técnica).

# | g escuela usa su fondo disponible.

» a escuela tramita o publica el acto publico en la plataforma de Panama Compra.

» |a escuela solicita a la coordinacion de Mantenimiento Regional la evaluacion técnica de la oferta.

» | a escuela adjunta la orden de compra.

» |_a escuela, en conjunto con la coordinacion de Mantenimiento Regional, subsanan las objeciones de la contraloria.

Adquisiciones

de materiales
y/o mano de
obra

Recepcion de » | a escuela coordina con la Coordinacion de Mantenimiento Regional la inspeccién y recepcion de los materiales.
.Ia.s_ » | a escuela coordina con la Coordinacion de Mantenimiento Regional la inspeccion de las obras contratadas y la
adquisiciones aceptacion final.

® | a escuela realiza el pago al contratista.
» Si hay incumplimiento del contratista, la escuela realiza las consultas técnicas y legales necesarias para presentar el
reclamo formal.

Cierre de la

orden de
compra

®» La escuela registra el inicio y terminaciéon de la garantia y, de presentarse cualquier necesidad a reclamar, solicitara el
Garantia apoyo de la Coordinacion de Mantenimiento Regional para que haga las inspecciones necesarias.
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7. Administraciéon de garantias

a. La escuela administra las garantias de las adquisiciones y solicita a la Coordinacion de
Mantenimiento Regional el soporte técnico necesario.

8. Objeto de la hoja de trabajo del técnico que atiende una solicitud de servicio

1. Cada vez que algun técnico de la coordinacion de mantenimiento regional atienda un dano o
una solicitud de servicio en el centro educativo, llenard un formulario llamado “Hoja de Trabajo”
para relatar la situacion encontrada y dar un diagnostico probable de la solucion. Ver en el anexo
hoja de trabajo de ejemplo.

2. Cuando el dano sea provocado por el mal uso de las personas, el técnico de mantenimiento
debera indicar que fue esta la causa. Estos casos deberan ser evidenciados con fotos o de ser
posible con el acompanamiento de un representante de la escuela para ponerlo al tanto de lo
sucedido.

3. Esta hoja de trabajo debera ser sellada y firmada por el representante de la escuela como
constancia de que fue atendido el servicio y que se le comunico a la escuela lo acontecido.

9. Danos provocados a la infraestructura

1. La reiteracion de danos ocasionados por mal uso de la infraestructura provoca perjuicios a la
labor que realiza el personal de mantenimiento y genera una imagen negativa al Ministerio de
Educacion.

2. Cuando se haya causado un dano o perjuicio a la infraestructura escolar de manera reiterada, la
coordinacion de mantenimiento regional debera notificar mediante nota escrita evidenciadas en
las hojas de trabajo anteriores y no estara obligado a atender nuevos danos o nuevas solicitudes
de servicio si la Comunidad Educativa no demuestra que ha tomado las acciones administrativas,
disciplinarias o legales para lograr los correctivos.
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3. Se le recuerda a la Comunidad Educativa que ellos tienen a su haber los reglamentos
disciplinarios aplicables cuando se trate de danos o perjuicios a la propiedad ya se trate de
estudiantes o servidores publicos como dice a continuacion:

1. Decretos Ejecutivos N°162 de 22 de julio de 1996 (articulo 1) y N°142 de 4 de
septiembre de 1997 (articulo ©6): “Las siguientes faltas disciplinarias seran
sancionadas con expulsién del centro educativo... 3.) Cualquier otro acto
cometido por el estudiante que ponga en peligro su vida o la vida y segurldad
de las personas o cause dano o perjuicio a la propiedad o grave perjuicio a los
estudiantes o prestigio al centro educativo”

2. Resuelto N° 326 de 22 de marzo de 2006, Articulo 18: “Del Cuidado del Mobiliario
y Equipo. El servidor publico tomara las precauciones necesarias, a fin de evitar
el deterioro y destruccién del mobiliario y equipo...”

10. Capacitaciones en FECE y ley 22

1. Debido a la alta rotacion del personal de la planilla de la administracion escolar se requiere de
capacitacion continua en FECE y Ley de Contrataciones Publicas. La Direccion General de
Contrataciones PUblicas tiene teléfonos para consultas y citas para capacitaciones.
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11. Modelo de formulario de evaluacién de ofertas

Cuadro de evaluacion de ofertas

Sicumple o no cumple
Proponente

N1 N2 [ N3

Certificado de operaciones

Cédula de persona natural o juridica

Idoneidad profesional de persona natural

Idoneidad profesional de persona juridica

Experiencia comprobada

Otros

Renglon N1

Renglon N°2

Renglon N3

Renglon N°4

Otros




Guia de Mantenimiento para las instalaciones
de los centros educativos oficiales

12. Modelo de formulario de inspeccién preliminar

Tabla N°
1inspeccion preliminar (personal de la escuela)
Nombre de la escuela: Fecha de inspeccion:
Nombre de la comunidad: Nombre del inspector:
Componente Condicion (escoja una)l  Observacion Ubicacion
) ) : ) ) . ; Donde esta ubicado el

Describa el elemento | Satisfactorio | No Si no es satisfactorio ¢ ; .
inspeccionado Satisfactorio describa el problema gleelrrewgi?itcoiongsscitlgsfgctor|o

Accesorios sanitarios

Plomeria sanitarios

Tangue de reserva de
agua

Electricidad general

[luminacion

Pintura

Techo

Canales pluviales

Mobiliario

otros

Observaciones
generales




Guia de Mantenimiento para las instalaciones
de los centros educativos oficiales

Periodos de
Mantenimiento

1. Mantenimiento recurrente (a realizar con personal del centro educativo)

a. Aseo y limpieza: se requiere de aseo y limpieza profunda de los
accesorios sanitarios y griferia de agua potable para evitar la compra vy
reemplazo con mayor frecuencia. Se ha detectado que, en un numero
plural de escuelas el aseo y limpieza de los accesorios sanitarios es
deficiente, lo que lleva reemplazar los inodoros debido a la costra de
suciedad que se acumula con los anos. Los inodoros y otras losas sanitarias
son de un material que no se oxida y practicamente duran toda la vida; sin
embargo, anualmente hay que reemplazar una gran cantidad de inodoros
a consecuencia de la mala limpieza. Hay otros elementos de la
infraestructura que nunca son tocados por el aseo y la limpieza y, que de
igual manera, se les acorta la vida Util. Esto agrega una carga de trabajo
innecesaria a los técnicos especializados de la Coordinacion Regional de
Mantenimiento. Adjunto algunos periodos de aseo y limpieza de elementos
de la infraestructura que no se estan llevando a cabo con regularidad por
parte del centro educativo.

/.

b. Cestas de basura en los servicios sanitarios: se ha detectado que es recurrente
gue las tuberias sanitarias en las escuelas se obstruyan debido a la acumulacion
de material solido que son descargados a traves de los inodoros, durante el
destrancado el técnico fontanero encuentra toallas sanitarias, cartulinas, trapos,
mascarillas, vasos y latas de gaseosas. Los tranques en las tuberias sanitarias, en
mMuchos casos, ha obligado al cierre total de las actividades de la escuela. En los
planteles se debe desarrollar un sistema adecuado de cestos de basura,
dispensadores con papel higiénico para que los estudiantes y profesores realicen
de manera apropiada las actividades de excrecion bioldgica y una campana de
educacion y orientacion para evitar arrojar desechos en los lugares publicos
(articulo 6 de la Ley N°30 de 12 de julio de ano 2000).

(1

|
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c. Mobiliario escolar

i. Sillas para los estudiantes tipo pupitre:

periodicamente se debe recoger y trasladar a
una zona de acopio, dentro de la escuela, sillas
deterioradas; clasificarlas en dos grupos: las
gue solo tienen danado el asiento, apoya brazo
o el respaldo vy, en otro grupo, las que tienen
danada la estructura o el esqueleto metalico.

iii. Registro y control:
llevar un control de Iinventario de las
cantidades y tipos de mobiliario para decidir
cuales son reparables y cuales deben ser
descartadas y reemplazadas por otro nuevo.
Después de acumulada una cantidad
importante, se envia a un taller para su
Mmantenimiento correctivo.

d. Uso de la energia, agua potable, desechos y otros servicios publicos: la comunidad
educativa debe velar por el uso racional de |la electricidad, agua potable, gas, desechos de basura
y cualquier otro servicio publico para evitar el desgaste y consumo de energia innecesario que
llevan a la falla prematura de los equipos, deben vigilar y estar pendientes de apagar los
interruptores de la luces, abanicos, equipos de aire acondicionado y otros aparatos eléctricos al
finalizar cada jornada escolar o en cualquier momento que el salon u otro espacio sea
desocupado; se debe apagar las bombas de agua potable al finalizar la jornada escolar, antes del
fin de semana o antes de las vacaciones escolares; sugerimos colocar cintillos o letreros y realizar

ii. Otro mobiliario escolar:

periddicamente se debe recoger vy
trasladar a una zona de acopio dentro de
la escuela.

campanas para motivar y advertir sobre el manejo racional de tales recursos.
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e. Periodos de mantenimiento recurrente:

Periodicidad de la inspeccion preliminar (por personal de la escuela)

Inspeccion de las instalaciones educativas por el inspector de infraestructura ,
designado por la comunidad educativa, para observar la existencia de funcionamiento
no satisfactorio de equipos o componentes de algun sistema o cualquier componente

de la edificacion (ejemplo: fuga de gas LPG, derrame de combustible, derrame de otros Cada
qguimicos, humo, objetos que puedan desprenderse, fuga de aguas residuales, olor << 15 dias
fuerte, ruido excesivo de algun equipo, fuga de agua potable, rajaduras en la estructura
vy paredes, aberturas de acceso a murciélagos, posadero de palomas, empozamiento de
agua sobre losas, blogueo de drenajes pluviales, filtraciones de agua de lluvia, danos en
el cercado alrededor de la escuela, y otros).

Periodicidad de la inspeccion del mobiliario e instalaciones deportivas
(por personas de la escuela)

Inspeccion de las sillas y otros mobiliarios escolares y traslado a zona de acopio
cuando estén danados, llevar inventario clasificado en reparables y no reparables
(descartes).

Periodicidad de aseo y limpieza (por personal de la escuela)

Aseo y limpieza profunda de griferia y accesorios sanitarios con vinagre, << Cada 15
bicarbonato de sodio y agua. dias

Aseo y limpieza de aspas de abanicos con trapo limpio y seco.

Aseo vy limpieza de azulejos en paredes con agua, jabon fuerte y cloro con baja
concentracion.
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Limpieza de pintura sucia con agua y jabon suave.

Limpieza de las canales pluviales (la primera vez antes de la llegada de la temporada lluviosa).

Remocion de limo en pisos y paredes (la primera vez antes de la llegada de la

temporada lluviosa).

Aseo, limpieza y recoleccion de basura general.

2. Mantenimiento preventivo basico (a realizar por el técnico especializado

externo al centro educativo)

a. Sistema sanitario: este sistema es el encargado de recoger y canalizar las aguas servidas
desde los accesorios sanitarios hasta la red de alcantarillado publico, tanque séptico o planta

de tratamiento de las aguas residuales.
i. Componentes sanitarios principales

» Inodoro

p Urinal

p Lavamanos

p Fregador

p Tina de lavar

p Tina de trapeador

p Rejilla de drenaje de
piso

p Tuberias de aguas

negras

P Tuberias de

séptica

p Sumidero

Aseo y limpieza de ventanas y paletas con agua y jabon.

ventilacion sanitaria
» Tanque séptico o fosa

p Camara de inspeccion

p Planta de tratamiento
de aguas residuales
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ii. Partes de un inodoro de tanque:

Balancin
Valvula de llenado Sapo o Valvula de
Flapper. descarga
Tornillo de acoplar - _'_}L.--_I
T— | —
Arandela et
Tubo de abasto de acoplar o

L
Llave de angulo

Tornillo trasero ——ix g

Aro de cera- Brida flexible — e




Guia de Mantenimiento para las instalaciones
de los centros educativos oficiales

iii. Periodos de mantenimiento preventivo del sistema sanitario:

Periodicidad de Mantenimiento preventivo del sistema sanitario
Inspeccion general de fontaneria en escuelas con menos de 500 estudiantes. << Cada afio
Inspeccion de la griferia y accesorios escuelas mayor de 500 estudiantes. Cada 4

meses
Inspeccion general de tuberias y accesorios.

Extraccion de los lodos del tanque séptico (hay que determinar el tiempo de
extraccion).

Verificacion y limpieza de las cdmaras de inspeccion de la red de percolacion. << Cada 2 anos

iv. El periodo de extraccion de lodos del tanque séptico se puede

obtener o estimar por algunos de los métodos siguientes:

1. En el plano de construccion debe estar indicado el periodo.

2. Con una sonda o vara de medicion de lodo se debe medir cada cuatrimestre
para determinar el tiempo que toma llenar el volumen util del tanque.

, ~ .\ Anchointerno x largo interno x altura del tubo de salida de agua (m?3)
3. Periodo (anos) — _
Poblacion escolar x 0.04 m3/afio

b. Sistema de agua potable: eselsistema que conduce lasaguas para el consumo
humano y de higiene desde el acueducto publico, pozo o camion cisterna hasta la
griferia, grifos o regadera de los accesorios sanitarios. (
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i. Componentes principales

» Criferia de agua potable
p Llave de angulo

» Bomba centrifuga

p Presostato

p Mandmetro

p Tanque de presion

p Pozo

p Turbina de pozo

» Medidor de agua potable

p Tuberia y accesorios de
agua potable

P Valvula de compuerta

» Valvula de bola

» Valvula de Check

p Valvula flippen

p Tanque de reserva de

agua potable

ii. Periodos de mantenimiento preventivo |

del sistema de agua potable }
Periodicidad de mantenimiento
preventivo del sistema de agua
potable —

Limpieza de tanques de reserva de agua potable. <<Cada Cle)

Inspeccion general de tuberias y accesorios. << Cada afo
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c. Sistemas eléctrico y electrénico: es la instalacion que conduce la
energia eléctrica desde el poste o transformador de la empresa de
distribucion eléctrica o desde los modulos fotovoltaicos hasta los
tomacorrientes y salidas de carga, donde se enchufan o conectan los
aparatos eléctricos; los sistemas electronicos brindan funciones de
comunicacion, video vigilancia, deteccion de intrusos.

i. Componentes principales

p Cable de acometida eléctrica
(pertenece a la empresa de
distribucion eléctrica)

» Medidor de energia eléctrica

p Interruptor principal (1P)

p Panel eléctrico de distribucion
principal (MDP)

P Interruptor (breaker) industrial

p Cables o conductores alimentadores

p Panel eléctrico de carga o centro de
carga

P Cables o conductores de circuito
ramal

» Tuberia eléctrica

b Interruptor (breaker) de
circuito ramal

p Switch (interruptor)

p Tomacorriente doble

p Tomacorriente sencillo

Tomacorriente de falla a tierra (GFCI)

Tapa de tomacorriente o switch

Varilla de puesta a tierra

Protector de rayos o TVSS

Pararrayo

Luminaria-lampara-bombillo

Sistema solar (modulo fotovoltaico,

control de carga, inversor CC-AC,

bateria solar)

VVVVVVY
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ii. Diagrama de un sistema eléctrico

1 TIPC DE ENTRADA
" TRAMSFORMADDR DE =

POSTE

- | CABLE ALIMENTADOR

|

CABLE DE ACOMETIDA DE
SERVICID ELECTRICO AFRED

MEDIDCOR

ELECTRICO
POISTE DE LA EMPRESA

DE DISTRIBUCIOM
ELECTRICA

o =2

PAMEL ELECTRICD

I

WARILLA DE PUESTA & TIERRA
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iii. Periodos de mantenimiento preventivo eléctrico y electrénico

Periodicidad de mantenimiento preventivo del sistema eléctrico y electronicos

Inspeccion general de instalacion eléctrica en escuelas con menos de 500 << Cada afo
estudiantes.
Inspeccion de iluminacion, abanicos y tomacorrientes en escuelas con mas de 500 Cada 4
estudiantes. eses
Inspeccion de paneles eléctricos para medir la temperatura, voltaje y corriente
(balancear carga de requerirlo).

Inspeccion de los equipos electronicos y sistemas de comunicacion.
Medicion de la resistencia de la varilla de puesta a tierra, verificar protectores de rayo y
pararrayos.

Verificar camaras de empalme.

Verificar condicion general de transformadores secos.

Hacer medicidn con camara de termografia infrarroja en edificios escolares con mas de << Varia segun

500 estudiantes, a partir de 30 afos de servicio. condicion
Hacer medicion de aislamiento de cables conductores en edificios escolares con mas Varia segun
de 500 estudiantes, a partir de 30 afios de servicio. condicion

Tendido eléctrico en media tension y poda de seguridad.
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d. Pintura: es el recubrimiento liquido o espeso para darle color a las paredes, vigas,
columnas, techo y mobiliario, que ofrece las funciones de proteccion contra los elementos del
clima, barrera contra el desgaste provocado por el uso y de embellecimiento.

i. Clasificaciéon y aplicaciones de la pintura:

Las pinturas se clasifican segun su finalidad, propiedades, sustancia disolvente,
sustancia ligante y aspecto final. Los danos en la pintura pueden ser de
ampollamiento, descascaramiento, entizamiento, decoloracion, uniformidad
de brillo, manchas, chorreadura, microfisuras, sangrado, arrugamiento,
enmohecimiento. Hay aspectos psicoldgicos sobre el color de la pintura y de
como estos influyen en el humor, emociones y sensaciones de bienestar
(Sherwin Williams). La aplicacion y seleccion de la pintura no es un proceso
sencillo cuando se trata de proteger contra el clima y hacerlo durable al
desgaste de quien los utiliza, lo cual requiere de profesionales especializados y
alta calidad de la pintura. Cuando solo se busca el embellecimiento, cualquier
persona pintay cualquier pintura funciona, lo que trae como consecuencia un
mMayor gasto de dinero y requerimiento de mucha mano de obra cada ano.
Segun el material ligante, las pinturas se clasifican en:

Oleorre-
sinosa

Caucho-
clorado

Aceite

Alquidica Fendlica Vinilica

Emulsio-
nadas

tanica

Epoxidicas
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ii. Periodos de mantenimiento preventivo de pintura

Periodicidad de mantenimiento preventivo de pintura

Inspeccion de pintura de paredes interiores en salones, pasillos, escaleras y puertas. << Cada ano

Inspeccion de pintura de elementos metalicos de escuelas ubicadas en areas del
Atlantico.

Inspeccion de pintura de elementos metalicos de escuelas ubicadas en areas del Pacifico. << Cada 2 afos

Inspeccion de pintura de techo. <<tedg\£g/sce§giioépt§se)

Inspeccion de exterior. &« Cada5arfios

e. Techo y cubierta: el techo es el elemento que cubre la parte superior del edificio cuya
principal funcion es la de proteger contra la lluvia, el viento y el sol.

i. Componentes Los techos de nuestras escuelas son, en su mMmayoria,
AN\ Yalael E R L Rl Cubiertas metalicas (zinc), en menor cantidad de
\\\

fibro-cemento, losas de hormigdon y termo-paneles.

P Fascia
P Carriolas

p Cubierta metélica
(zinc)

p Alero p Tornillos de techo
» Cumbrera » Aislamiento
p Limahonda » Canales pluviales

de techo

p Limatesa
» Tubo bajante

p Solapa (flashing)
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CUBIERTA
"  DE TECHO

CUMBRERA e
| SOLAPA

CANAL
L PLUVIAL
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ii. Periodos de mantenimiento preventivo de techo

Periodicidad de mantenimiento preventivo de techo
Inspeccion general del techo. &« Cada 5 afos

Inspeccion para detectar aberturas de entrada de murciélagos en mocheta, rejillas
de ventilacion y otros.

Sellado de cabeza de tornillo y alrededor de tubos de ventilacion y aplicacion de
pintura anticorrosiva a las zonas oxidadas de cubiertas metalicas y canales pluviales
matalicos.

Aplicacion de pintura impermeabilizante a techos no metalicos. << Cada 10 anos

f. Puertas y ventanas: |as puertas, ademas de brindar acceso dentro y fuera de un espacio,
tienen funciones secundarias de garantizar la privacidad al evitar la atencion no deseada de los
extranos; las funciones principales de las ventanas son la de ventilacion y proveer la entrada de
luz natural.

» Puerta
P Marco de puerta
p Bisagras

p Cerradura

p Tirador de puerta
» Marco de la ventana
p Paletas de vidrio

p Operador de ventana

i. Partes principales de
las puertas y ventanas:
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ii. Periodos de mantenimiento preventivo de puertas y ventanas

Periodicidad de mantenimiento preventivo de puertas y ventanas
Inspeccion de cerraduras y bisagras de puertas. &« cadaano
Inspeccion general de ventanas y engrase del operador.

Inspeccion general de portones de cerca, engrase de rieles y cadenas verificacion del
motor eléctrico.

Inspeccion general de anclajes del marco de la puerta.
Aplicacion de pintura antocorrosiva de puertas metalicas. << Cada 5 anos

Lijado y aplicacion de barniz en puertas de madera y verificar los tornillos de las << C20lE 5 afcs
bisagras.

g. Otros acabados: se incluyen en esta seccion |lo relacionado con recubrimiento de pisos
(mosaico o baldosa), recubrimiento de sobres y paredes (azulejos) y cielo raso falso.

i. Periodos de mantenimiento preventivo de acabados

Periodicidad de mantenimiento preventivo de acabados

Inspeccion de acabados de pisos, paredes y cielo raso.
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3. Mantenimiento preventivo especializado (a realizar por el técnico
especializado externo al centro educativo)

a. Estructura, paredes y pisos: la estructura es el esqueleto del edificio, lo conforman las
columnas, vigas y muros que son los encargados de resistir el peso vy las fuerzas de toda la
edificacion y son fabricados con hormigdn y/o acero; las paredes son elementos del edificio
para cerrar o dividir un espacio y se construyen de bloques de hormigon, blogues de arcilla,
madera o yeso (gypsum).

i.Componentes principales de la estructura

» Columnas
p Vigas

p Zapatas

p Viga sismica
p Losas
p Muros

ii. Periodos de mantenimiento preventivo de estructuras y paredes

Periodicidad de mantenimiento preventivo de estructura, paredes y pisos

Inspeccion de paredes y pisos.

Verificar la existencia de grietas y empozamiento de agua de lluvia sobre losas de
techoy los tubos de drenaje.
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Inspeccionar cercas de bloque de hormigon o con muros y tubos de drenaje.

Inspeccion general de vigas, columnas, losas y muros.

Inspeccionar hundimientos, socavones o derrumbe de tierra cercano a las columnas
y zapatas del edificio.

<< Cada 5 anos

b. Planta de tratamiento de aguas residuales (PTAR):

es un conjunto de operaciones y
procesos secuenciales fisicos, quimicos, bioldgicos o combinacion de ellos, natural o artificial,
Cuyo proposito es reducir la carga contaminante de las aguas residuales.

i. Componentes principales de la PTAR:

Camaras de pre-tratamiento, camara de tratamiento primario, camara de

tratamiento secundario, camara de cloracion, lecho de secado de lodos, motor
aireador, bomba sumergible y otros segun el tipo de PTAR.

Tratamientos Tratamientos
fisicos fisicos y/o
quimicos

Tratamientos
bioldgicos

Tratamientos
fisicos, quimicos,
biologicos

l Trat.

e Pre-tratamiento Trat. primario

d d

Solidos de gran Solidos
tamano, arenas suspendidos,
grasas, etc

Trat. secundario

l

Biomasa
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ii. Periodo de mantenimiento preventivo de una PTAR:

Periodicidad de mantenimiento preventivo de la planta de tratamiento de aguas
residuales (PTAR)

Inspeccion de los equipos y controles eléctricos y mecanico y mediciones de voltaje

y corriente de cada equipo.
Muestreo y analisis de la calidad del agua a la salida de la PTAR de todos los
parametros para la actividad de ensefanza en cumplimiento con el reglamento
técnico DGNTI-COPANIT35-2019.

Extraccion y vertido de lodos deshidratados y de los materiales no sedimentables.

Hacer recarga de cloro.

Hacer medicion con camara de termografia infrarroja a los controles de la PTAR.

Medicion del aislamiento de los devanados de los motores eléctricos. << Cada 2 afios

c. Estacion de bombeo: una estacion de bombeo de agua potable consiste en un conjunto
de componentes para impulsar el agua a una mayor presion desde el tanque de reserva hasta
los accesorios sanitarios en el edificio.

i. Componentes principales de una estacion de bombeo:

Bomba centrifuga, tanque de presion, interruptor de presion (presostato),
manometro, control de nivel, valvula de llenado (flippen), tanque de reserva de
agua.
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Periodicidad de mantenimiento preventivo de una estacion de bombeo de agua
potable

Cada 4
meses

Inspeccion de los equipos y controles eléctricos y mecanico y mediciones de voltaje
y corriente de cada equipo.

Medir presion de arranque, presion de parada, presion de aire del tanque de presion
y recarga de aire del tanque de presion a 2 PSI sobre la presion de parada, medir la
presion de parada, medir la presion en el accesorio sanitario mas alejado o a mayor

altura.

Hacer medicion con camara de termografia infrarroja a los controles, motores y
bombas.

Medicion del aislamiento de los devanados de los motores eléctricos. (( Cada 2 anos
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d. Equipos de aire acondicionado: son aquellos aparatos
gue utilizan el ciclo de refrigeracion para acondicionar la
temperatura y humedad del aire de un local cerrado para

USO personas o equipos.

i. Componentes principales:

Unidad evaporadora o manejadora de aire, unidad condensadora (partes de estos
aparatos. compresor, gas refrigerante, capacitor, aspa de abanico, termostato,
motor del fan, valvula termostatica, ductos, rejillas de retorno, difusores de aire,

entre otros).

ii. Periodo de mantenimiento preventivo de equipos de aire acondicionado:

Periodicidad de mantenimiento preventivo de equipo
de aire acondicionado

Cada
« mes

Realizar limpieza de filtros de aire (a realizar por la comunidad educativa)

Realizar limpieza de filtro y los serpentines del evaporador y condesador utilizando
agua y quimico para esta funcion, revision general. 3 meses
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e. Sistema de gas combustible LPG: son los que conducen el gas combustible utilizado para
cocinar y realizar pruebas de laboratorio.

i. Componentes principales:

Cilindro de gas, valvula reductora de presion, tuberias de gas.

ii. Periodo de mantenimiento preventivo del sistema de gas combustible:

Periodicidad de mantenimiento preventivo de sistema de gas
combustible LPG ("Gas de cocina y laboratorios”)

Inspeccion general del sistema de gas combustible segun lo indicado en el

reglamento aprobado mediante la resolucion JTIA N°060-16 de 19 de octubre de << Cada
2016 y NFPA 54 o reglamento vigente.

3 anos

f. Sistema contra incendio (senalizacién, deteccion, alarma y extincion de incendio):
tienen la intencion de detectar y notificar a los ocupantes del edificio para evacuar en caso de
incendio u otra urgencia, los cuales deben seguir una senalizacion de desalojo hacia zonas

mMas seguras; la extincion de incendio la componen elementos activos de uso manual o
automatico para suprimir el fuego con agua u otras sustancias quimicas.

i. Componentes principales contra incendio:

Detectores de humo, detectores de calor, estacion manual, luces estroboscopicas,

sefales de salida, cilindro extintores de incendio, mangueras de incendio, bomba
de incendio.
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ii. Periodo de mantenimiento preventivo del sistema contra incendio

Periodicidad de mantenimiento preventivo de sistema contra incendio

reglamento aprobado mediante la resolucion JTIA-102 de 2 de octubre de 2013 y codigo amento

Inspeccion de sistemas de deteccion y alarma contra incendio segun lo indicado en el << Ver
regl
NFPA 72, o reglamento vigente.

\%
<< reglanenrento

Inspeccion de bombas estacionarias de incendio y extintores portatiles segun lo
indicado en el reglamento aprobado mediante la resolucion JTIA-725 de 12 de julio de
2006, codigos NFPA-20 y NFPA-13 o reglamento vigente.

Inspeccion de senalizacion, desalojo y otros aspectos en el reglamento aprobado
mediante la resolucion JTIA-725 de 12 de julio de 2006, codigos NFTPA-101 (seguridad <<

: reglamento
humana) o reglamento vigente.

g. Otro sistema, equipo o componente no indicados:

Periodicidad de mantenimiento preventivo de otros sistemas, equipos
o componentes de la edificacién

Realizar mantenimiento preventivo como lo indique el reglamento para Como lo indique
tal fin. el reglamento
De no existir un reglamento que lo regule, se realizara el mantenimiento Como lo indique
preventivo como lo indique el fabricante. el fabricante

De no existir un reglamento o indicaciones del fabricante, seguir la < Como se establezca
frecuencia utilizada comercialmente,
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El ciclo de vida de una edificacion atraviesa varias
etapas, que va desde que se concibe la idea de lo
gue se quiere construir hasta el momento ultimo en
gue ya el bien no puede seguir cumpliendo las
funciones para lo cual fue creado. Los cuatro
procesos cronoldgicosy muy bien diferenciadas que
intervienen en la vida util de un activo son la

Planificacion, Diseno y Construccion, Operacion y
Mantenimiento.

La etapa de Mantenimiento es el ultimo nivel de
intervencion para lograr que una edificacion dure
mas tiempo, y es directamente dependiente de las
primeras etapas. Los edificios escolares construidos
en los ultimos diez anos, a pocos anos de iniciada las
operaciones, manifiestan graves deterioros y hacen
muy Ccostosa su  reparacion, atribuibles a
endebles requisitos de diseno de planos, memorias
de calculo, especificaciones de materiales vy

Antecedentes para
la mejora continua

rigurosidad de lasinspecciones. De alliquesienla
etapa de diseno y construccion, los procedimientos
tendientes a lograr un tiempo de vida del bien largo
Nno son tomados en cuenta en su debida forma, es
de esperar el deterioro temprano de la instalacion.
Los danos en una instalacion llevan a que el bien no
pueda ser utilizado sin las inconveniencias de los
usuarios por la tardanza en la subsanacion.

La existencia de tramites demasiado estrictos para
obras de mantenimiento, aun cuando sean de
cuantia peguena, llevan a que tales danos tarden en
resolverse o conduzcan a la resiliencia de los
usuarios por la imposibilidad de solucion.
Encontramos que en el Decreto que aprueba el
Manual de Procedimientos para el Uso y Control del
Fondo de Matricula y Bienestar Estudiantil definen
la palabra “obra” indistintamente de si el objeto del
gasto es para construccion o mantenimiento o
servicio. Obra deberia clasificarse en dos categorias
que son: Obra de Construccion y Obra de
Mantenimiento. Es entendible que las obras de
construccion deban seguir el proceso regular de las
normativas aprobadas, por lo que son proyectos que
requieren de una planificacion que se antecede al
problema con mayor margen de tiempo. En
cambio, para agilizar el tramite de obras de
mantenimiento se requiere modificar lo siguiente:
a) exceptuar el requisito de division de materia,
b) eliminar la clasificacion por montos sin importar
dequé nivel de la estructura administrativa
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del sistema educativo provenga los fondos,
c) eliminar el requisito de aprobacion de planos. Una
obra de construccion implica un tiempo de
desarrollo mas largo, por lo que deben seguir el
curso de una planificacion acorde con el
crecimiento poblacional.

Sin embargo, una reparacion siempre se realizara
sobre un activo que ya esta siendo utilizado y que
cuando se dana hay que reestablecerlo
iInMmediatamente para que continde brindando el
servicio para lo cual fue creado. Un mantenimiento
correctivo o preventivo se ejecuta sobre un
elemento artificial que dejara de funcionar de
manera aleatoria, producto del desgaste o el
envejecimiento y que cuando sucede se afectaran
las personas que lo estan utilizando. Al no existir
previsibilidad de los danos, las adquisiciones para las
reparaciones deben realizarse cada vez que ocurran,
por lo que no deben estar sujetos a controles de
tiempoy monto, de lo contrario los equipos deberan
mantenerse apagados y desde luego se afectaria la
produccion de la ensehanza y el aprendizaje de los
estudiantes.

Cuando se trata de la organizacion administrativa, la
Ley Organica de Educacion confiere a las
direcciones regionales la funcion de “construir y
darle mantenimiento a la infraestructura
educativa” y no todas las regiones tienen
conformado el departamento de mantenimiento y
el departamento de ingenieria y arquitectura, y
otras que lo tienen conformado, no disponen de
técnicos o profesionales idoneos suficientes para
atender cada una de la especialidades de una
instalacion, llamese electricistas, fontaneros,
soldadores, dibujantes, técnico en refrigeracion,
ingenieros civiles, ingenieros electromecanicos,
entre otros. Utilizando COMoO unidad
escuelas/técnico para medir la capacidad de
atencion de servicio, encontramos que en la planilla
del ano 2022 y anos anteriores existe una amplia
dispersion en esta unidad de medida, en la que
algunas regiones tienen muy buena capacidad de
servicio mientras que otras no la tienen. Hoy la
capacidad de técnicos fontaneros va de 12 a 300
escuelas por técnico y de técnicos electricistas va de
8 a 200 escuelas por técnico, peor aun, hay
regiones que No cuentan con ese personal.
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Una capacidad de atencion superior a 50
escuelas/técnicos hace que no se puedan atender
con la calidad y cobertura adecuada, sin dejar en
cola la acumulacion progresiva de instalaciones
deterioradas. Para establecer esta unidad de
medida, los edificios con doble jornada deberian
considerarse como dos escuelas, dado que se
desgastan el doble.

El comun de las quejas de los coordinadores
regionales de mantenimiento es que algunas
escuelas tramitan una infima cantidad de
evaluaciones técnicas (planes de ejecucion) que le
son entregadas para que compren los materiales
y/o mano de obra que requieren. Un plan de
ejecucion es el documento que elabora el técnico
especialista como resultado de un  servicio
solicitado por la escuela para la reparacion de los
danos existentes, en la que se invierte mucho
tiempo en diagnosticar la falla, listar los materiales,
especificar los requerimientos técnicos de los
materiales y dibujar los croquis o planos del
proyecto. Hoy no hay un meétodo fiable para
identificar de manera externa al centro educativo las
compras realizadas a traves de Caja Menuda y por
Cotizacion. Se requiere desarrollar una herramienta
tecnologica de seguimiento y control para ello, con
accesibilidad a las Unidades Afines entre ellos, las
coordinaciones regionales de mantenimiento vy
Direccion Nacional de Mantenimiento para poder
analizary generar reportes de los tramites realizados
por cada centro educativo.

Se debe reactivar el uso de las Partidas
Extraordinarias en centros educativos. Estas
cumplian la funcion principal de ayudar en obras
de construccion o reforma de las existentes para
adecuarlas, modernizarlas y aumentar la capacidad
de espacios para ajustarse el crecimiento progresivo
de la poblacion estudiantil e incrementarlas al limite
maximo de aprobacion del nivel regional.

s Y e

Hemos detectado que para resolver las afectaciones

de techos, sistema de tratamiento de aguas
residuales, limpieza de equipos de aire
acondicionado y ampliacion de las acometidas de
servicio eléctrico, demandan recursos financieros
muy altos que sobrepasan los fondos disponibles de
las escuelas y requieren de capacidades del recurso
humano especializado para el diagnostico vy
elaboracion de proyectos de reparacion vy
construccion actualmente insuficientes. Hoy existe
una acumulacion sustancialmente alta de danos en
espera de reparacion y que con las capacidades del
recurso financiero, técnicos idoneos y lo escabroso
de los procesos de tramitacion de compra, si no se
efectUan cambios estructurales, nunca lograriamos
erradicarlos.
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ESTRUCTURA DEL EDIFICIO ESCOLAR

Mormbre de la escuela;

Fecha de inspeccion;

Maombre de la comunidacd:

Mombre del responsable:

Componante Condiciones Observaciones Ubicacion
dentifique el elemento espacifico Escoja uno

de acuerde con la descripeién. si es no satisfactoria, Tmnﬁﬂﬂmllﬁ ri ol
Déjelo en blanco si el elemento no | satisfactorio Mo aatisfactorlo describa el problema. i

axiste

escolar no satlsfactorio,

Columnas

Vigas

Muros estructurales

Losa de plso

Losa de entrepiso

Estructura de techo

Escaleras

Observaciones generales:




Pregunta

Recomendacién

iCada cudnto thempo se debe
efectuar una inspeccidn del edificio y
sus instalaciones?

Die manera regular: Al menos dos veces por ano.
De maners especificg: segun las necesidades que se
presanten.

i5e deben inspeccionar todas las
dreas al mismo tiempo?

Mo necesariamente. Se recomienda priorizar aguellas
areas que, en funcidn de la situacion u evento
especifico al que normalmente el centro educativo
estd expuestoy, son mas susceptibles a dafo.

iDebe variar la forma de la
inspeccidn, si la ublcacion del
centro educativo es en una zona
de riesgo para un svento

especifico?

Mo, la inspeccidn es la misma; sin embargo, las
medidas de control pueden ser diferentes e incluso el
numears de inspecclonas por ano.

iCudntos tipos de inspeccion hay?

Hay tres tipos de inspeccion;
*Inspeccion preliminar

*Inspeccion especializada y técnica
*Inspeccion de seguirniento




TECHOS DEL EDIFICIO ESCOLAR

Mombre de la escuela

Fecha de inspeccidn

Mormibre de la comunidad

Hombre del responsable

Componente Condiciones Observaciones Ubicacion
identifigue el elemento especifico de Escoja uno Dénde esta ubicado el elemento
; i Sl &2 no satisfactoris,
acuerdo con la descripeidn. Dejelo an del edificio escolar no
blanco si el elemento no existe Satisfactorio No Satisfactorio describa el problema satisfactorio

Cubierta de techo

Lémina tapa junta

Canales

.. ...

Inwrmnﬂiincinn_cﬁ techos
planos

Otros

Chservaciones generales:




VICEMINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA
DIRECCION NACIONAL DE MANTENIMIENTO

DATOS GENERALES DEL CENTRO EDUCATIVO

MINISTERIO DE EDUCACION

CORREGIMIENTO:

Rermnocien de dxldo en |amings de
1Echa i lmpieza con agua

Cantidad Ambienbe

NOMBRE DEL PLANTEL EDUCATIVO:

TELEFONO:
OBSERVACION

Fintura g8 tacha &n ldrminas &n mal
astado

Reemplazo de laminas gue
3 crecarien a-gmmuyﬂsuras Eroducns
e gxido

Reemplazc de carmolas en mal
estado (tipo de carrinla 4° w'o &)

Reemplazs de= cabslleps de techo de
zinc Calibra sgual 2 axistenta.

Reempalzoe de torrdics de techo da 2
[ A" e [Arminas que s ancuentian
sueltas

7 Reemplaze oo caballete om cubiara
e it

Dlearranbe de canales da l&rmina de
a8 acere galvanzads &n tacha en mal
aglads,

Sallo da gotaras Son pinturs
impermmeahbilizante de techo o
simiar, & Inswlackn de cinta de
5 sellado adbesive i peirveabhe,
resitenta al agua, 3 Ios rayns U,
adbeararbe g las uperficies, alta
reEEtEnCia




EXTERIOR DEL EDIFICIO ESCOLAR

Mombre de la escuela;

Fecha de inspeccidn:

Mombre de la comunidad:

MNombre del responsable:

Componente Condiciones Observaciones Ubicacién
Identifique el elemento Escoja uno 5i es no
especifico de acuerdo con la satisfactario, Dénde estd ubicado el elemento del
descripeitn. Déjele en blanco si Satisfactara Mo satisfactorie describa el edificio escolar no satisfactorio
el elemento no existe problema
Paredes exteriores
Ventanas exteriones
Puertas exteriores
Barandas
Pintura
Otros

Observaciones generabes:




INTERIOR DEL EDIFICIO ESCOLAR

Maombre de |la escuela:

Fecha de inspeccidn

Mombrre de la comunidad:

Mombre del responsable;

Componente Condiclones Observaciones Ublcacién
Identifique el elemento especifico Escoja uno
de acuerdo con la descripelén. Zi e no satisfactoria, | Ddnde estd elemento del edificio escolar no
Déjelo en blanco si el elemento no |  Satisfactorio MNo satisfactorio | describa el problema satisfactorio

existe,

Cubierta de pisos

Paredes [nteriores

Cielos falsos

Ventanas interiores

Vidrios de las ventanas

Otros

Obzervaciones generales:




INSTALACIONES SANITARIAS DEL EDIFICIO ESCOLAR

Nombre de |a escuela Fecha de inspeccién
Nombre de la comunidad MNombre del responsable
Componente Condiciones Observaciones Ubkcacion
Identifique el slemento Escoja ung
especifico de acuerdo con la 5i @5 no satisfactoria, Dénde esta ubicado el elemento dal
descripcion. Dejelo en blanco si | Satisfactorio Mo Satisfactorio describa el problema edificio escolar no satisfactorio
el glemento no axiste
Fuente de agua
Almacenamiento de agua
Aparatos sanitarios
Recoleccién de residucs
 Tanque séptico
Otras

Observaciones generales:




VICEMINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA
DIRECCION NACIONAL DE MANTENIMIENTO
DATOS GEMERALES DEL CENTRO EDUCATIVO

PROVIMCIA: DISTRITO: CORRECIMIENTO:
REGHIN EDUCATIVA: HOMBRE DEL PLANTEL EDUCATIVO,
DIRECTOR:

COn, SIACE: CIRCUITO: TELEFOMO:

1 Aaun potakile

Tangue de resenva de agua'Sisterna de bombeo
e die agua potatie.
I acidn dhe o don nUewas T meedoncks
ol argada.
Insgalacidn da aslento v tapa da Inodeno alargada,
INEtalacidn oa ssleno v (Apa o inodora redongo,
Cracrmanie @ nslafaiin o Trad Ornd fissss
complets con tarsue v grifesa incluida,
Rearmplazo de fermatesda cormglers de modonog
T ExisDarDag {yaiaula de |lenada, wikula g
descargas, balarcing.
Recmplazo de wahvuia de llerade nodonas
eRiganmas
ReemplaZzo de balancin de irodoms eastentes,

m || -

Reamplazo de valvula g descarga e indonos
ERisterbes

Raemplaza de twibs de abasios de lavamanos
Raamplazo de Bavas sancllias de lavamanas
Reamplazo de llaee de dngulos y teflcn
InEonporac, -
Reemplazo de trampa de fregador P ¥
Reamplazo de Bawe de choros en lnamanos y
by By percs (Do THIGE.

Instalacion de rampa de grass de 20 bs o 40 s
compieta con conexones, faso o caja de
concreto [considarar matarial para la instalacidn
campleta),

L InEtEl Bl dn ok K de T drnetios

Feemplazo de llave da dngulos o llavae de

ma posa en uinal de piso

Resmplazo de tornilics raseros oon arandela de
rmietal para iradonns de los sanitanis & piso
Feemplazo de orrefos raseros con arande=la de
i metal para srodoros de |osa sanitana & langue.

® |F o |[d= 8

B




NORMATIVA DE AHORRO ENERGETICO

Nombre de la escusla;

Momibre de la cormunidad:

Fecha de inspeccidn:

Mombre del responsable:

Componente Condiciones Observaciones Ubicacién
identifique el elemento especifico Escoja uno Sles no
de acuerdo con la descripcidn. satisfactoria, Dénde estd ublcado el elemento del edificia
Déjelo en blanco si el elermmento no | Satisfactorio | Mo satisfactorio describa el ezcalar no satisfactario.
exkste problema

Fotoceldas en todos los pasillos

Encender alres acondiclonados a
laz 9:00 5. m.

Cambiar tubos de 32 watts par
tubos de 18 watts tipo It

Empinn de aires acondicionados

Alres acondicionados y equipos
eldctricos tipo nverter

Otros

Observaciones generales:
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DATOS GENERALES DEL CENTRO EDUCATIVO
PROVIMNCIAL ___  DISTRITO:

MINISTERIO DE EDUCACION
VICEMIMISTERIO DE INFRAESTRUCTURA
DIRECCION NACIONAL DE MANTENIMIENTO

CORREGIMIENTON

RECION EDUCATIVA:

HOMBRE DEL PLANTEL EDLUC ATV

DIRECTOR:

COD. SIAC

ELECTRICIDAD

Instalacion da ruewves abankcos de
techo [ contemplar tubo de acero
galvanizado, ascaia &0 - %" para
soporte|

Cantidad Ambiente

OBESERVACION

Instalacidn de Preewds abanicos de
F pared [contermnplar materales peea la
instalBCide).

Instalacidn de Wmparna embutida en
3 claho resn de 4632 W | contemmplar
materiabes para s irstalscion).

Instalacidn e omacorriantes
sancillos

Raamiplazg di tuds fludresanies
Tubos 2w W

Feamplazo de nibos fluorecentes
6 Tubeas 24 17 W.

Feamplazo de balastro electrdnico de
1 tubey'2 tubes3 tubas f4 tubos

? [eonternplar materisles para la
instalacidey).
Instalacion de lmpara tipo canal Sx3i
] [contemplar materigles para ka

Instalacidng,
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TERRENO DEL EDIFICIO ESCOLAR

MHombre de la escuela:

Fecha de inspeccian:

Mombre de la comunidad:

Mombre del responsable:;

Componente Condiclones

Observaciones

Ublcacién

Identifique &l elemento especifico Escoja uno

de acuerdo con la descripeldn.
Djelo en blanco si el elemento no Satisfactorio
onista,

Ho satisfactorio

Sl es no
satisfactorlo,
describa el
problam:a

Dénde estd ublcado el elemento del
edificio escolar no satisfactorio.

Caminos de accesa

Rampas para el ingress

Hivel del terreno para evitar
inundaciones
Recoleccion de basura

Cuidado y mantenimiento de los
jardines

Muros de contencidn

Area de recreacion

Observaciones generabes:




EQUIPO ¥ MUEBLES NO SATISFACTORIOS

Mombre de la escuela;

Fecha de inspeccicn;

Mombre dea la comunidad:

Mombre del respansable:

Componente Condiciones

Observaclones Ublcackén

identifique &l elemento Escoja uno

especifico de acuerdo con la
descripeldn. Délelo en blanco si Satisfactorio
el elemento no existe.

Ho satisfactorio

oo sttctr, | P9 3 icde & srmer

describa el problema aatisfactario.

Escritorio

Tablero

Miean

Equipo audio visual

Instrumentos musicales

Computadoras

Equipos de laboratorios

Observaciones generales:




PLAN DE ACCION

hacer?




PRESUPUESTO DE MANTENIMIENTO DEL EDIFICIO ESCOLAR

Mormbre de la escuela:

Mombre de la comunidad:

Mombre de la parsona qufn lend la forma:

Fecha de inspeccidn:

Liste los problemas de acuerdo con las prioridades

UBICACION

TIEMPO DE
TRABAIO

INDICADDR DE PROGRESO

COSTO
MATERIAL

OBRA




MINISTERIO DE EDUCACION
VICEMINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA

DIRECCION NACIONAL DE MANTENIMIENTO
DATOS GEMERALES DEL CENTRO EDUCATIVO

PROVINCIA ___________  DISTRITO: CORREGIMIENTO:
REGIGN EDUCATIVA: NOMBRE DEL PLANTEL EDUCATIVO:
DIRECTOR:
COD.SIACE:_______ CIRCUITO:
CIELO RASD sl HO Cantidad Ambiente

Reesmplazro de cielo raso com pleto en
1 salones requlares, Wninas de clelo reso
die 252 con estructura corn peta

TELEFONO:
OBSERVACION

Reemplazo de estructura dngulo de
latsn de 10

Reemplara de laminas de yeso 2"y 2'

Reermpalzo deTea de cielo raso 12

Reermplaza de Tee de celo raso 2

Rearmplazo e Tee de Selo raso 4

Alamibre duice callbre 16

Clavo para tiso de Ticaja de 100}

Limpieza de dreas afectadas por
guano, desinfeccisn del drea
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MINISTERIO DE EDUCACION
VICEMINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA
DIRECCION NACIONAL DE MANTENIMIENTO
DATOS GENERALES DEL CENTRO EDUCATIVO

PROVINCIA DISTRITO: CORREGIMIENTOx,

REGION EDUCATIVA: NOMBRE DEL PLANTEL EDUCATIVO:
DIRECTOR:

COD, SIACE: CIRCUITO:_ TELEFONO:

PUERTAS [ Cantidad Ambiente OBSERVACION
Rerem plizo de puertas de
rmaders con manco Incluido,
y picaportes en bafos, de
x5 pies

Reemplazo de puertas de
higrra con marco incluida, v
picapartes en bafos de 2x5
s,

Reemplazo de puertas de
hierro de salones regulares
3 de clasesde IxT pies, con

marcn irchuido, carradura y
tiradar,

Dwsrnonte de puetay
reemplazo de bésagra an
puerta de hierra existente
ar mal Bstadn,

Desrmaonte de puertay
reemplaza de bisagra en
puerta de madeara
existente en mal estado,

Plritura de puertes de

G madera con esmalte o
barniz colar natural,

Pirtuns de pueras de Risro
T caf anticorrosva o eolor
Mg ro.




MINISTERIO DE EDUCACION
VICEMINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA
DIRECCION NACIONAL DE MANTENIMIENTO
DATOS GENERALES DEL CENTRO EDUCATIVO:

PROVINCIA: DISTRITC: CORREGIMIENTO:
REGIGON EDUCATIVA: NOMBRE DEL PLANTEL EDUCATIVO:
DIRECTOR:
COD. SIACE: _ CIRCUITO: TELEFONO:

LIMPIEZA GENERAL si NO Cantidad Ambiente OBSERVACION

Lirm pieza extenior Ga argas verdes
[incluir gasclina para maguina
desrnalezadors, 4 /& hilos v aceite
fuara de bosda).

Lim pieza interior de salones de
clases, pasillos vy bafos.

Podda o arboles

Mebulizacidn de slones regulares
de clasas {biogentax]

Furmigacicon

;M ol kW oW

Lim pieza de cocinags, comedor ¥
kiosoo escalar,




PROVINCIA: DISTRITO: CORREGIMIENTO:
REGION EDUCATIVA: NOMERE DEL PLANTEL EDUCATIVO:
DIRECTOR:

COD. SIAC CIRCUITO:_ TELEFONO

VICEMINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA
DIRECCION NACIONAL DE MANTENIMIENTO
DATOS GENERALES DEL CENTRO EDUCATIVO:

MINISTERIO DE EDUCACION

PARAMETROS DE BIOSEGURID

Sistema de gas en cocina

Cantidad Ambiente OBSERVACION

Tangue de gas en cocina v
labaratorios

Campana de extraccidn en estufa

Estiifa

Fregador en buen estads (indicar
tipo de fregador sencillo o
industrial con tinas para lavado de
ollas grandes y limpsaza

Mevera

Tinaquera

Tinacos de basura en pasillo y
salones

Tableros [indicar tipo)

Dispensador de gel

Padliluvis

Termometro

Mebullizadores
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MIMNISTERIO DE EDUCACION
VICEMINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA
DIRECCION NACIONAL DE MANTENIMIENTO
DATOS CENERALES DEL CENTRO EDUCATIVO:

PROVINCIA:_______ DISTRITO: CORREGIMIENTO:
RECGION EDUCATIVA: NOMBRE DEL PLANTEL EDUCATIVO:
DIRECTOR:

COD. SIACE: CIRCUITC TELEFONO:________
MISCELANEOS A | MO Cantidad Armbiante ORSERVACION

Paparacidon de sillas de hiegrrm
Flaywood da 3'xs”

Pirtura anticorrasiva color negra
Angulo de acero de 1"x1"

Lija ce rradera #1807

Lija de madeara #80

Reemplazo de tableros

Cormpra de silles pare salones de ¢lages
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;ﬂ MINISTERIO DE EDUCACION MINISTERIO DE EDUCACION

REPUBLICA DE PANAMA
— GOBIERNO NACIONAL —

Viceministro de Infraestructura Programa Mejorando la Eficiencia y
Direccion Nacional de Mantenimiento Calidad del Sector Educativo

GUIA DE
MANTENIMIENTO

PARA LAS INSTALACIONES DE LOS
CENTROS EDUCATIVOS OFICIALES



