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DESCRIPCION GENERAL DEL INSTRUCTIVO

Para el concurso de directivo 2014 los educadores aplicardn a vacantes a través
de la pagina web del Ministerio de Educacion, por tanto se ha elaborado este
instructivo que les mostrara como consultar las vacantes, participar a las vacantes
que le interesen y consultar el reporte de las vacantes enviadas.

Este instructivo explica todos los pasos a seguir para que el educador pueda
participar en el Proceso de Vacantes en Linea.

Se procedera a explicar cada uno de los pasos antes descritos para un mejor
rendimiento en el uso del sistema.
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A. CONSULTA DE VACANTES

El docente puede consultar las vacantes mediantes la pagina Web del Ministerio

de Educacion.

1. Ingrese a la pagina web del
Ministerio http://www.meduca.gob.pa

2. En la seccion de Directivos y
Docentes

Clic sobre “Vacantes Supervisor y
Directores de Centro Educativo”

Se muestra donde podra consultar
las vacantes por nivel, por cédula y
por vacante asi como también los
Documentos relacionados al
Proceso de Vacantes en Linea.

3. En la seccién “Consultas” Clic sobre

4. Se muestran los diferentes niveles.
Clic sobre una de su interés.

(& CONCURS0S DOCENTES

" YDIRECTIVOS

PERIOD0 CONSULTAS

—)FmVacame

Far Cedula

Aflo 2013

Solicitudes a Directivos

Primaria
Secundaria y PreMedia
Profesional y Técnicas

Colegios Nocturnos
Bésica General
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5. Se muestra las Provincias con Vacantes.
Clic sobre una de su interés.

6. Se muestran en dicha Provincia las
vacantes a las que el docente puede
participar. Indicando el numero de la
vacante, el nombre de la escuela, el
distrito y corregimiento. Clic Sobre la
vacante.

7. Se muestran los docentes que estan
participando a esta vacante.

&

Vacantes

BOCAS DEL TORO
COCLE

COLON

CHIRIQUT

DARIEN

HERRERA

LOS SANTOS
VERAGUAS

KUNA YALA

» NGOBE BUGLE
PANAMA OESTE

) PANAMA CENTRO
SAN MIGUELITO
PANAMA ESTE

(=T B = N R P [P V)

u:|u: |>—~ |>—~
[ iy (R 1}

|

3

e

Provincia:LOS SANTOS
Vacante Escuela Distrito Corre

85523 JUANA  GUARARE  GUARA

VERNAZA
S AV Vacante No: 85515
%) NIC Ry an LAVILL 5 AN a
85528 \iiarar LOSSANTOS (irol EscuelaJOSE DE LOS SANTOS MORENO
_ Distrito:LOS SANTOS
o PR Comegimiento: SABANAGRANDE
85515 ¢intos LOSSANTOS SABAX.
MORENO

- <A
85520 l\“.\.\-m LOS SANTOS SANTA

2 LLANO DE
i) MACARACAS LLAN
853516 PIEDRAS  MACARACAS LLANO

Vacante No: §5515

Escuela:JOSE DE LOS SANTOS MORENO
Distrito: LOS SANTOS

Corregimiento: SABANAGRANDE

Nombre Solicitud Porcentaje i
R Cédula del Puntaje Puntaje -
. 0.
Aspirante — 40%
ELIZABETH
- cny ZEILA
78415 . 5 4
84-1301 'G_-\TRC]:‘L 20 72 7.6
FRIAS



PROVEL. Proceso de Vacante en Linea —Manual de Directivo.

B. COMO PARTICIPAR A LAS VACANTES

Una vez que el docente ha consultado las vacantes de su interés podra concursar
a las vacantes

Funcionalidad: & o e
GOBIERNO NACIONAL MEDUCA
Linea Gratuita 3

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE EDUCACION

1. Ingrese a la pagina web
del Ministerio de Educacion.

http://www.meduca.gob.pa

@

2. En la seccién de Docentes.
Clic sobre “PROVEL”

L . Vacantes
3. En la seccién “Provel”, clic

sobre “Inicio sesién Docente” Usuario [0 v[-[0 ] 4 |

Contrasefia | |

Reestablecer Contrasefia
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4. Pasos para aplicar:

4.1 Coloque el cursor en la flecha 'y
seleccione el afio.

4.2 Para el tipo de proceso,
seleccione la palabra “Directivo”, y;

4.3Para escoger la vuelta, seleccione la
vuelta del concurso activo.

Esta informacion debe quedar de esta
forma.

5. El sistema le muestra el mensaje
“Usted ha seleccionado el
Nombramiento de Directivo” solo si
usted puede participar en el proceso de
nombramiento de Directivo o se mostrara
este otro mensaje: “Usted no puede
participar en este proceso de
nombramiento de Directivo” y en este
caso debe dirigirse a los analistas de la
Direccion Regional y consultar su caso.

PROVEL

&,

Bienvenido/a ANDRES MONASTERIO MORENO (8-764-342) Recuzrde que si usted estd [aborando, participa por una vacante

Afio Tipo de Proceso Vielta D

SELECCIONE

i

Bienvenido/a ANDRES MONASTERIO MORENO (8-764-342) Recuerde que si usted ests laborando, participa por u

Afio m Tipo de Procese Vuelta E
SELECCIONE
NOMBRAMIENTO
TRASLADO
DIRECTIVO

Bienvenido/a ANDRES MONASTERIO MORENO (8-764-342) Recuerde que s usted e<tz [abori

A Tipo de Proceso | DRECTVO 7 Vuelta | SELECCIONE v

SELECCIONE

o | 2014 v/ Tipo de Froceso | DRECTVO 7| Vuelta |1 (fa. Vet |

Mensa:Usted o puede participr eneste roceso de Nombramiento e Directv.
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Se muestra la seccion de Vacantes.

6. Ingrese el numero de vacantes.

7. Presione el botén “Insertar”

e

Inserte las vacantes deseadas. Una vez insertadas en la sollcitud,
permanecen guardadas y usted puede insertar o eliminar vacantss,
Mo olvide Presionar el batdn ‘Enviar’ para poder participar

ﬁﬂﬁmm de Vacante
lé

Mensaje

WACANTE TNSERTRDA

8. El sistema verificar si puede participar a

esa vacante y le muestra el mensaje

“Vacante Insertada”.

LIma o8 Vacanle

-] g

g
DORECTOR Bes3 (T

5 CERRO CT0E

Usted podra eliminar una vacante que ha
insertado en caso de no estar seguro solo
mientras la vacante este en una solicitud

con estado “G” de “Guardado”.

10. Presione sobre el botdn.

Una vez segura que desea participar a las

vacantes gue inserto en la solicitud.

11. Al presionar “Aceptar” se muestra al

siguiente mensaje: “Se ha enviado la
en esta etapa no puede
puede

solicitud,

descargar vacantes, soélo

Bormaa ves ¢ impriain el reparie: Com compaobanie e su sl

observar el estado en que estan las -

vacantes, de igual forma ver e imprimir

el reporte como comprobante de su

solicitud.”

Mombee o Escueda | Provinda | Distria | Estade | Obsenvackn

CHIRGUL | MEROM) | GUARDACO

54 iz emuiade 3 saicited, o et et e poede descartar vacantes, ko pusds cbearvar ol estad an que estin ks macanis, de igpal
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12. Si ha enviado la solicitud podra consular Vacante No: 11123
fscuela:REG. DE EDUC. DE COCLE

en la Web inmediatamente su posicion en Yt PENONOME
Corregimiznto: PENONOME
esta vacante.

o o SR 0 e B e B
Luego de haber enviado la solicitud usted N 3310‘:1:’“3?; w259 3 35 1575 748
podra consultar el reporte como comprobante p—
o L 20 380 a\gls_al::j 2052 2342 6 18 6742
de su patrticipacion. ——
RNRAS gt 7 1764 2013 5 1725 6408
CORDNADO

13. Presione el boton “Reporte”

Se muestra el reporte de las vacantes que
envié en la solicitud.

14. Puede guardar el reporte de su solicitud y Select a format ;v Export
luego imprimirlo cuando lo requiera. Para ello T

escoja el formato y luego clic sobre “Export”.

Excel
Acrobat (PDF] file




