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PROVEL. Proceso de Vacantes en Linea- Manual de Nombramiento

Le damos la bienvenida al Sistema PROVEL, el Proceso de vacantes en linea que
permite al Docente participar, via web, a las vacantes docentes que se producen.

En esta ocasion les mostraremos los pasos para consultar las vacantes docentes para el
el afio escolar 2014, participar a las vacantes que le interesen y consultar el reporte de

enviadas.

Consulta de vacantes docentes del concurso de nombramiento para el afio escolar 2014.
El docente puede consultar las vacantes que se generen durante el afio escolar mediante
la pagina Web del Ministerio de Educacion

Funcionalidad
1. Ingrese a la pagina web del Ministerio http://www.meduca.gob.pa

de Educacion.

MINISTERIO DE EDUCACION
| LIreciores ge LENIros
Educativos
2. En la seccibn de Concurso por Calendarin de entrevistas
{ primer concurso directivos
. 2012,
Nombramlento | Directores Regionales
Hombramientos Escuelas
vacantes

. PROVEL ﬂ/ weme [0 Elde @14 4
sefia [

- CONCURSO POR I —
_/ NOMBRAMIENTO L= oo m o
Clic sobre “Nombramiento durante el g Nomramiento durante ol o
~ \» Concurso por Traslado
anO eSCO|ar | Historial Académico

» ver geccidn completa

Se muestra donde podra consultar las
vacantes por nivel, por cédula y por

vacante asi como también los
Documentos relacionados al Proceso de

Vacantes en Linea.

|
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3. En la seccién “Consultas” Clic sobre

“Por nivel”

4. Se muestran los diferentes niveles.

Clic sobre una de su interés.

5. Se muestran  las Provincias o
Especialidades con Vacantes. Clic

sobre una de su interés.

6. Se muestran en dicha Provincia o
Especialidad las vacantes a las que
el  docente puede participar.

Indicando el nimero de la vacante,

el nombre de la escuela, el distrito y

corregimiento donde esté ubicada,

la fecha que inicio en concurso y la

fecha que vence la vacante.

Clic Sobre la vacante.

For Mivel

For Vacante

Por Cédula

Solicitudes de Docentes
2014

» Maestros de Grado

= Maestros Especiales

» Inclusivas

» Maestros de Pre-Escolar
Colegios de Premedia y

" Media

» Escuelas Técnicas

» Colegios Nocturnos

Provincias con

Vacantes Especialidades
1 BOCAS DEL TORO
2 cocLE con Vacantes
E3 COLON ) AGRICULTURA 2
4 cmmQui EDUC. FISICA o
s DARIEN EDUC. HOGAR 2
¢ HERRERA INFORMATICA 2
7 LOS SANTOS INGLES 26
5 VERAGUAS INGLES
;ﬂ KUNA YALA Total de Vacantes 42

11 EMBERA
12 NGOBE BUGLE
21 PANAMA OESTE
87 PANAMA CENTRO
83 SAN AMIGUELITO
B4 PANAMA ESTE R
Provincia:VERAGUAS
Fecha
5 : Fach:
Yacanie Escuela Distto Correumienty Tipe de Vencl
Inicio
________ 180 A2 SR
LAMESA LAMEEA i LR U

& .
30983 i 18052 160000

Total de Vacantes,- 1

Especalidad:CIENCIAS EXACTAS

Facha
Vacants Escuela Dictriito  Cocregimisnio Tipo ;}S . Vencmiento

ot
64 EDmm s ATaoas EE LI X
Seam
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7. Se muestran los docentes que

estan participando a esa vacante.

a4
MEDUCA
MINISTERIO DE EDUCACION

Vacante No: 50987

Afinidad: PREESCOLAR
Excoeis ESC. CANA BRAVA
Dintrie= LA MESA

Cammgimiento: LA MESA

Estado de la Vecerts: CONCURSO

R Céduly fomuce il Brslacitn SIS ano, pungiaciin
1 £330 ROXANA CASTILLO

. 347 » 87
i CASTILLO
... CRISTOBALIVA 25 A e
OTHON HEREERA e
[B12 IXANET CRTIZ . .
CASTILLG o » 5
CABMEN ELZAEETH y %
MEDNABARRERA ¥ -, A
EUSEBIA SANCHEZ § :
B X @ P 305
<4 SARA CASTELLANOS 2 "
($51 7 < eirrendicn 347 £ 10



PROVEL. Proceso de Vacantes en Linea.

Docente participa a las vacantes.

Una vez que el docente ha consultado las vacantes de su interés podra concursar
solo a las vacantes que no hayan vencido (todas las vacantes vencen a las 4:00 p.m.)

Funcionalidad
1. Ingrese a la pagina web del Ministerio http://www.meduca.gob.pa

de Educacion.

MINISTERIO DE EDUCACION

| LIrECTOres oe Lentros

2. Puede iniciar sesiéon de dos formas Educativos

Calendario de entrevistas
primer concurso directivos
2012

| Directores Regionales

2.1 En la seccion de e ——— cessopara Docentes 1 Seleocta de
Docentes. — {* PROVEL e
. — CONCURSO POR e
Clic sobre “PROVEL” “ NOMBRAMIENTO

Nombramiento durante el
¥ escolar

| Concurso por Traslado

Historial Académico

22 En Ia. SeCCIf)n de » ver seccidén completa

Docentes.

Clic sobre “Concurso por Nombramiento”.

Se muestra donde podra iniciar
Sesion.
3. En la seccién “Provel”, clic sobre e i

“Inicio sesidon Docente”

Acceso para Docentes a Seleccién de
Vacantes

usuario [0 [=]{o [-1{ L |
L |

4. Inicie sesion.

Contrasena

S CIE

Reestablecer Contrasefia



PROVEL. Proceso de Vacantes en Linea.

5. Pasos para aplicar:
5.1 Coloque el cursor en la flecha 'y

seleccione el afio (seleccione 2014).

5.2 Para el tipo de proceso, seleccione

la palabra “nombramiento”, y;

5.3 Para escoger la vuelta, seleccione

el nimero 1.

Esta informacion debe quedar de

esta forma

6. El sistema le muestra el mensaje

“Usted ha seleccionado el Concurso

de nombramiento General Anual” solo si usted

puede participar en el proceso de

nombramiento durante el afio escolar o

se mostrara este otro Mensaje: “Usted

no puede participar en este proceso de

Concurso de Nombramiento”.

Bienvenido/a KARINA URRIOLA CORRO (8-312-388) Recuerde que si usted esta laborando, participa por una vi
debera elegir cugl vacante ocupar.

Afio[ 2014 [~| Tipo de Proceso [ NOMBRAMIENTO [+ | Vuelta[ 1 (ira. Vuetta) [+

Bienvenido/a KARINA URRIOLA CORRO (8-312-388) Recuerde que si usted estd laborando, participa por una vace
debera elegir cudl vacante ocupar.

Afio Tipo de Proceso[NOMBRAMIENTO [+] Vuelta [1(1ra. Vuelia) [+]
SELECCIONE
NOMBRAMIENTO
TRASLADO

consuit
Bienvenido/a KARINA URRIOLA CORRO (8-312-388) Recuerde que si usted estd laborando, participa por una vacante y es se
deberd elegir cudl vacante ocupar.

Afio [ 2014 [=] Tipo de proceso| NOMBRAMIENTO [~] vuelta [ 1(1ra. Vuelta) [+ ]

SELECCIONE

Mensaje: Usted ha seleccionado el Concurso de Hombramiento General Anual,



PROVEL. Proceso de Vacantes en Linea.

afio[2014  [=] Tipo de Praceso [ NOMBRAMIENTO | vuelta |1 (1ra Vuelta) [+]

Mensaje: Usted ha seleccionado el Concursoe de NHombramiento General Anual.

Nimero de la Solicitud: 3

Asi debe aparecer la pantalla / Eetado de I Solictud: M

N = Nuevo (Solicitud nueva sin ninguna vacante guardada)
G = Guardado (Cuando se ha agregado alguna vacante que se quiere aspirar)
E = Enviado para Revisidn

Mantenimiento de Usuario

Informacion General

Direccion Residencial

Vacantes

Se muestra la seccion de Vacantes. Inserte |as vacantes deseadas. Una vez insertadas en la solicitud,

permanecen quardadas y usted puede insertar o eliminar vacantes.

No olvide Presionar el botdn 'Enviae’ para poder participar
8. Ingrese el numero de vacante. :L> Wimerodevacante | 000 |

9. Presione el boton “Insertar”. Q:ﬂm>

Masip  WRORMTE INSERTROA

10. El sistema verifica si puede participar a —

o =y EE SR [RIY Prre T e

esta vacante y le muestra el mensaje

“Vacante Insertada”
Usted no puede participar por esta vacante. Tngrese otra vacante diferente.

0 si no puede le muestra este otro

mensaje: “Usted no puede participar por

esta  vacante. Ingrese otra  vacante
diferente” y en este caso debe dirigirse

a los analistas de la Direccién Regional

y consultar su caso.

Usted podra eliminar una vacante que

ha insertado en caso de no estar

seguro solo mientras la vacante este

en una solicitud con estado “G” de
“Guardada’.
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11. Presione sobre el botén. l::> =

Una vez seguro que desea participar a o

-

las vacantes que insert6 en la solicitud. O L T e e
12. Presione el boton “Enviar” —
—
EI . . Menzaje de piging wely  eG—_|_uQ G——— —
sistema muestra un mensaje de i kindl o s :
advertenCia “Una vez enViada Ia o Una vez ervaado 13 solicitud, no podra medificara ;Deses enviara?
solicitud no  podra modificarla i -
l Aceptar Cancelar ‘
¢ Desea enviarla?” ‘
13. Presione el botén  “Aceptar’ o]
“Cancelar”
14. Al presionar “Aceptar” se muestra el B e e I

siguiente mensaje “Se ha enviado la

solicitud, en esta etapa no puede
descargar vacantes, s6lo  puede
observar el estado en que estan las
vacantes, de igual forma ver e imprimir

el reporte como comprobante de su

solicitud.”
O si haingresado una vacante que ha — T A S ST
expirado muestra el siguiente mensaje ) e [ e [ T

“No puede enviar la solicitud debido a

que la o las vacantes han expirado:
41405, para poder enviar la solicitud
debe descartar las vacantes

mencionadas”



PROVEL. Proceso de Vacantes en Linea.

15.Si ha enviado la solicitud podra
consular en la web inmediatamente su

posicion en esa vacante.

Luego de haber enviado la solicitud
usted podré consultar el reporte como

comprobante de su participacién
16. Presione el boton “Reporte”.

Se muestra el reporte de las vacantes

gue envio en la solicitud.

17. Puede guardar el reporte de su

solicitud y luego imprimirlo cuando lo

requiera. Para ello escoja el formato y
luego clic sobre “Export”.
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Vacante No: 50987

Afinidad: PREESCOLAR
Excoeis ESC. CANA BRAVA
Distrite LA MESA
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