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DESCRIPCION GENERAL DEL INSTRUCTIVO

Para el concurso de traslado 2014, los educadores aplicardn a vacantes a través de la
pagina web del Ministerio de Educacion, por tanto se ha elaborado este instructivo que les
mostrara como consultar las vacantes, participar a las vacantes que le interesen y

consultar el reporte de las vacantes enviadas.

Este instructivo explica todos los pasos a seguir para que el educador pueda participar en

el Proceso de Vacantes en Linea.

Se procederd a explicar cada uno de los pasos antes descrito para un mejor rendimiento

en el uso del Sistema.
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A. COMO PARTICIPAR A LAS VACANTES

Una vez que el docente ha consultado las vacantes de su interés podra concursar a
las vacantes.

onal
Funcionalidad

1. Ingrese a la pagina web http://www.meduca.gob.pa Vacantes Supervisor y

del Ministerio de Educacién. i Directores de Centros
Educativos

Calendario de entrevistas
primer concurso directivos
2012,

Directores Regionales

g valat
" Escuelas Modelo o

{ PROVEL > T

Reestablecer Controsefia

i Concurso por Mombramis
Nombramiento
. durante el afio
2. En la seccion “Provel”, clic sobre “Inicio sesién Docente” escolar

Concurso por Traslado

Historial Académico

Acceso para Docentes a Seleccion de
Vacantes

3. Inicie Sesién Usuario o -1-o = I |

Contrasefia I |

Reestablecer Contrasefia

4. Pasos para aplicar:

5.1 Coloque el cursor en la flecha y seleccione
el afio (seleccione 2014).

Bienvenido/a AIDA SPARKS ROSE (1-15-549) Recuerde que si usted ¢

Afio ﬂ Tipo de Proceso Vuelta D



http://www.meduca.gob.pa/
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5.2 Para el tipo de proceso, seleccione la palabra “traslado”, y;

Bienvenido/a AIDA SPARKS ROSE (1-15-549) Recuerde que si ustec

Afio [2014 [+] Tipo de Proceso [SELECCIONE [+ | Vuelta [~
SELECCIONE

TRASLADO

5.3 Para escoger la vuelta, seleccione la
vuelta del concurso activo.

Bienvenido/a AIDA SPARKS ROSE (1-15-549) Recuerde que si usted estd [aborando, participa por u

Afio| 2014 [+| Tipa de Procesu‘TRASLADO E| Vuelta ‘1 (fra. Vuelta x Puntuacidn) |

SELECCIONE
> 1 (1ra. Vuelta x Puntuacion)

Esta informacion debe quedar de esta forma

Bienvenido/a ALDA SPARKS ROSE (1-15-549) Recuerde que si usted estd [sborando, participa por una vacar

Aﬁo Tipo de Pmcesu|TRASLADO E| Vuelta ‘1 (1ra. Vuelta x Puntuaciéﬂ)ﬂ

6. El sistema le muestra el mensaje “Usted ha seleccionado el Concurso
de Traslado” solo si usted puede participar en el proceso de traslado o se mostrara
este otro Mensaje: “Usted no puede participar en este proceso de concurso de
traslado” y en este caso debe dirigirse a los analistas de la Direccién
Regional y consultar su caso.

Mensaje: Usted ha seleccionado la opcidn de Traslado.

Inserte la vacante

MNamero de Vacante
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. o . .. Wi VACANTE IASERTADA
El sistema verifica si puede participar
a esa vacante y le muestra el mensaje
“vacante insertada” e

I Nimero de Vacante Cargo Nombre de la Escuela | rovinda M

g ‘ mu ORECTORBISIACAT, | £5C CERROOTOE | CoIQUE ‘ MROND ‘ CUARDADO

12. Presione el botén de “Enviar.

"El sistema muestra un mensaje de
advertencia “Una vez enviada la
solicitud no podrd modificarla

¢Desea enviarla?”

Message from web,

l I@I Una vez enviado la selicitud, no pedra modificarla. ;Desea enviarla? I
13. Presione el botén “Aceptar” | |
I i OK ] [ Cancel ] I

[ ]

14. Al presionar “Aceptar” se muestra "m#e
el siguiente mensaje “Se ha enviado la
SO|ICI'[Ud, en esta etapa no puede Menszje Se ha enviado la solicitud, en esta etapa no puede descartar vacantes, sdlo puede observar el estado en que estén las vacantes, de igual

farma ver e imprimir el reporte como comprobante de su solicitud.

descargar vacantes.
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15. Si ha enviado la solicitud podra consular
en la web inmediatamente su posicion en esa
vacante.

Luego de haber enviado la solicitud usted
podra consultar el reporte como comprobante
de su patrticipacion.

Para obtener su reporte

MINISTERIO DE EDUCACION

Vacante No: 47033

Fecha de Vencimiento: 01/07/2013 02:30:00 P.NL
Afinidad: MAESTRO

Catedras: MAESTRO

Escuela:ESC. CANO DEL REY

Provincia:COLON

Distrito:DONOSO

Corregimiento: COCLE DEL NORTE

Horas:
Estado de la Vacante: CONCURSO
Nombre S~
R Cédula del Prelacion Solicitud Afos Puntuacion
e EEE— = No.
Aspirante
SHEYLA
£418  GRICEL -
1 54 R 512 4446 38.5
JIMENEZ
DATIL A
2-105- TERESA
2 1iss BARRLA =1 25 36
LOPEZ

8 Reporte

16. Presione el boton “Reporte”. Se muestra el reporte de las vacantes que envio

en la solicitud.

i1 ol b bl ] ww [+ Fiod | Next | Selectaformat [v]Eport [
REPUBLICA DE PANAMA Catia &
irerode s 31 MINISTERIO DE EDUCACION )
sio a DIRECCION NACIONAL DE RECURSOS HUMANO ¢S
SOLICITUD DE NOMBRAMIENTO, TRASLADO DOCENTE Y NOMBRAMIENTO DE
Thods G Dirscte DIRECTIVOS
Vet 1

Datos del Solicitante

ApelidoPaiemo  MENDIETA- Primesr Nomiwe  CARMEN

ApelidoMalemo  CORRO ‘Segqundo Mombre JULIA

fpeliioCasada  CASTILLO

Provincia HERRERA EREc

T T ey re————E
Comegimenio 7010 DIRECTOR BAS3A.CAT. ESC. (ERRO OTOE CHIRIQUD MIRO!

Drecoén — (CALLE 2DA MONAGRILLO

Teéomol 9961531
Tedino2

Celr

Servicio Prestado
Usmodic 2013
Labweat

Puina  HERRERA
Depescencz, 2493
escuela, e

Cango o Céeita EDUCADORfi-2

Pl 10
Himede 43185
Enpleato

Condciindz  PERMANENTE
nombeaiento

Estado

En
Concurso

En
Concurso
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