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DESCRIPCION GENERAL DEL APLICATIVO PROVEL

El Sistema para aplicar Vacantes de Docentes y Directivos por Web fue
desarrollado en el marco del proceso de restructuracion administrativa del
Ministerio de Educacion, para que los aspirante a cargos docentes y directivos
pudieran participar haciendo uso de la tecnologias de la informacion y
comunicacién y asi lograr cubrir las vacantes Docentes y Directivos.

La implementacion del sistema se realizara por fases. La primera fase comprende

la creacion de los usuarios para los educadores que deseen participar.

Para poder ingresar al sistema el educador debe dirigirse a la Direccion Regional

de Educacion con su cédula, copia de cédula y solicitar la creacion de su usuario.

FASE I:

A. Acceso al Sistema
Puede ingresar al sistema
escribiendo la siguiente direccion en

cualquiera de los exploradores de

internet, ver figura 1.

Figura 1
Exploradores de Internet

http://www.meduca.gob.pa:8004/

ConsultaWeb/frmLogin.aspx


http://www.meduca.gob.pa:8004/
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B. Inicio de sesion (Docente)

La péagina de inicio de sesion, figura 2, es
para que los docentes que deseen
participar en el proceso de
nombramiento, puedan en la primera fase,
ingresar al sistema y personalizar sus
datos (contrasefia, pregunta secreta y
respuesta a la pregunta secreta) con el
namero de cédula y la contrasefia impresa
en el documento que solicit6 en la

Regional.

Funcionalidad:

1. Ingrese su numero de cédula.

La cédula esta compuesta por
provincia, sigla (si es extranjero o
nacionalizado) si es extranjero se
empieza en el siguiente campo
(sigla), luego inserta el tomo vy
asiento o partida.

2. Ingrese su contrasefa,
impresa en el documento que

solicito en la Regional.

3. Presione el botdon “Entrar” o

Si ha

incorrectos en los campos

ingresado datos

usuario 0 contrasefla puede
presionar el boton “Limpiar” para

refrescar los campos.

Contrasefia

/W
MEDUCA
MINISTERIO DE EDUCACION

Acceso para Docentes a Seleccion de
Vacantes

Usuario o ~jl-o ~[ |4 ]

Contrasefia |

Reestablecer Contraseiia

Figura 2

Inicio de Sesidn.

Prov., Siglas Tomo vy Asiento

4 v - 1762 | {712

G~ Entrar
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El sistema envia un mensaje
de error cuando el docente

ingresa un usuario o]

contrasefa no registrada, como
se muestra en la figura 3.

C. Personalizar datos

Una vez el docente inicia
sesion, se muestra los
siguientes mensajes en la

parte superior de la pagina.

Funcionalidad:

1. Seleccione una pregunta de

la lista.

2. Responda a la pregunta
secreta. Recuerde escoger una
respuesta que sea facil para
usted recordar y dificil para los

demas responder.

3. Ingrese la contrasefa
actual, impresa en el
documento que solicitd en la
Regional.

/N
MEDUCA

PARA TODA LA VIDA
MINISTERIO DE EDUCACION

Acceso para Docentes a Selecciéon de
Vacantes

Usuario 8 «~ - -125 <159

Contrasefia

Reestablecer Contrasefia
No esté registrado como docente, por favor crear cuenta
para accesar.

Mensaje: Debe actualizar su contraseiia primero
antes de ejecutar cualquiera otra opcion.

v b
Imoortante: DEBE RECORDAR LA PREGUNTA Y LA RESPUESTA.
Si las olvida usted debera acercarse nuevamente a la Direccion

Reaional v realizar el proceso nuevamente para poder obtener
su contrasefia.

Pregunta Secreta |SELECCIONE vl

Respuesta a la Prequnta Secreta

Contrasefia Actual |
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4. Escriba la nueva

contrasefa, la cual debe s

recordar para volver a iniciar Nueva Contrasena\ ‘
sesion.

5. Rescriba la nueva contrasefia. Rescribir nueva Contrasena

6. Presione el botdn
“‘Guardar” para guardar los m

cambios.

Una vez haya personalizado

sus datos podra actualizarlos B Actualizar
cuando lo desee presionando

el boton “Actualizar” y vuelve

al paso 1.
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D. Restablecer contraseia (Directivo)

El docente puede restablecer la
contrasefa luego de haber sido
creada, si ha olvidado Ila
contrasefla 'y recuerda la
pregunta con la respuesta
secreta, debe presionar sobre
“‘Restablecer contrasena”, ver
Figura 4

Luego de presionar sobre
“‘Restablecer contrasefa” se
muestra la pantalla (ver figura
5) donde podra ingresar la
informacion que recuerda
para que el sistema genere

una nueva contrasefa.

Funcionalidad:

1. Ingrese la cédula.

2. Escoja la misma pregunta
secreta que eligio al
personalizar sus datos.

3. Ingrese la  misma
respuesta que eligio al
personalizar sus datos.

4. Presione el boton
“Generar” para que
el sistema genere la nueva

contrasefa.

PARA TODA LA VIDA
MINISTERIO DE EDUCACION

Acceso para Docentes a Seleccion de
Vacantes

Usuario 0l ~|=0 - |-

Contrasefia

Reestablecer Contrasefia

Figura 4
Restablecer Contrasefa

Por favor ingrese su cédula, escoja la pregunta secreta y escriba la respuesta a la pregunta secreta.

0 [»]{0 [=]4

Cédula

Pregunta Secreta SELECCIONE =

Respuesta a la
Pregunta Secreta

[ 2 Generar ] x Cancelor |
Figura 5

Pantalla para Restablecer
Contrasefia

Cédula 10_[=] E

Pregunta Secreta |SELECCIONE v

Respuesta a la Prequnta Secreta

e
g
q
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Si la pregunta o respuesta no es

la misma, que eligi6 al

personalizar sus datos, el Los datos no coinciden.
sistema muestra el siguiente

mensaje.

Si la pregunta y la respuesta
son iguales, a las que eligi6 al
personalizar sus datos, el Su nueva contraseiia es: IBNCSGINAG
sistema genera una nueva

contrasefa.

Importante: Cada vez que el
sistema genera una contrasefia,
el sistema le obliga a

personalizarla.



