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INSTRUCTIVO PARA LA ASIGNACION DE LA PARTIDA
PRESUPUESTARIA Y ELABORACION DE LA PROVIDENCIA LEGAL

Pantalla de acceso al sistema:

Esta pantalla nos muestra la manera de
acceder al SIAREH presionando con el
Mouse la Opcion en el Escritorio. Al
hacer click sobre el icono
automaticamente aparecera una pantalla
de acceso en donde deberéa introducir el
nombre del usuario (Username) quien
utilizard el sistema y su respectiva clave
de acceso (Password) y por ultimo
presionar el boton de conexion
(Connect). Asi obtendremos al Menu

principal.

Menu Principal:

El menu principal es la base de todo el
sistema. Desde ella podemos ver cada
una de las funciones ya sean de
consulta, o insercion de datos vy
podemos acceder a la pantalla de
MOVIMIENTOS — NOMBRAMIENTO.
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Opcion en el Escritorio

Lsername: '

Password: |

Database: |

Connect | Cancel

Pantalla de Acceso

A MIMISTERIO. DE EDUCACION

Parametros  Estructura

H B & x

pleados  Docencia  Toma_Posesidn Salir  Window

t % P

MNombramiento Eventual

Solicitudes de Acciones de Personal
Reporte de Solicitudes de Acciones
Accion de Personal

Accion de Personal Modifigue
Certificaciones 3

Ewaluacion

Yacaddn 3
Sobresueldo » r

Contratos del Personal Administrativos d Ed
Permanencia (En Grupo) 0 e u C
Dificil Acceso (En Grupo)
PostMedia-Continuidad (En Grupo)
Proyectos

Qtros provectos (MODIFICACIONES) .
Proyecto Especial {continuos) Lecu rsos b
Docente Inhabiltados a Concurso
Reportes 3

Menu Principal
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Descripcion de Iconos:

En la parte superior de la pantalla principal observamos una serie de iconos los cuales

seran de mucha utilidad para el manejo de las diferentes herramientas a utilizar y de

igual forma su equivalente en el uso del teclado.

O Em S q44» P Hided P

Grabar: (F10) Este Icono sirve para grabar o guardar la informacion que haya
utilizado el usuario o haya ingresado nueva informacion. De manera que la
graba y no se perdera la informacion ya gravada.

Imprimir: (mayus. + F8) Este Icono es utilizado para imprimir la informacién
que el usuario necesite.

Printed Setup: Configuracion de pagina para la impresion.

Salir: (Ctrl. + Q) Este Icono es utilizado para salir del programa o de la
pantalla que haya estado utilizando el usuario.

1- Modo Consulta - Enter Query: (F7) Por medio de este icono puede iniciar
la busqueda de determinado registro basandose en un dato suministrado por
el usuario.

2- Ejecutar la Consulta - Execute Query.: (F8) Una vez introducido el rango
deseado para la busqueda se procede a realizar la misma por medio del icono
de ejecucion.

1-Primer Registro: (Mayus + Arriba) Este icono se utiliza para regresar al
primer registro consultado (Previous Block).

2-Anterior: (Ctrl.+ Re Pag) Este icono se utiliza para regresar a la
informacién anterior (Previous Record).

3-Siguiente: (Ctrl.+ Avg Pag) Este Icono se utiliza para avanzar a la

informacion siguiente. (Next Record).

4-Ultimo Registro: (Maylus + Abajo) Este icono se utiliza para avanzar al

ltimo registro consultado. (Next Block).

l-Insertar: (F6) Este icono se utiliza para insertar nuevos registros o datos
que se afiaden al registro.

2-Eliminar: (Mayus + F6) Este icono se utiliza para eliminar algun registro no
deseado.

Icono de Ayuda.
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PROCESO DE CONCURSO - SIARHE MOVIMIENTOS/
NOMBRAMIENTOS

1. Generales del Empleado: para ejecutar esta pantalla se debe ubicar con el botén

izquierdo del Mouse en el Menu Movimiento / Nombramiento y hacer clic.

£ MINISTERIO DE EDUCACION

Parametros

Estructura NEEENEREN Empleados  Docencia

Torma_Po:

Mombr amiento
Mombr armiento Eventual

A recursos - [Nombramiento de un empleado]

@Earametros Estructura  Mowimienkos Empleados Docencia  Toma_Posesion

Salir  Window

HH 2 ¥XREB cunmr SFh * HEx >

RECQOOS
A MINTSTERTO DE EDUCACTON

DESARROLLO
M

NOMBRAMIENTO DE EMPLEADOS
ADHMTINT STRATIVOS / DOCENTES 2é-11-2007

Generales del Empleado | Datos del Cargo |

céduz [6 o [ss  [s7o No. Empleadc: 72422

1er Mombre 2o Mombre 1er Apellido

2t Apellido Apelido Casada
LIS BETZAREL CASTRO DE LEOM

r Usza Apellica
Cazada

Seguro Social LT Teléfono,
Fecha Hacin. [25-11-1974 Estado Civit |SIN ESTADO |
s%Fanda Comp Sexo [FEMENING el

Cavelsk:  [a [ 0 EstEmp: |

Record: 1/1

Descripcion:

Esta pantalla es utilizada para captar las generales del docente seleccionado.
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Funcionalidad:
1. Escriba el numero de cédula del docente y luego presione la tecla F8, para que le

aparezca los datos en el sistema.

2. Luego, capte la informacion adicional del docente.

2. Datos del Cargo: para ejecutar esta pantalla se debe ubicar con el botén izquierdo

del Mouse en datos del cargo y hacer clic.

8 recursos - [Nombramiento de un empleado]

@Earametms Estructura  Mavimientos Empleados Docencia  Toma_Posesion Salir  Window - | & X

B E 2 XaB (uws [$Fa | B@mE ®

= . RECOOS
P MINTSTERTO DE EDUCACTION

MEDUCA DESARROLLO
FANA TODA LA ViDA NOMBRAMIFNTO DE EMPLFEADOS

MINISTERIO DE EDUCACION 26-11-2007

ADMTNT STRAFIVOS / DOCENTES

Generales del Empleado

Informacion del Historico

Tips | NOMBRAMENTO DOCENTE | Provects |

Cousa | THFA, =] FechaDoc  M°de Doc
Ohservacion | 8F | 3-11-2007 fi
Afio y N° Posicidn  Obj. Gasto  Pattida %descuento Salatio  Salario Base Estado Tipo Empleado
foor pi3tae oz porosooozo8 [ 7400 [ 699.00 | lrpxa =1

Descripcion del Carga
|1I345EIEEI FDLICADOR’ I-6 -PROFESOR SEC TIT. TEC LMW S0

Regionsl f  LOS SANTOS
Descripcion de k& Funcidn Bisiea) LOS SIS
[ Distrito 03 LOS SANTOS
Fecha Inicio Corregimienta Ji1 LA VILLA DE LOS S&NTOS
Instancia 01 | NSTITUTO CORONEL SEGUNDO DE YILLARREAL

Planilla &0
Afinica [20 [ 1 [EDUCACISN ESPECIAL
Catedras [25 [ 1 EDUCACIIN ESPECIAL

Vacante Docente

Afio 2007 wueka i MWPE2389  Jomada  Horas|

aho posltion
Resmgs 0 fia7 3 Posicion T |
ELECHTINA, AMORES DE [T ]

Record: 1/1

Descripcion:
Esta pantalla es utilizada para captar los datos del cargo del docente seleccionado.

Funcionalidad:
1. La seccién de Estructura le proporciona a Carrera Docente, el N° de Posicion y lo

capta en el sistema, luego, la pantalla desplegara los datos del afio, objeto del gasto,

descuento y salario.
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2. El analista capta la descripcion del cargo y el sistema desplegara el salario base con
el tipo de empleado automaticamente.

3. Por ultimo, capta el N° de Vacante y se desplegara el afio, nUmero de vuelta, nUmero
de vacante, jornada, horas, reemplazo, posicién, Regional, Provincia, Distrito,

Corregimiento, Instancia, Planilla, Afinidad y Catedra.

3. Emision de Proyectos de Resueltos y Decretos: para ejecutar esta pantalla se
debe ubicar con el botén izquierdo del Mouse en Movimientos - Proyectos y hacer

CI|C | recursos

Parametros  Estructura Wl =58 Ernpleados  Docencia  Toma_Posesion
EI E— E 3( Mombramiento s
Mombramiento Eventual

Solicitudes de Acciones de Personal
Reporte de Solicitudes de Acciones
Accion de Personal

Accion de Personal Modifique

Certificaciones [3
Ewaluacion

Wacacidn 3
Sobresueldo [3

Contratos del Personal Adminiskrativos 0 a

Permanencia (En Grupo)

Dificil Acceso (En Grupa)
ia-Continuidad {En Grupod

Otros proyectos (MODIFICACIONES)
Proyecto Especial {continuos) Le‘

Docente Inhabilitados a Concurso
Reportes

3| recursos - [Recursos]

Rl Parametros  Estructura Movivientos Emplsados Docencia  Toma_Posssion Conl=c Sslie Window =S

HE E XRR| «umn» [SF:H + HER D

30-11-2007
MINISTERIO DE EDUCACION
DESARROLLO

Emision de Proyectos de Resueltos y Decretos

Proyectos - Resuelto | Decreto
Afio Mimero de Proyecto Estada

&+ Pesusitol
 Dacrats Pendisnte b Numemi Fecha

Encabezado = =
Impresién final |

Solicitantes | Asignados ] Cnnswderandnl Articulos |

REC_001

Regional  Tipo de accidn
: E

Psicion Cédulz Apelido Mombre Todas [

[
I
|
I
|
I
|
I

L]
n

Aaregar los Registros &I

Record: 1741
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Descripcion:
Pantalla que se utiliza para captar los datos de los proyectos de Resueltos o Decretos.

Funcionalidad:
1. Captar el nimero secuencial de proyecto de Resuelto o Decreto.
Seleccionar los nombres de los asignados en el Proyecto.

Captar los datos requeridos en el Considerando y Articulos.

w0 DN

Imprimir el Proyecto de Resuelto o Decreto.

# rec_001R: Previewer
File ‘Wiew Help

228 Bx| 22

-

PR-35-2007
REPUELICA DE PANAMA
MINISTERIO DE EDUCACION
RESUELTO MUMERD
(de de de 2007)

EL MINISTRO DE EDUCACION
en uso de sus facultades legales,
CONSIDERANDO:

Cue de acuerdo al Articulo 176 de la Ley 47 de 1945, Organica de Educacidn los nombramientos del personal
docente del Ramo de Educacidn serdn decretados por el Organo Ejecutivo,

RESUELVE:

ARTICULD UNICO: Se nombran a los siguientes educadares asi:

COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE,
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