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INSTRUCTIVO PARA LA SELECCION DE PERSONAL DOCENTE
(DESPACHO SUPERIOR)

Pantalla de acceso al sistema:

Esta pantalla nos muestra la manera de
acceder al SIAREH presionando con el
Mouse la Opcién en el Escritorio. Al
hacer click sobre el icono
automaticamente aparecera una pantalla
de acceso en donde debera introducir el
nombre del usuario (Username) quien
utilizard el sistema y su respectiva clave
de acceso (Password) y por ultimo
presionar el boton de conexion
(Connect). Asi obtendremos al Menu

principal.

Menu Principal:

El menu principal es la base de todo el
sistema. Desde ella podemos ver cada
una de las funciones ya sean de
consulta, o insercion de datos vy
podemos acceder a la pantalla del
Menu Docencia - Proceso de
Concurso — CAPTACION/CONSULTA
— Seleccién de Concursos

Opciodn en el Escritorio

Username:

Password:

Database:

Connect I Cancel |

Autenticacion (User/Password)

T RECLISOS

Mg o Lvatite

MEDUCA : f@ i

Menu Principal
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Descripcién de Iconos:

En la parte superior de la pantalla principal observamos una serie de iconos los cuales

seran de mucha utilidad para el manejo de las diferentes herramientas a utilizar y de

igual forma su equivalente en el uso del teclado.

HE<g NEhe q44r P Hieded 7

Grabar: (F10) Este Icono sirve para grabar o guardar la informacién que haya
utilizado el usuario o haya ingresado nueva informacion. De manera que la
graba y no se perdera la informacion ya gravada.

Imprimir: (mayus. + F8) Este Icono es utilizado para imprimir la informacion
que el usuario necesite.

Printed Setup: Configuracion de pagina para la impresion.

Salir: (Ctrl. + Q) Este Icono es utilizado para salir del programa o de la
pantalla que haya estado utilizando el usuario.

1- Modo Consulta - Enter Query: (F7) Por medio de este icono puede iniciar
la busqueda de determinado registro basandose en un dato suministrado por
el usuario.

2- Ejecutar la Consulta - Execute Query.: (F8) Una vez introducido el rango
deseado para la blusqueda se procede a realizar la misma por medio del icono
de ejecucion.

1-Primer Registro: (Mayus + Arriba) Este icono se utiliza para regresar al
primer registro consultado (Previous Block).

2-Anterior: (Ctrl.+ Re Pag) Este icono se utliza para regresar a la
informacién anterior (Previous Record).

3-Siguiente: (Ctrl.+ Avg Pag) Este Icono se utiliza para avanzar a la

informacion siguiente. (Next Record).

4-Ultimo Registro: (Maylus + Abajo) Este icono se utiliza para avanzar al

altimo registro consultado. (Next Block).

l-Insertar: (F6) Este icono se utiliza para insertar nuevos registros o datos
que se afiaden al registro.

2-Eliminar: (Mayus + F6) Este icono se utiliza para eliminar algun registro no
deseado.

Icono de Ayuda.
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PROCESO DE CONCURSO - SIARHE

1. Despacho Superior (Proceso de Concurso): para ejecutar esta pantalla se
debe ubicar con el botén izquierdo del Mouse en el Menu Docencia, Procesos de

Concursos, CAPTACION / CONSULTA, Seleccién de Concursos.

3 RECURSOS

Parametros  Estructura  Mowvimientos Empleados WElle=ust-M Toma Posesion  Clanlzs Salie Window

& | 44 Mantenimizntos 3
Inscripcidn en el Archivo de Elegibles
Registro de Reclutamiento y Actualizacian
a de Control de Reclutamiento v Act,

% SLA.RE.H c CALENDARIOS ’
| Inicin de Lahnres | PROCESOS 5

3

3

Reportes Yacantes de Concurso
Consultas | DIRECTIVOS
Mod\ﬂcacmnes(carrera Docente) | PUBLICACION & EXCELL
DIRECTORES REGIONALES ¢
COMISION SELECCION

REPORTES

Salicitudes & Yacantes

@ Parametros  Estruckura  Mowimientos Empleados Docencia  Toma_Posesian Salir  wyindow
CUR [ FFr B >
Seleccion de Personal Docente rec2050

Vacante a Concursar Proyecto
Afio | 2007 [wia.| 2 [Wasarts| 50000 Tipo [noWERAMENTG v || Estadn| CONCURSO «| [ Decreto [ Resuelto
Provincia fCOCLE Tipo Emp | THF 2, || Ao No. |

Digtrito :|ANTON JarmadE NOCTL - || Haras © Asignacion de Posicién
Corregimierto :  EL WALLE Cla=e:| JoWwENES v ADULTO - | Posicion

Escuela :pE EDLIC, OFICIAL MOCT. EL WALLE Partida

Catedra : HISTORIA, CivICA, ESPANOL, ORIENTACICN Verificado

H Salarie Mes ’_

Emp.antip P [ | Empl.|

Concursantes por orden

Solicitud Categoriay Dificil Terna
I eeeeeen Cédula---——--—- Hombres Apellidos Salario  Prelacidn Acceso Puntaie | S?I'
o B b oo 24 vESsIka avDE DE LEON SALDAMNA [673.50 [fioz [ 212 [ ss00 M X -
Wl B B o 17 FrAncIsco Javier [5AEZ BERMAL [ 67350 [flo2 | 212 [ 7180 M X
Wl B b FErs S0 [raRrIsma MELISSA FMARTINEZ QUINTANA GUINTERD [ 673.50 [Tlo2 [ 212 [ 6900 I
w B b i35 B3 DORINADEL CARMEN I6TEMCIO URRIOLA TEJEDOCR, [ 67350 [tz [ 212] [67.50 T I
| B B oo 0 MICAELA DEL CARMEM [ARCIA MARTINEZ [ 673.50 [Tio2 [ 212 [ 6100
B b fiza |ios frapiRa ESTHER [ILvA RODRIGUEZ DOMINGLEZ [ 67350 [fl02 | 212 [ 6000 I
Wl B b v B3 [cceramacoaly ESCOBAR DOMINGLEZ ["673.50 [floz [ 212] [ssrs T
ol B B 73 1o pERLAEMITH ROVIRA BOLARIOS [673.50 [floz | 21z [ 5500 [
Wl b e 2o purIammasel [OSORIO MAVARRC ORTEGA [ 632,00 [Mo1 [ 221 [ 3100 T
B b Bz Fzm parmsoL RODRIGUEZ LOPEZ CARLES [632.00 (Mot [ 221] [ 3000 T -

Seleccion
Tema g Finallzada_l

Descripcion:

Esta pantalla indica quien fue seleccionado en la Terna.
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Funcionalidad:

datos en el sistema.

1. Escriba el numero de vacante y luego presione la tecla F8, para que le aparezca los

Posteriormente, con los cursores o con el mouse se selecciona al ganador

posicionandose en el campo Sel
gancho.

haciendo clic con el mouse y aparecera un

Si le aparece una X en el lado derecho, es porque ha sido seleccionado el docente

en alguna otra vacante.

El botdn que dice seleccion finalizada

Seleccion

Foanada ¥les para deshabilitar que se actualice

nuevamente la informacion o se realice otro cambio.

Reporte de Acta de Seleccion: para ejecutar esta pantalla se debe ubicar con

el botén izquierdo del Mouse en el Menu Docencia, Proceso de Concurso,

REPORTES, Acta de Seleccionados.

File Edit Yiew Help

:E}x

# acta_sel: Reporte de Acta de Seleccign

CEx

]

Acta de Seleccionados

Indigue los Valores de Entrada

Tipo de Destino |Screen j

Mombre de Destino |

Formato de Destino |cIFIt

Orientacion |D efault j

Afip:  [2005 Posicidn : |

Tipo : |1

TR 01 - MIGUEL ANGEL Cffe

j Yuelta : Il—

Fecha : |

Presione Enter para
Ejecutar el Reporte

Descripcién:

Esta pantalla manda a procesar el Acta de los Seleccionados por el sefior Ministro de

Educacion.
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Funcionalidad:
1. Indicar los valores de entrada, o sea, destino, formato, orientacién, afo, tipo de

concurso y numero de vuelta firma y fecha.

2. Luego, presionar el semaforo :E} 0 ENTER para que ejecute imagen Report

Report Progress X

Farmatting page 219

Progress.

Client Activity — Server Activity

O 2

| Cancel repart

ol acta_sel: Previewer

File Yiew Help

&2 X| @2 Page ?
[
MEDUCA
MINSTERID DE EBUGATION Bt
Repiiblica de Panamd )

Ministerio de Educocion

ACTA
SELECCION DEL PRIMER CONCURSO DE TRASLADO
DE EDUCADORAS Y EDUCADORES
1 C-TRASLADO-2005
Quien suscribe, BELGIS CASTRO JAEN, mayor de edad, domiciliado en la Cindad de Panama, Repiblica de
Panamd, en mi condicion de Mimistro de Educacion, certifico que las educadoras y educadores que se seiialan a
continuacion fueron escogidos por mi, en las listas que enviaron las Comisiones Regionales de Selecciin de
Personal Docente, los cuales participaron en el concurso de traslado por afios de servicios en el drea de dificil
acceso, CONCURSO C-2005:

Regional PANAMA OESTE

Tipo: Thfa
Vacante Cédula Hombre Especialidad Escuela
45826  8-700-1552  WVEROMICA DE CHRU LABORATORIO ESTADO DE MINNESOTA,
Total 1
Total Seleccionado: 1
Dada enla Ciudad de Panama, a los dias del mes de del aiio
BELGIS CASTRO JAEN
Ministro de Educacion
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