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FUNCIONAMIENTO DEL MÓDULO DE MEDUCA RED 
(RED DE OPORTUNIDADES)  

 

Pantalla de acceso al sistema:   

Esta pantalla nos muestra la manera de 

ingresar al Módulo  de MEDUCA RED 
(Red de oportunidades).  
  

  

  

  

  

  

Al seleccionar el icono de acceso directo, 

aparecerá una pantalla de acceso al 

sistema en donde debe introducir el 

nombre del usuario (Username)  quien 

utilizará el sistema, y su respectiva 

contraseña de acceso  (Password), 
luego presionar el botón de conexión 

(Connect). Así obtendremos la pantalla 

principal.  

  

  

  

  

  

  
Pantalla Principal:  
La pantalla principal es la base de todo el 

sistema.  En ella podemos ver las 

diferentes opciones, ya sean de consulta 

o inserción de datos.    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   

  

Icono de acceso directo

Pantalla de acceso 

  Menú Principal 
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Descripción de Iconos: 
En la parte superior de la pantalla principal observamos una serie de iconos los cuales 

serán de mucha utilidad para el manejo de las diferentes herramientas a utilizar y de igual 

forma su equivalente en el uso del teclado. 

 

 

  

Grabar: (F10) Este Icono sirve para grabar o guardar la información que 
haya utilizado  el usuario  o haya ingresado nueva información.  De manera 
que la graba y no se perderá la información ya gravada. 

Imprimir: (mayús. + F8) Este Icono es utilizado para imprimir la 
información que el usuario necesite.   
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Printed Setup: Configuración de página para la impresión. 
 

 Salir: (Ctrl. + Q) Este Icono es utilizado para salir del programa o de la 
pantalla que haya estado utilizando el usuario.  

 
 

1- Modo Consulta - Enter Query: (F7)  Por medio de este icono puede 
iniciar la búsqueda de determinado registro basándose en un dato 
suministrado por el usuario. 
2- Ejecutar la Consulta - Execute Query.: (F8) Una vez introducido el 
rango deseado para la búsqueda se procede a realizar la misma por medio 
del icono de ejecución. 
 

 

1-Primer Registro: (Mayús + Arriba) Este icono se utiliza para regresar al  
primer registro consultado.   

2-Anterior: (Ctrl.+ Re Pág) Este icono se utiliza para  regresar a la 
información anterior. 

3-Siguiente: (Ctrl.+ Avg Pág)  Este Icono se utiliza para avanzar a la 
información siguiente. 
4-Último Registro: (Mayús + Abajo) Este icono se utiliza para avanzar al  
último registro consultado. 

 
 
 

 
1-Insertar: (F6)   Este icono se utiliza para insertar nuevos registros o datos 
que  se añaden al registro. 

1 2 

1 2 3 4 

2-Eliminar: (Mayús + F6)  Este icono se utiliza para eliminar algún registro 
no deseado. 
 

1 2 

Icono de Ayuda. 

 



Parámetros  
  

  

  

  

  

  

  

  

 

1. Mantenimiento de Fundaciones  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción General:  
Pantalla que se utiliza para actualizar la lista de las fundaciones que aportan 

económicamente a las obras del Ministerio de Educación.  
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Funcionalidad:   
1. El usuario deberá ubicarse en el menú Parámetros, sub-menú Mantenimiento de 

Fundaciones y con el botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  

2.  Para captar datos en esta pantalla, hay que ubicar el mouse en el último registro y 

luego presionar el icono          de insertar.  

3. Por último, captar los datos siguiendo la secuencia numérica y presionar  

inmediatamente F10 o el icono de grabar         .  

4.  Para borrar algún dato mal escrito de esta pantalla, sólo tiene que posicionarse en la 

celda que desea borrar y luego se presiona el icono de        eliminar de la pantalla.  

   

2.  Mantenimiento de Proveedores  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Descripción General:  
Pantalla que se utiliza para actualizar la lista de los proveedores que suministran 

electrónicamente al Ministerio de Educación.  

 
Funcionalidad:    
1. El usuario deberá ubicarse en el menú Parámetros, sub-menú Mantenimiento de 

Proveedores y con el botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  

2. Para captar datos en esta pantalla, hay que ubicar el mouse en el último registro y 

luego presionar el icono          de insertar.  
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3. Por último, captar los datos siguiendo la secuencia numérica y presionar  

inmediatamente F10 o el icono de grabar         .  

Para borrar algún dato mal escrito de esta pantalla, sólo tiene que posicionarse en la 

celda que desea borrar y luego se presiona el icono de        eliminar de la pantalla. 

 

3.  Mantenimiento de Áreas con Internet 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción General:  
Pantalla que se utiliza para actualizar la lista de las áreas con Internet en el Ministerio de 

Educación.  

 

Funcionalidad:   
1. El usuario deberá ubicarse en el menú Parámetros, sub-menú Mantenimiento Áreas 

con Internet y con el botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  

2. Para captar datos en esta pantalla, hay que ubicar el mouse en el último registro y 

luego presionar el icono          de insertar.  

3. Por último, captar los datos siguiendo la secuencia numérica y presionar  

inmediatamente F10 o el icono de grabar         .  

4. Para borrar algún dato mal escrito de esta pantalla, sólo tiene que posicionarse en la 
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celda que desea borrar y luego se presiona el icono de        eliminar de la pantalla.  

 
4. Tipos de Infraestructura  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Descripción General:  
Pantalla que se utiliza para darle mantenimiento a los tipos de infraestructura que tiene los 

Centros Educativos.  

 
Funcionalidad:   
1. El usuario deberá ubicarse en el menú Parámetros, sub-menú Tipos de 

Infraestructura y con el botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  

2. Para captar datos en esta pantalla, hay que ubicar el mouse en el último registro y 

luego presionar el icono          de insertar.  

3. Por último, captar la información codificando  los datos según se van dando en las 

siguientes columnas y presionar  inmediatamente F10 o el icono de grabar         .  

4. Para borrar algún dato mal escrito de esta pantalla, sólo tiene que presionar el icono 

de  eliminar         de la pantalla.  
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5. Sub Tipos de Infraestructuras  
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Descripción General:  
Pantalla que se utiliza para darle mantenimiento a los sub-tipos de infraestructura que 

tiene los Centros Educativos.  

 
Funcionalidad:   
1. El usuario debe ubicarse en el menú Parámetros, sub-menú Sub-Tipos de 

Infraestructura y con el botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  

2. Para captar datos en esta pantalla, hay que ubicar el mouse en el último registro y 

luego presionar el icono          de insertar.  

3. Por último, captar la información codificando los datos según se van dando en las 

siguientes columnas y presionar  inmediatamente F10 o el icono de grabar         .  

4. Para borrar algún dato mal escrito de esta pantalla, sólo tiene que presionar el icono 

de          eliminar de la pantalla.  
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6. Mantenimiento de Unidades y Programas  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción General:  

Pantalla que se utiliza para darle mantenimiento a Unidades Administrativas, Programas y 

Escuelas del Programa que tiene los Centros Educativos.  

 

Funcionalidad:  

1.  El usuario debe ubicarse en el menú Parámetros, sub-menú de Mantenimiento de 
Unidades y Programas, con el botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la 

pantalla.  

2. Para captar datos en esta pantalla, hay que ubicar el mouse en el último registro  de los 

renglones: Unidades Administrativas o Programas, luego presionar el icono        de 

insertar o utilizar el cursor de flecha de hacia abajo del teclado, para incorporar 

información actualizada de manera secuencial.  

3.  En cuanto al renglón Escuelas del Programa, ubicar la celda de Año y captar el  año 

actual, luego en la celda de Escuela, presionar la tecla F9 e inmediatamente el 

sistema desplegará la lista de valores de los Centros Educativos, continuando la 

búsqueda, insertar el código de la escuela a la cual se hace referencia y presionar OK 

para que la información se incorpore en el sistema.  
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4. Posteriormente, el usuario debe captar los datos de la matrícula, el nivel de pobreza, 

los Costos de (Inversión, docentes, capacitación y equipo), también captará los datos 

de Docentes en (Educación Especial, IPHE, Capacitados en el plantel).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Para borrar algún dato mal escrito de esta pantalla, sólo tiene que ubicarse en la celda 

donde está el dato errado y presionar el icono de         eliminar de la pantalla.  

6.  Por último, presionar  inmediatamente F10 o el icono de grabar        .  

 
7.  Relación Fece – Instancia 
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Descripción General: 
Esta pantalla es para establecer la relación de los códigos utilizados en el FECE con la 

instancia definida en Informática. 

 
Funcionalidad: 
1.  El usuario se ubicará en el menú Parámetros – Relación FECE -Instancia y con el 

botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  
  

8.  Relación Estadística - Instancia 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Descripción General: 
Esta pantalla es para establecer la relación de los códigos utilizados en Estadística con la 

instancia definida en Informática. 

 
Funcionalidad: 
1.  El usuario se ubicará en el menú Parámetros  – Relación Estadística - Instancia y 

con el botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla. 
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Reportes 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.  Información de Escuelas 
 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción General:  

Es el listado de los Programas y Unidades Administrativas en el que se encuentran 

registrados los datos de la Infraestructura del Centro Educativo.  

Funcionalidad:  
1.  El usuario se ubicará en el menú Reportes -  Resumen de Programas y con el botón 

izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  
  
Opciones: Se puede solicitar el reporte por año, por Regional, por Escuela o (ALL-

TODAS) y por Nivel o (TODAS).  La información presentada corresponde con 
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la solicitud del criterio.  

2.  Presionar  ENTER o el icono          y el sistema desplegará el siguiente listado.  
 
Salida de Reporte: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  Resumen de Programas  
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Descripción General:  

Es el listado Resumen de los Programas y Unidades Administrativas, del cual se 

encuentran registrados los datos de la Infraestructura del Centro Educativo.  

 

Funcionalidad:  

1.  El usuario se ubicará en el menú Reportes - Resumen de Programas y con el botón 

izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  
  
Opciones: Se puede solicitar el reporte por Año y Unidades Administrativas.  La 

información presentada corresponde con la solicitud del criterio.  

2. Presionar  ENTER o el icono          y el sistema desplegará el siguiente listado.  

 

Salida de Reporte: 
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3.  Detalle de Programas  
 

 

 

 

 

 

Descripción General:  

Es el listado Detalle de los Programas y Unidades Administrativas, del cual se encuentran 

registrados los datos de la Infraestructura del Centro Educativo.  

Funcionalidad:  

1.  El usuario se ubicará en el menú Reportes - Detalle de Programas y con el botón 

izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  
  
Opciones: Se puede solicitar el reporte por Año y por Unidad Administrativa.  La 

información presentada corresponde con la solicitud del criterio.  

2.  Presionar  ENTER o el icono          y el sistema desplegará el siguiente listado.  

 

Salida de Reporte: 
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 4.  Escuelas con Internet 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Descripción General: 
Reporte de los Centros Educativos que tienen Internet  según Proyectos y Proveedores. 

 

Funcionalidad:  

1. El usuario se ubicará en el menú Reportes - Escuelas con Internet y con el botón 

izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  
  
Opciones: Se puede solicitar el reporte por Regional, por Proyecto o Proveedor.  La 
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información presentada corresponde con la solicitud del criterio.  

2.  Presionar  ENTER o el icono          y el sistema desplegará el siguiente listado.  

 
Salida de Reporte 
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5. Nutrición en las Escuelas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Descripción General: 
Este reporte es el detalle de Nutrición en las Escuela según Regionales. 

 

Funcionalidad:  

1. El usuario se ubicará en el menú Reportes – Nutrición en las Escuelas y con el botón 

izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  
  
Opciones: Se puede solicitar el reporte por Regional y Nutrición.  La información 

presentada corresponde con la solicitud del criterio.  

2.  Presionar  ENTER o el icono          y el sistema desplegará el siguiente listado.  
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Salida de Reporte: 
Ejemplo: CREMA 
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6.  Relación FECE - INSTANCIA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Descripción General: 
Este repote es el resultado de la Relación FECE – INSTANCIA. 
 

Funcionalidad:  

1. El usuario se ubicará en el menú Reportes – Relación FECE – INSTANCIA y con el 

botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  
  
Opciones: Se puede solicitar el reporte por Regional.  La información presentada 

corresponde con la solicitud del criterio.  

2.  Presionar  ENTER o el icono          y el sistema desplegará el siguiente listado.  
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Salida del Reporte: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
7. Relación ESTADÍSTICA - INSTANCIA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción General: 
Este reporte es el resultado de INSTANCIA – FECE - ESTADÍSTICA. 
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Funcionalidad:  

1. El usuario se ubicará en el menú Reportes – Relación Estadística – INSTANCIA y 

con el botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  
  
Opciones: Se puede solicitar el reporte por Regional.  La información presentada 

corresponde con la solicitud del criterio.  

2.  Presionar  ENTER o el icono          y el sistema desplegará el siguiente listado.  

 
Salida de Reporte: 
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8.  Matrícula FECE 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
Descripción General: 
Este reporte es el resultado de Matrícula FECE. 
 

Funcionalidad:  

1. El usuario se ubicará en el menú Reportes – Matrícula FECE y con el botón izquierdo 

del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  
  
Opciones: Se puede solicitar el reporte por Regional.  La información presentada 

corresponde con la solicitud del criterio.  

2.  Presionar  ENTER o el icono          y el sistema desplegará el siguiente listado.  
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Salida de Reporte: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mantenimiento 
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1.  Mantenimiento de Infraestructuras 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Descripción General: 
Esta pantalla se utiliza para darle mantenimiento de infraestructura a los Centros 

Educativos. 
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Funcionalidad:   
1. El usuario deberá ubicarse en el menú Mantenimiento, sub-menú Mantenimiento de 

Infraestructuras y con el botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la 

pantalla.  

2. El cursor se posiciona inmediatamente en la celda Centro Educativo, luego se 

presiona la tecla F9 o el icono     que se encuentra ubicado en la parte superior 

esquina derecha, para que se muestre la lista de valores, como aparece en las figuras 

de arriba, después presione OK para que se despliegue la información del Centro 

Educativo. 
3. Para actualizar la infraestructura, ubicar el cursor en la columna de Tipo 

infraestructura, luego presione la tecla F9 o el icono       y se mostrará la descripción 

de la infraestructura, luego capte la información de cantidad y comentarios si las hay. 

4. Para agregar tipo de infraestructura nuevo en esta pantalla, hay que ubicar el mouse 

en el último registro de Tipo infraestructura, luego presionar el icono         de insertar.  

5. Seguidamente, se repite el punto 3 de esta sección. 

6. Luego, presionar la tecla F10 o el icono de grabar        para salvarlo en el sistema.  

 
2. Mantenimiento de Proyectos 
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Descripción General: 
Pantalla que se utiliza para darle mantenimiento a los proyectos en ejecución a nivel 

nacional. 

Funcionalidad:   
1. El usuario debe ubicarse en el menú Mantenimiento, sub-menú Mantenimiento de 

Proyectos  y con el botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  

2. Para captar datos en esta pantalla, hay que ubicar el mouse en el último registro y 

luego presionar el icono          de insertar.  

3. Por último, captar la información codificando los datos según se van dando en las 

siguientes columnas y presionar  inmediatamente F10 o el icono de grabar         .  

4. Para borrar algún dato mal escrito de esta pantalla, sólo tiene que presionar el icono 

de          eliminar de la pantalla.  

 

3. Proyectos en Ejecución 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción General:  

Es el detalle de los Proyectos en Ejecución a Nivel Nacional.  

 
Funcionalidad:  
1.  El usuario se ubicará en el menú Mantenimiento, sub-menú Proyectos en Ejecución  

y con el botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  
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Opciones: Se puede solicitar el reporte por Año, Provincia y Programa.  La información 

presentada corresponde con la solicitud del criterio.  

2.  Presionar  ENTER o el icono          y el sistema desplegará el siguiente listado.  

 

Salida de Reporte: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Reporte de Resumen de Proyecto 
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Descripción General:  

Es el  resumen de los Proyectos por Programa de acuerdo a la Unidad Administrativa a 

Nivel Nacional.  

 
Funcionalidad:  
1.  El usuario se ubicará en el menú Mantenimiento sub-menú Resumen de Proyectos  

y con el botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  
  
Opciones: Se puede solicitar el reporte por Unidad Administrativa.  La información 

presentada corresponde con la solicitud del criterio.  

2.  Presionar  ENTER o el icono          y el sistema desplegará el siguiente listado.  

  

Salida de Reporte: 
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5. Reporte de Detalle de Proyectos 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción General:  

Es el  resumen de los Proyectos por Unidad Administrativa a Nivel Nacional.  

 
Funcionalidad:  
1.  El usuario se ubicará en el menú Mantenimiento sub-menú Reporte de Detalle de 

Proyecto  y con el botón izquierdo del mouse hacer clic para ejecutar la pantalla.  
  
Opciones: Se puede solicitar el reporte por Unidad Administrativa.  La información 

presentada corresponde con la solicitud del criterio.  

2.  Presionar  ENTER o el icono          y el sistema desplegará el siguiente listado.  
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Salida de Reporte: 
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