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FUNCIONAMIENTO DEL MODULO DEL PRAA

Pantalla de acceso al sistema:

Esta pantalla nos muestra la manera de

ingresar al Sistema del PRAA.

Al seleccionar el icono de acceso
directo, aparecerd una pantalla de
acceso al sistema en donde debe
introducir el nombre del usuario
(Username) quien utilizara el sistema,
y Su respectiva contraseila de acceso
(Password), luego presionar el boton
de conexion (Connect). Asi

obtendremos la pantalla principal.

Menu Principal:

La pantalla principal es la base de todo
el sistema. En ella podemos ver las
diferentes opciones, ya sean de

consulta o inserciéon de datos.

Icono de acceso directo

Logon

Usernarne:
Password:

Database:

[

SUARIC

phkekekek

Canneck Cancel

Pantalla de acceso

Pwwmt dchudscone Conskm Pagm S Wrde

H B & Malh cuwr S Fp ¢

Menu Principal



Descripcién de Iconos:

En la parte superior de la pantalla principal observamos una serie de iconos los

cuales seran de mucha utilidad para el manejo del sistema.

H E 2 a3 cuw)» |[¥vF| ¢ | G5 >

Grabar: (F10) Este Icono sirve para grabar o guardar la informacion que
haya utilizado el usuario o0 haya ingresado nueva informacion. De
manera que la graba y no se perderd la informacién ya gravada.

Salir: (Ctrl. + Q) Este Icono es utilizado para salir del programa o de la
pantalla que haya estado utilizando el usuario.

Imprimir: (Mayus. + F8) Este Icono es utilizado para imprimir la
informacién que el usuario necesite.

Cortar: (Ctrl. + X) Este Icono es utilizado para mover la informacion.

Copiar: (Ctrl. + C) Este icono es utilizado para copiar informacion.

Pegar: (Ctrl. + V) Este icono es utilizado para pegar informacion.

1-Primer Registro: (Mayus + Arriba) Este icono se utiliza para regresar
al primer registro consultado (Previous Block).

2-Anterior: (Ctrl.+ Re Pag) Este icono se utiliza para regresar a la
informacion anterior (Previous Record).

3-Siguiente o Préximo: (Ctrl.+ Avg Pag) Este lcono se utiliza para

avanzar a la informacioén siguiente. (Next Record).

4-Ultimo Registro: (Mayus + Abajo) Este icono se utiliza para avanzar al

ultimo registro consultado. (Next Block).

&
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1-Eliminar: (Mayus + F6) Este icono se utiliza para eliminar algin
registro no deseado.

2-Insertar: (F6) Este icono se utiliza para insertar nuevos registros o
datos que se afiaden al registro.

3-Duplicar: este Icono es para duplicar alguna informacion.

[4

Icono que se utiliza para desplegar una Lista de valores.




1- Modo Consulta - Enter Query: (F7) Por medio de este icono se limpia
la pantalla para iniciar la bisqueda de determinado registro, basandose
en un dato suministrado por el usuario.

2- Ejecutar la Consulta - Execute Query.: (F8) Una vez introducido el
rango o dato deseado para la bisqueda, se procede a realizar la misma
por medio del icono de ejecucion.

3- Cancelar Consulta: Cancel significa cancelar consulta.

Icono que significa indique el usuario y su contrasefia.




MODULO DEL PRAA

A. Actualizacion de Informacion:

4 MINISTERIO DE EDUCACION

Parametros WelEdbE|EEta R =Ny Eee® Consulbas  Reportes  Saliv  Window  Awuda

Dacentes Mombrados para incluirlos al PRAA * % % % ]
Inclusion de Docentes por Mombramientos
Actualizacion de Dependientes segun Praa

Y X 5

[+

Reporte de Personal Nombrado

Entre los valores para los parametros

Tipo destino |Screen j
HNombre destino |
Quincena |1ra quincEHa |

Mes |n0viembre

Fecha(dd/mon/yyyy |15,|’n0v,|’200?|

Descripcién General:

Pantalla de actualizacion de Informacién que enlista a todo el personal nombrado.

Funcionalidad:

1. Para entrar a Reporte de Personal Nombrado debe elegir el Menu
Actualizacion de Informacién y hacer clic en Docentes Nombrados para
Incluirlos al PRAA.

2. Luego, aparecera la pantalla de Reporte de Personal Nombrado e insertara los

datos de la quincena, mes y fecha (dd/mon/yyyy).

3. Luego, presion@ o0 ENTER y aparecerd la Salida de Reporte. La

informacion presentada corresponde con la solicitud del criterio.



Inclusién de Docentes por Nombramientos:

#8 RECURSOS - [Generacion del Praa]

@ Action Edit Query Block Record Field Window Help - 8 x
@22 M xaik 9% Warw FXE ?
- MINISTERIO DE EDUCACION PRAA ANUAL
MEDUCA Departamento de Recursos Humanos 17-19-2007
LR T Inclusion al Praa por Nombramientos BMEL GAR
Tipo de seleccin: * Proyecta " Concursa
Concurso:  FINE |[NOMBRAMIENTO B Aiio Praa: 007 Proyecto: 2007 |[resusto v 1553
[es— Cédula - | |-—Edaa -] R
No.Proy Prov SiglaTome Asiento Nombre Pla. _Salario_sexo Finicio  Posicion _FMNacim. _ Aiios meses Descto. Edad + 28
[t553 [+ J0 [703 [616 |DORIANA ESPINDSA |44  616.50 |F [29/10/2007 68344 [07/02H1977 [0 aflos v 7 mes| 2435 = | -
[is53 4+ b [i33 [ize0  fana QuiEL [427 ~ s4z.00[F pafiojaon7  [eass  [15/08/1961 26 A0S ¥ O mesd| 2145 54 W
[fs53 8 b [719 B34 KATHIA OSCRIO [022 son.00[F pojo4fe0nd 337 170871978 B2 AfOS ¥ 3 mesd| 2331 5 W
(553 B p [48 [pa4 ELIECER ESPINCSA |64 616,50 [M [12/04/2004 6345 psio4/1s80 B0 AFIOS ¥ 4 mes: | 2435 = v
issa | | | [ [ | [ [ [ [ I
ez | | | [ [ [ [ [ [ [ [ I
177z 0 PE B 679 JRVING TANG [667  2an.00[m pojiifeony  pesin 19071959 45 ARIGS ¥4 mest| 106 76 |
[f77z2 B b 55 [766  PRIGIDADE GRACIA [032  sen.o0[F pojtifeon7  1aon  [13j03/1972 5 AfOS ¥ 2 mest| 2331 63 |
[fFrz B o f14 403 PARILYNEITTE [022~ Se3.00[F pojiif2007 4794 BOfIO1976 51 AROS ¥ O mest| 2145 s [
[t7rz T b s 1991  MIELKA VERGARA |03z 616.50 [F [29/11/2007 [54944  [Sj0S[1985 bz AFICS ¥ & mes:| 2435 |
(772 8 b Rzo  [toer  FomianuofEz [022 ™ Se4.00[F [12/05/2008 [61631  [PSf03/1962 RO AROS v 7 mesi| 2228 7 [
[igaz o o [rz6  [r50  WILLIAMS MESA [304 46250 [M Boj11/2007 [e6E30  [0fS1967 GO AflOS v 7 mesi| 1827 48 W
oz [T I [ 1 [ I [ [ [ r
[ b 158 239 [SABEL CASASOLA [430 " Se4.00[F [12/03/19%9 68334 Pefa/1957 B3 A0S v 2 mest| 2228 7 |
[ T [ [ [T [ [ [ [ [ mlE
Escuela: [ESC, SECUNDARIA BEATRIZ M. DE CABAL Para pasar a listado planilla _Pasar
Bajar informacion para el Praa | Deshacer | Generar Afios y Edad del Praa ‘ Generar Reporte Proceden |
=} . 11 | L

Descripcion General:

Esta pantalla se utiliza para incluir a los docentes que califican al PRAA los cuales

fueron nombrados y reunen los requisitos previos de la edad.

Funcionalidad:

1. Para entrar a la pantalla de mantenimiento de Inclusion de docentes por
nombramientos debe elegir del Menu Principal, Actualizacion de Informacién y

hacer clic Inclusion de Docentes por Nombramientos.

2. El Analista coloca el numero de Proyecto (Resuelto o Decreto), el Afio PRAA (se

describe afo, proyecto, n° de proyecto).

3. Presione el botén Bajar Informacion para el PRAA y el sistema desplegara

segun proyecto de decreto a los docentes nombrados.



El Analista de Accion de Personal pondra una marca de cotejo a cada docente

gue califique al PRAA.

En los casos que no aparezca automaticamente la fecha de inicio del docente, el
analista de acciones tendr4 que buscar en la hoja de servicio los datos del
docente, luego presionar boton Generar Afios y Edad del PRAA y el sistema le

desplegara los datos.

Posteriormente, el usuario pasara el listado de planilla presionando el botén

Pasar.

Luego de actualizados los datos, se procede a generar reporte presionando el

boton Generar Reporte Proceden.

Id PRAA_2001_APLICAN3: Previewer

File \iew Help
& 2 x| ®@a 2
- REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE EDUCACION e
ME,E!HS:A Docentes gque Aplican al EEY e A
MINISTERIO DE EDUCACION PEAR segﬁn la Edad
EDAD + Cedula Hombre Fecha Hac. Fecha Inicio Edad Fexo SE
28 R.SEH THCLUYEH
153 d-733-1290 wiL QUIEL L5-SEP-51 [ES-0CT-07 E6 ANOS Y 0 meses F 3
157 G-719-534 FATHIA O030RIO L7-JUN-75 ES-APR-04 E2 ANOS Y 3 meses F S
135 H-748-294 ELIECER ESPINOSA N&-A4PR-G0 [Z-4AFR-04 E0 ANOS T 4 meses bul )
=) p-726-750 MILLIAMS MESA [FO-MAR-57 [RES-NOV-07 £0 ANOS Y 7 meses il 5
[OTAL : 4




3. Actualizacion de Dependientes segin PRAA:

9 MINISTERIO DE EDUCACION
Action  Edit  Query Block Re:

B 35

cord Field ‘indow Help

el WA rw Fxm ?

HE =

1 WINDOW1
. CAJA DESEGURD SOCIAL
DIRECCION NACIONAL DE PRESTACIONES ECONDMICAS
PLAN DE RETIRO AUTO-FINANCIABLE PRAA
FICHA DE REGISTRO DE BENEFICIARIOS
Generales del Empleado
Cedus | P 117 po7 Posicion 6739 Planila 111 Hum Empleado #7398
Mombre BOLFVAR [ [soNzZALEZ famara [
sexe M

Direccioni 4 CHORRERA
Telefono psa-1aso Telefonoz [ Celar [ Mo Dependientes @
Fecha Nacimients  2&/09/1961 Sequro Socdal  [£45-280%
Fecha de Inclusidn en el PRAA T Iricio de Laberes  p7/08/1350 devel
Patrono:
Ministeria de Educacién 007 coleslo [LP.T. LA CHORRERA

PP e

BENEFICIARIOS
Set. Prov Sigla Tomo Asiento  MNombre Apelido Sexo  Parentesco Fecha Mac, Edad %%
i F b 105 Ril hmavs [GONZALEZ FEMENING _~| [ HERMANA - |Befiljisez B S =
B F b |08 Ea1s  LasTEns fanaavin, FEMENING _~ | [ MADRE - |[tsfsfissz s s
b | 0 ez pest  EOLIVAR jeonzaLEZ MasSCULING _» | [HIIG ~|pfozfiosa i3 Eo
i S i P i [ _1 = | |
0 s [ E=|] = -
) e e sy [ =] = [ [ 1
Imprimir Reporte
Record: 1/1

Descripcion General:

Esta pantalla es utilizada para captar los datos de los dependientes de los docentes
en el sistema.

Funcionalidad:

1. Para entrar a la pantalla de mantenimiento de Actualizacion de Dependientes
segun PRAA debe elegir del Menu Principal, Actualizacion de Informacién y

hacer clic en Actualizacion de Dependientes segun PRAA.

2. El Analista ingresa el numero de cédula del docente y luego presiona la tecla F8

para que le aparezca los datos generales en el sistema.

3. Posteriormente, capta los datos del beneficiario (provincia, sigla, tomo y asiento),
nombre, apellido, sexo y parentesco (esta se escoge haciendo clic en la punta de
flecha que se encuentra al lado derecho de la celda), fecha de nacimiento y
porcentaje y la edad se calcula de acuerdo a la fecha de nacimiento.



4. Por ultimo, se imprime el reporte.

2 |FICHA_PRA
File  Wew Help

i |FICHA_PRAT_FINAL: Runtime Parameter Form [ |[B][X]

File Edit Wew Help

:E}:x

?

Report Parameters

Enter values for the parameters

Num Emp Wk |4?398

228 Bx @8

|2

Nombre
Cédula

Direccian

Teléfonols):

Patroene:

CAJA DE SEGURO S50CIAL

DIRECCION NACIONAL DE PRESTACIONES ECONOMICAS
PLAN DE RETIRO ANTICIPADO AUTO-FINANCIABLE PRAA
FICHA DE REGISTRO DE BENEFICIARIOS

Datos Generales:

Fecha Nacimiento

Fecha de Inclusidn en el PRAL I:l

Ministerio deEducacidn
Colegio donde Labora

Beneficiarios:

BOLMWAR BGONZALEZ

7-117-907

Seguro Socia

LA CHORRERA,

| 248-2803

254-1850

28/09/1981

poy

Inicio de Labores

07081950

r.P.T. LA CHORRERA

Nombre (Cédula Sexo FEdad Parentesco Porcentaje
IBHAYS GONZALEF F-105-411 F 45 HERMANA 25
LASTEMIA PARAAY A F-108-2415 F &5 ADRE 25
BOLIVAR GONZALEZ B-222-2664 [ 13 HUO a0
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B. Consultas:

3 MINISTERIO DE EDUICACION

Parametros  Actualizacion de Informacion  SeEENEH

Estructura

A Meni del PRAA

Reportes  Salir  Window  Avoda
4 4 Consulta de Empleados

Historico Pago
Decretos/resuela - Yacanke Aspiracion

1. Consulta de Empleados:

A MEDUCAJSIARHE - [Mantenimiento de la Estructura del Personal (RECO50)]

B Parametros  Mantenimiento Pagos Consultas Reportes  Salir Window  Ayuda

H B &8 ¥EmE| «umwr SF3 2 5% 2

céquta h o 713 [1589

Hoja de Servicio (23 | “erificacion de cciones g “erificacion de Estudios  [lich

Nombres y Apellidos Tipo de
1er Mombre [DAMMY
Tipo Empleado | Docente -]
2cio Momkre |
Candicién| PERMANENTE -]
Paterna [SANGHEZ
Meterno [ Cosada [DHERMAN Estado [Activo  =|  Secuencia |
Posiciones qus OoUps I[ Int. General | Tiempo de servicio | vacacionss v Acumuiadas | Educacion M 4 b b
Posiciones Ocupadas Datos de la Posicion Fecha Inicio del
Posicién  Planila  Afo  Ohj Pattida Est e IR TS e cle EilEEE Tipo de empleads
G 2007 [001| ooTozootez02 A | PERMANENTE A
Grado  Emp
T6173 256 2006 [001| 007020010202 | I
l l l Cargo [1041020 EDUCADOR B-1 -MAESTRO CON TIT.DE MAESTRC| BO1 | DOC
RCEE LD 2005 [oo1 | oo7ez0010202 |1 |
Funcién r
Ubicacién Laboral | |
Reg 2 [PANAMA CENTRO Salario Base 462.50
& i Sobr 0.00
Frav IEANANE, || Dificil Acceso 30.00
Dist o0& [PANAMA Catedras -
N Tocon e e UE0TeS 0.00
Sec (538 DEPARTAMENTO DE CONTABILDAD 1 Total Salario 252.50
Uhic. PlanilldDEPARTAMENTO DE COMTABILIDAD. 1 Salario Planilla [ a92.50
LABORA | Partida >

Descripcién General:

Esta pantalla permite las consultas de toda la informacion referente al empleado

como lo es si es casado o0 no, el tipo de empleado, su condicion, el estado en que se

encuentra, las diferentes posiciones que ha obtenido por afio, su ubicacion

laboral, informacion general, su tiempo de servicio, vacaciones y acumulados,

educacion, desarrollo de carrera, méritos y reconocimiento, adiestramientos,

dependientes, enfermedades, deportes y actividades.

Funcionalidad:

1. Para entrar a la pantalla de consulta de estructura debe elegir del Menua Principal,

Consulta Opcién Consulta de Empleados.

2. Para consultar esta pantalla, el usuario podra acceder a la informacion,

introduciendo el niumero de cédula o con el nombre y apellido; dependiendo de la

consulta que desea hacer.

11



3. Para ejecutar la consulta presionar el icono 2y de Ejecutar la consulta o la

tecla F8 y para mostrar las siguientes carpetas utilizar la barra de desplazamiento.

4. Una vez el usuarig desea realizar la consulta o limpiar la pantalla debera presionar

el botén o el iconol "2 | de Entrar a consultar o la tecla F7 para limpiar la pantalla.

5. Luego hacer clic con el boton izquierdo del Mouse para desplazarse en las
distintas carpetas de las cuales quiere referirse.
6. Para ejecutar la consulta de partida presupuestaria solo tiene que presionar el

botén de Partida para consultar.

TN L Lo ey
Sueldo Presupuestado . .
Dificil Acc 012 NSO diatnesiano
- Rt
Vig e 2 | partida | 7020010202 ernar
Vig 2 429.00 7 - —
' Vig 1 3000 12 Jumulados l Educacidn 14 4 b bl
Vig 3 436.50 3 | e
) Vvig 2 oo0 | o Fecha Inicio del
Vig 4 0.00 0 ) CERE s E
e Tipo de empleado Tipo de empleads
— . PERMANENTE -
Supervicion-080 Representacion-030 e
Partida| 000000000000 Partida | 000000000000 LESTRC CON TIT DE MAESTRC| BO1 | DOC
vig 1 ooo| o vig 1 oo [ o
Vig 2 ool o Vig 2 o0 o Salario Base| 96250
Sobresueldo 0
|1 | 1 MAESTRO e — Dificil Acceso 0
N Cated Area Técnica .00
edras
v BELEN ,Tl 1 NAESTRO Total Salarie .50
MY . BELER ,E | Salario Plag
] Partida ¥

2. Estructura:

A Consulta de Estructura - [PLAOD3]

@Parametrns Mantenimiento  Pagos Consultas  Reportes  Salr Window  Ayuda

H OH 2 ¥EB| cuwr | STy ¢ | aEsg D

= MINISTERIO DE EDUCACION D | d 28 g22 007
esplazadores  26-iz-
ME D UCA Consulta de Esttuctura p o

MINISTERIO DE EDUCACION
Prov, Slu Tomo Asiento
Identidad personal f] o 924 |SONIA RGA,
Egsiiglgn Cargo Dresreripion Esdn Fos, Tlpn Estadn Pla

[24658 [1041020  EDUCADOR B-1 -MAESTRO COM T1T.DE MAESTRO O [SENEonl R r-:lul:r
[22406 [1048020  EDUCADOR Fi-2 -PROFESOR EDLIC,SEC, 1A, CAT.TIT M D Ragular 729
[36432 [1042040  EDUCADOR F-1 -MAESTRO ESC.PRIM, 11T PROF £ [SETENE 3 Regular 254
[22851 [to4s020  EDUCADOR fi-2 -PROFESOR EDUC.SEC. 1A.CAT.TIT [Nl | Regular 2 -

Sueldo presupuestado Sohresuelde 011 Dificil Acceso 012 Salario
Partida 007020010103 01

N e e Partida 07020010103 Partida 000000000000

i ] ;
Vig a8 o Wig 1 17310 2 wig 1 oo Faliobrete 486.50
: Yig 2 10 T @

Wig 3 .00 ] d ey ¥ig2 g Sueldn planila 655,02

Area Tec 018 Supervision 080 Representacién 030 Decimo I 050
Partida ﬁnnnnnnnnnnn Partida 500000000000 Partida ﬁUUUUUUUUUUU Partida 50?020010103

Yig 1 .00 o ¥ig 1 1 Yig 1 o 0 Yig 1 133.33 0
Vig 2 .00 o Vig 2 0 wig 2 o0 0 Wig 2 .00 0

Descripcién de General:
Esta pantalla representa el detalle de la estructura de personal docente y
administrativo de acuerdo a todas las compensaciones adicionales:

12



Sueldo presupuestado: es el sueldo base que cobra cada persona.

2. Sobresueldo 011: es una compensacion por afios de servicios que se

incrementa anualmente a cada docente segun su categoria.

3. Dificil Acceso 012: es una compensacion que se le paga a los docentes que

trabajan en areas de dificil acceso (provincias de Bocas del Toro, Darién y
Kuna Yala).

4. Area Técnica 019: es una compensacion que se les paga a los docentes

vocacionales o area técnica profesional que imparten clases con talleres.

5. Supervision 080: es una compensacion que se le paga a los Supervisores

Nacionales de la General de Educacion.

6. Gastos de Representacion 030: es una compensacion que se le da a todos los

miembros directivos del Ministerio de Educacion.

7. Décimo Tercer Mes 060: es una compensacion que se paga a todos los

funcionarios publicos de acuerdo a B/.400.00.

Funcionalidad:
1. Para entrar a la pantalla de consulta de estructura debe elegir del Menua Principal

Consulta - Opcién Estructura.

2. Para consultar esta pantalla, el usuario podra acceder a la informacion,
introduciendo el nimero de cédula o posicién.

3. Unavez que esta alli, debe utilizar las opciones de consulta presionando el boton

o el icono 21| Entrar a consultar o la tecla F7; para ejecutar la consulta debe

presionar el icong 2 Ejecutar la consulta o la tecla F8; para desplazarse en las

distintas carpetas debe presionar el botén izquierdo del Mouse, para mostrar los
siguientes registros podra desplazarse con las flechas de cursores hacia arriba o

hacia abajo como también utilizar el icono de proximo registro | pp |o altimo

registro | * | que aparece en la barra de herramientas y también utilizar los

desplazadores.
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3. Histoérico de Pago:

1 Rec Humanos y Pagos

Parametros  Actualizaciones Consultas  Pagos  Salir  Window
4 W > | BTF |

Forma: Historico_pago.fmb

MINTSTERTO DE EDUCACTON

HE%

| Consulta del Historial de Pago

-
MNMEDL
DPESARROLLO

Consulta del Historico de Pago
2F-03-2007

Por Cedula I Por Posicion |

INFORMACION ACTUAL ’ _
Prov Siglas Tomo  Asienta Planilla Tipo Empleado

Cedula: l4_ b_ ,1— r W 96

Posicion Salario Estado

E4321

Afio Presup.
EDDS

HISTORIAL DE PAGO

Segsoc Clawveir Ir

29,36 |0
20,36 [a0
9.67 A0
28,79 o
za.79 jan

Posicion
a3zl

24321
4321
a3zl
4321

Seguro Educ  Otros Desc  Sueldoneto Acredit,
5.06 | 1es.85 | 199.66

5.06 [ 1697z 1o5.79 [

| o 1zses [
456 [ tes.za | tosar |
ao6 | 1esar |  1edzd [

Mosegsoc  Sueldobruta
Ha7a1T 404.93 |

187817
57817
HearE17
187817

Fechapago Cheque Planilla
E7Map-2007 HESSOZ  [24
[Lz-MaR-2007 57549 prza
E-MaR-z007 F2E151 4

fll Bc-onn-zooy fEziz pes

[tz-3aM-2007 23885 e

404,93 |
133.33 |
397.1 |
357.1 |

[27-JUN-2006 [P62506 Hz4

4321 57817

183.11 |

[12-30r-z006 E7E29s fHz4

4321 HETE17

368.35 |

26,71 F\D

17o.za |

[26-MAY-2006 795739 frza

a3zl Baral7

[L2-Mav-2006 713758 4

4321 k57817

368,35 |

26.71 ED

18311 |

368,35 |

26.71 EEI

179.24 |

|
[
|
|
[
26,71 jpo |
|
[
|
|

|
[
|
|
[
| 368.35 |
|
[
|
|

26.71 [p0 ezt | -
Quincena
Tipo Planila 1 Afio EDD? Mes

[11406027 PECREGAL (CH-DAYID)

[PE-aPR-Z006 B32628 =z 24321 HETELT 368.35 |

Mombre jan A ARST A

Pagador|in JCHIRIGUT

Apellido pRTIZ s

Lugar Trab

<

Record: 247

Descripcion General:
Detalle de todos los pagos que ha recibido un funcionario, ejemplo: planillas

adicionales, décimo tercer mes, sobresueldos, entre otros.

Esta pantalla desglosa lo siguiente: fecha de pago, nimero de cheque, planilla,
posicion, numero de seguro social, sueldo bruto, seguro social, clave de impuesto
sobre la renta, impuesto sobre la renta, seguro educativo, otros descuentos, sueldo

neto y acreditamiento.

Funcionalidad:
1. Para entrar a la pantalla de consulta de estructura debe elegir del Menu Principal

Consulta - Opcion Histérico de Pago.

2. Para consultar esta pantalla, el usuario podra acceder a la informacion,

introduciendo el nimero de cédula o posicién.
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3. Una vez el usuario realiza la consulta, debera utilizar las opciones de consulta,

presionando el boton o el icono

G

entrar en la consulta y para ejecutar la consulta presionar el icono

5

de Entrar a consultar o la tecla F7 para

de

Ejecutar la consulta o la tecla F8, para mostrar los siguientes registros podra

. . . . +
desplazarse con las flechas de cursores hacia arriba o hacia abajo 7| . como

también utilizar el icono de préximo registro | »

o ultimo registro

e

que

aparece en la barra de herramientas y también con la barra de desplazamiento.

| Rec Humanos y Pagos

Parametros  Actualizaciones  Consultas  Pagos  Salir  Wwindow
H B & xKXBaB

#8| Consulta del Historial de Pago

4d W > | B TF iy o+

S P>
Forma: Historico_pago.fmb

e MINTSTERIO DE EDUCACTION
MNMEDL

Consulta del Historico de Pago
DESARROLLO

Barra de

16-03-2007 .
esplazamiento

Por Ceduls | Por Pasicion |

Posicion Afio ProvinciaSiglas  Tomo Asienko Mur Empleado

Planila_Tipo EmpleadcEstada

19901 EDD?

MNombre

Cedula: 7 P e 757

Mombrez

k1174 Eee

Apellido

Apellidoz

Apellido Casar

|ADRIAN JacEvEDO JacEvEDO

HISTORIAL DE PAGO

Fechapago Chequs Flanilla Posicion  Mosegsoc  Sueldobruto Segsoc . Ir

12-MAR-2007 (352041 73 EELTY 13902 109.5 7.94

EE-JAN-2007 [37120 e IEEGT fp1as0z 109.5

E7-DEC-Z008 2135138 FGG |19901 I913902 109.5

11-AUG-Z006 1283667 Be6 19901 R13902 109.5

ID5-AUG-z006 1210893 bbb 19501 b13902 73

19901 213902 109.5

[B7-1UN-2006 (968041 )

19901 213902 109.5

[12-1UN-2006 GaE3246 566

[e-mav-z006 BoDeD4 a6 EELT fp1as0z 109.5

[12-mav-zo0s 715801 1733 IEETT fp1390z 109.5

[ze-APR-z00E [637589 a6 [EELT pi3s0z [ 1095 |

Pagador

[OS SANTOS

Lugar Trabaje p.C. LA PALMA

Record: 1/7

4. Decretos/ Resuelto — Vacante Aspiracion:

78| recursos - [CONSULTA DE LOS RESUELTO ¥ DECRETOS REC100]

EBl Parametros  Actualizacion de Informacin  Consultas  Reportes  Salic  Window  Ayuda

H H 2 ¥XRE «uw» | STF3 & | FHES >

Escuela kODIGO: 1440 - C.E.B.G. PROGRESO

N MINISTERIO DE EDUCACION 18122007
MNMEDUCA
rana A riva CONSULTA DE DECRETOS ¥ RESUELTOS
MINISTERIO DE EDUCACION BMELGAR
Seleccionados
cedds o fzz 77z vacante PE374  afio 2006 Tipo |Mombrariento = weafl
Mombre FREGORIO SANCHEZ MEJLA
Descripcidn del Nombramiento o Traslado
Haras | Suelda | £59.00

Condician [THEA

1z

ARl
Distrito F‘ Categoria '“DZ
Tinn MurErn afin
Provecto |pegcuelo v | [165 feooe Causa [THFA
Materia

FEOGRAFIA, HISTORLA, CIVICA
Docente Anteriar

Cargo FDUCADOR M-Z -PROFESCR EDUC SEC, 1A, CAT. TIT.UMNIV. -

Sist anterior:

MNombre [ERIC OMAR MATOS CASTILLO
Toma de Poseslénl Cedula B b hs7  bae
Providencia Legal — =
Afin numern Fecha Posicidn Partida
|Resuelta ~|| =006 | 10jo2fz008 | 98670 | 007030010109002
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Descripcion General:

Pantalla de consulta que se utiliza para verificar quienes fueron los seleccionados, ya

sean por traslado y nombramiento.

Funcionalidad:

1. Para entrar a la pantalla de consulta de estructura debe elegir del Menu Principal

Consulta- Opcion Decretos/ Resuelto — Vacante Aspiracion.

2. Para consultar esta pantalla, el usuario podra acceder a la informacion,

introduciendo el numero de cédula o posicion.

3. Una vez el usuario realiza la consulta, debera presionar el boton o el icono| s, |de

Entrar a consultar o la tecla F7 para entrar en la consulta y para ejecutar la

consulta presionando el icono | &3] de Ejecutar la consulta o la tecla F8, para

mostrar los siguientes registros podra desplazarse con las flechas de cursores

hacia arriba o hacia abajof=si, como también utilizar el icono de proximo registro

* | o ultimo registro] ™ | que aparece en la barra de herramientas y también con

la barra de desplazamiento.

C. Reportes:

1. Aplican al PRAA:

il praa_anual actual: Previewer, E]El

File View Help
2258 Bx| @Y ?

is amuaLn_acTuar Repirblica de Panamd -
Dapartamenio de Planilla

Datalle de Inclusiones el Progreme de
Retire Anticipade Autefinanciable (PRAA)

Segin fecha de inicio dz Laboves parg &l perioda 2007

Cédula Hombre Completo Centro Educativo Salario Bexo Fecha Fecha Edad
Inicio Hacimiento
A-733-1290 ANA QUIEL EsC. 20LOY 543 F R9-0CT-2007 [L5-SEP-1961 26 ANOS T
-719-834 FATHLA 030RIO C.E.B.G. RICARDO MIRD 530 F E9-APR-2004 [L7-JUN-1978 22 ANOS ¥
-745-294 ELIECER ESPINOSA [.P.T. ARNULFD ARIAS M. 6le. 5 M [Z-APR-Z004 PDS-APR-1980 20 ANDS ¥
F-726-750 NILLIAMS MESL C.E.E.G. QUEERADA DE U. 462.5 M R9-NOV-2007 [(0-MAR-1987 20 ANOS T
Total: 4
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Descripcion General:

Este reporte se genera de acuerdo al mantenimiento de inclusién de docentes por

nombramientos.

Funcionalidad:

1. Para entrar a la pantalla de Reportes debe elegir del Menu Principal Reportes —
Aplican PRAA.

2. El usuario podra acceder a la informacion presionando Aplican PRAA e

inmediatamente el sistema enlistara el reporte.

2. Solicitud de Descuentos Oficiales (PRAA y OTROS)

@ PRAA_descuento_ofi5: Runtime Parameter Form g@@
File Edit W¥iew Help

8 X ?
[ Reporte de solicitud de descuentos =

Oficiales
Entre los valores correspondientes

Tipo destino |Screen j

MNombre destino |

HNimero de Copias |1

Quincena |1RR j
Fecha |01,r12,ro?
Mes [DICIEMBRE -~
- 2007
Afio |
Descuento d| =

Secuencia | -

Descripcion General:
Pantalla que describe el detalle de los descuentos oficiales del PRAA.
Funcionalidad:

1. Para entrar a la pantalla de Reportes debe elegir del Menu Principal Reportes —

Solicitud de Descuentos Oficiales (PRAA y OTROS)
17



2. El usuario podra acceder al Reporte de Solicitud de Descuentos Oficiales y
establecera los parametros correspondientes (Tipo de destino, Nombre destino,

Numero de copias, Quincena, Fecha, Mes, Afio, Descuento y Secuencia).
| o s ot |

File Yiew Hlp

2ER Ex| @1 () o] | Page: [l )

FEGHA 01/12/07 CO_NTR.ALQRiA GENERAL DE LA REPUBLICA

NOM. 241.  DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTAEILIDAD
AUTORIZAGION DE DESCUENTOS VOLUNTARIOS

SOLICITUD DE DESCUENTOS OFICIALES

Nim. de Doc. Recibido

Institucion: MEDUCA

Senor Contralor: Para los fines pertinentes y por medio del presente documento, se solicita la aplicaciéon
a partir de la __1RA. Quincena de DIGIEMBERE de 2007 de los descuentos que se
detallan a continuacion:

CODIGOS DE DESCUENTOS / CLAVE DE DESCUENTO___ -07___

MULTAS PRAA COIF LEYES ESPECIALES
SIACAP RECUPERAGION S/COL SEGURIDAD SOSGIA OTRO
NOHERE HIN PLA POZ CEDULL HONTO DESCUENTO
PENDIENTE QUINCENAL
GUSTINA RODRIGUEZ GONZALEZ 7 711 |&7235| 9-T713-Z18Z2

LBERT NEIL GALLARDO FIGUEROAL s 437 |68484 4-741-28

LEXIS JAVIER MORENO ARATZ 7 486 |28787| 4-733-1120

LICIh ELENA PHILLIPS CANMPIU 7 10-706-530

E} o0 ENTER y aparecera la Salida de Reporte. La informacion
presentada correspondera con la solicitud del criterio.

3. Luego, presione
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	Descripción de Iconos:
	En la parte superior de la pantalla principal observamos una serie de iconos los cuales serán de mucha utilidad para el manejo del sistema.
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