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FUNCIONAMIENTO DEL MÓDULO PARA LA ADMINISTRACIÓN Y 
CONTROL DE LOS CENTROS  DE PAGOS (OPERACIONES) 
 
 

Pantalla de acceso al sistema:  
Esta pantalla nos muestra la manera de 

ingresar al Sistema de Pagos 

(Operaciones).  

 

 

 
 
 
 

Al seleccionar el icono de acceso 

directo, aparecerá una pantalla de 

acceso al sistema en donde debe 

introducir el nombre del usuario 

(Username)  quien utilizará el sistema, 

y su respectiva contraseña de acceso  

(Password),  luego presionar el botón 

de conexión (Connect). Así 

obtendremos la pantalla principal. 

 
 

 
 
 

 
Pantalla Principal: 
La pantalla principal es la base de todo 

el sistema.  En ella podemos ver las 

diferentes opciones, ya sean de 

consulta o inserción de datos.   

 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Icono de acceso directo 

Pantalla de acceso 

Menú Principal 
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Descripción de Iconos: 
En la parte superior de la pantalla principal observamos una serie de iconos los cuales 

serán de mucha utilidad para el manejo del sistema. 

 
 

  Grabar: (F10) Este Icono sirve para grabar o guardar la información que 
haya utilizado  el usuario  o haya ingresado nueva información.  De 
manera que la graba y no se perderá la información ya gravada. 

 Salir: (Ctrl. + Q) Este Icono es utilizado para salir del programa o de la 
pantalla que haya estado utilizando el usuario. 

 
 

Imprimir: (Mayús. + F8) Este Icono es utilizado para imprimir la 
información que el usuario necesite. 

 Cortar: (Ctrl. + X) Este Icono es utilizado para mover la información. 

 Copiar: (Ctrl. + C) Este icono es utilizado para copiar información. 

 Pegar: (Ctrl. + V) Este icono es utilizado para pegar información. 

 
 
 
 
 
 

1-Primer Registro: (Mayús + Arriba) Este icono se utiliza para regresar 
al  primer registro consultado (Previous Block).   

2-Anterior: (Ctrl.+ Re Pág) Este icono se utiliza para  regresar a la 
información anterior (Previous Record). 

3-Siguiente o Próximo: (Ctrl.+ Avg Pág)  Este Icono se utiliza para 
avanzar a la información siguiente. (Next Record). 
4-Último Registro: (Mayús + Abajo) Este icono se utiliza para avanzar al  
último registro consultado. (Next Block). 

 
 

1-Eliminar: (Mayús + F6)  Este icono se utiliza para eliminar algún 
registro no deseado. 
2-Insertar: (F6)   Este icono se utiliza para insertar nuevos registros o 
datos que  se añaden al registro. 
3-Duplicar: este Icono es para duplicar alguna información. 

1 2 3 4

 
 
 

 
Icono que se utiliza para desplegar una Lista de valores. 

1 2 3
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 1- Modo Consulta - Enter Query: (F7)  Por medio de este icono se limpia 
la pantalla para iniciar la búsqueda de determinado registro, basándose 
en un dato suministrado por el usuario. 
2- Ejecutar la Consulta - Execute Query.: (F8) Una vez introducido el 
rango o dato deseado para la búsqueda, se procede a realizar la misma 
por medio del icono de ejecución. 
3- Cancelar Consulta: Cancel  significa  cancelar consulta. 

1 2 3 

  
Icono que significa indique el usuario y su contraseña. 
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PAGOS (OPERACIONES) 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Generar Estructura Contraloría: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Pantalla que se utiliza para generar la Estructura de la Contraloría. 
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Funcionalidad: 

- Para entrar a esta pantalla, se necesita ingresar al menú de pago – “Generar 

Estructura Contraloría”. 

Paso 1: Buscar el archivo en el disco C:   Pago – Carga. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 2: Cargar la Tabla a Oracle, o sea presionando el botón “Importar el Archivo a 
Oracle” 

Paso 3: Ingresar los datos a Estructura99, el usuario deberá ingresar el año, mes y 

quincena y presionar el botón “Ubicar Datos en la Estructura99”, así los 

archivos de la quincena anterior se comparan con el archivo de la siguiente 

quincena que debe ser igual según el contador de total de Estructura99 y 
total de EDUCAES. 
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2.  Proceso de Actualización de Estructura del SIARHE: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción General: 

Proceso de carga que adiciona las posiciones que no tiene estructura del SIAREH con 

relación a la Estructura de la Contraloría. 

 

 

Funcionalidad: 

Para entrar a esta pantalla se ubica el cursor en el  Menú de Pagos – Proceso de 

Actualización de Estructura del SIARHE. 

1.  Adición de Posiciones a la Estructura SIAREH:  
Este botón se utiliza para buscar en el Archivo de Estructura de la Contraloría 
General, todas las posiciones con los montos del sueldo, sobresueldo, difícil 

acceso, área técnica, supervisión, gastos de representación, décimo tercero, entre 

otros y las inserta en el Archivo de Estructura del SIAREH. Las inconsistencias 

se incluyen en el archivo Estructura99_inconsistencia. 

 

Ministerio de Educación / Dirección Nacional de Informática 
FUNCIONAMIENTO DEL MÓDULO PARA LA ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE LOS CENTROS  DE PAGOS (OPERACIONES) 
 
     

8



2. Adición Nuevos Empleados al Archivo de Empleados: 

Este botón  se utiliza para adicionar los empleados nuevos que vienen en el Archivo 
de Estructura de la Contraloría General.  Para incorporarlos en el Archivo de 
empleados, se genera un número, se busca los nombres y apellidos, fecha de 

nacimiento, sexo, cédula digital del tribunal y después se asigna el número de 
empleado.  También se verifica que exista el cargo del empleado, en la Estructura 
de Cargo del SIAREH, de lo contrario debe crearse el cargo en la Archivo de 
cargos. 

 
3.  Actualiza Estado del Archivo de Empleados: 

Este botón busca el estado de la persona, según el Archivo de Estructura de la 
Contraloría General si están cobrando, de licencia o vacante, luego se actualiza en el 

Archivo de Empleados con (Activo, Inactivo, Trámite). 

 

4. Adición de Posiciones al Archivo Empleado Posición: 
 
Este botón busca en el Archivo de Estructura de la Contraloría General, todas 

las posiciones ocupadas que no existen en el Archivo de Empleados Posiciones 
con la cédula y la posición, luego se procede a insertar toda la información en el 
Archivo de Empleados Posiciones.  

 

5.  Actualiza los montos de la Estructura: 

Este botón busca en el Archivo de Estructura de la Contraloría General, todas 

las posiciones y verifica si existe el cargo, de existir el cargo, actualiza todos los 

montos de sueldo, sobresueldo, difícil acceso, área técnica, supervisión, gasto de 

representación, décimo tercero, entre otros. 
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3. Generar Pagos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Esta pantalla es utilizada para generar el pago de la planilla quincenal. 

 

Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Generar Pagos. 

2. Ingresar el año por la cual se generará la planilla de pago. 

3. Seleccionar el Tipo de Planilla ubicando el cursor en la celda derecha. 

4. Seleccionar el Mes ubicando el cursor en la celda derecha. 

5. Seleccionar la quincena posicionándose con el cursor a la derecha. 

6. Digitar la fecha de pago de la planilla de esta forma: ejemplo 12042007 y presionar 

ENTER; el sistema lo desplegará así: ejemplo 12-04-2007. 

7. Presionar el icono        y ubicar archivo en el disco C:Pagos\carga\Eduacre.txt 
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8. Presionar el icono        para iniciar la carga de los acreditados e inmediatamente 

aparecerá en el lado derecho de la pantalla el total de los acreditados. 

9. Presionar el icono        y ubicar archivo en el disco C:Pagos\carga\Educace.txt 

10. Presionar el icono        para iniciar la carga de los no acreditados (cheques) e 

inmediatamente aparecerá en el lado derecho de la pantalla el total de los cheques. 

11. Presionar el icono consolidar             para totalizar  los valores de acreditados y no 

acreditados. 

12.  Presionar el icono               para actualizar el archivo de MPagos. 

13.  Presionar el icono                para actualizar el archivo de Histórico de Pago.  

 

4. Generar Pagos Adicionales: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Esta pantalla es utilizada para realizar la carga de los pagos adicionales. 

Funcionalidad: 
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1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Generar Pagos Adicionales 

2. Ingresar el año en la celda superior derecha. 

3. Seleccionar el Tipo de Planilla ubicando el cursor en la celda derecha. 

4. Seleccionar el Mes ubicando el cursor en la celda derecha. 

5. Seleccionar la quincena posicionándose con el cursor a la derecha. 

6. Digitar la fecha de pago de la planilla de esta forma: ejemplo 12042007 y presionar 

ENTER; el sistema lo desplegará así: ejemplo 12-04-2007. 

7. Presionar el icono    y ubicar archivo en el disco C:Pagos\carga\cheque_ 
adicional.txt 

8. Presionar el icono                               para iniciar la carga de la planilla adicional. 

9. Presionar el icono consolidar               para totalizar  los valores de acreditados y no 

acreditados de la planilla adicional. 

10.  Presionar el icono                     para actualizar el archivo de MPagos. 

 

5. Generar Historial de Pagos: 
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Descripción: 

Esta pantalla es utilizada para generar el Archivo Temporal Histórico. 

 
Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Generar Historial de Pagos. 

2. Ingresar el año por la cual se generará la planilla de pago. 

3. Seleccionar el Tipo de Planilla ubicando el cursor en la celda derecha. 

4. Seleccionar el Mes ubicando el cursor en la celda derecha. 

5. Seleccionar la quincena posicionándose con el cursor a la derecha. 

6. Digitar la fecha de pago de la planilla de esta forma: ejemplo 12042007 y presionar 

ENTER; el sistema lo desplegará así: ejemplo 12-04-2007. 

7. Presionar el icono        y ubicar archivo en el disco C:Pagos\carga\Eduacre.txt 

8. Presionar el icono        para iniciar la carga de los acreditados e inmediatamente 

aparecerá en el lado derecho de la pantalla el total de los acreditados. 

9. Presionar el icono        y ubicar archivo en el disco C:Pagos\carga\Educace.txt 

10. Presionar el icono        para iniciar la carga de los no acreditados (cheques) e 

inmediatamente aparecerá en el lado derecho de la pantalla el total de los cheques. 

11. Presionar el icono consolidar             para totalizar  los valores de acreditados y no 

acreditados. 

12.  Presionar el icono               para actualizar el archivo de MPagos. 

13.  Presionar el icono             para hacer el archivo temporal del Histórico de Pago 
backup.  
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6. Generar Lugar de Vacaciones / Pagos Regular: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Esta pantalla procesa los datos del cambio del lugar de pago por estar el funcionario de 

vacaciones. 

 

Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Generar Lugar de Vacaciones 
/Pago Regular. 

2. Ingresar la fecha desde el momento en que empieza las vacaciones y la fecha en 

que finaliza las vacaciones. 

3. Determinar cual proceso debe generarse: Vacaciones o Pago Regular. 

4. Y por último, presionar la barra Generar Actualización, para que se genere los 

lugares de vacaciones. 
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7.  Activar Maestro de Pagos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Pantalla que se utiliza para generar las actualizaciones de los pagos que se incluyeron 

en último momento. 

 

Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Activar Maestro de Pago. 

2. Presionar botón Generar Actualización. 
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8.  Reporte de Pago Adicional: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Esta pantalla se utiliza para generar el Listado de Pago de Planilla Adicional según 

Lugar de Trabajo. 

 

Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Reporte de Pago Adicional. 

2. Ingresar el año en que se generará el formato de impresión. 

3. Ingresar de la lista de valores, el mes en que se generará el pago de la planilla 

adicional. 

4. Ingresar de la lista de valores, la quincena a la cual pertenece el pago adicional. 

5. Ingresar de la lista de valores, el Pagador 1 (Inicial) ver figura representativa de los 

datos. 
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6. Ingresar de la lista de valores, el Pagador 2 (Final) ver  figura representativa de los 

datos. 

7. Presionar ENTER o hacer clic al icono       para visualizar Listado de Pago de 

Planilla Adicional según Lugar de Trabajo. 
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9.  Reporte de Inconsistencia Adicional: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Es el Reporte que presenta las Inconsistencias de Planillas Adicionales que no 

aparecen en el Maestro de Pagos. 

 

Funcionalidad: 

1. En el menú principal de Pagos, sub-menú Reporte Inconsistencia Adicional 
hacer clic con el Mouse e inmediatamente aparecerá el Listado de Inconsistencias 

de planillas adicionales. 

2. Imprimir el listado, presionando el icono            de impresión que aparece en la 

parte superior  de la pantalla. 

 

 

Ministerio de Educación / Dirección Nacional de Informática 
FUNCIONAMIENTO DEL MÓDULO PARA LA ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE LOS CENTROS  DE PAGOS (OPERACIONES) 
 
     

18



10.  Reporte de Pago Regular: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Reporte que se genera posterior al proceso de pago. 

 

Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Reporte de Pago Regular. 

2. Ingresar  el año en que se generará el formato de impresión. 

3. Ingresar de la lista de valores, el mes en que se generará el pago de la planilla 

adicional. 

4. Ingresar de la lista de valores, la quincena a la cual pertenece el pago adicional. 

5. Ingresar de la lista de valores, el Pagador 1 (Inicial) ver figura representativa de los 

datos. 

6. Ingresar de la lista de valores, el Pagador 2 (Final) ver  figura representativa de los 

datos. 

7. Presionar ENTER o hacer clic al icono       para visualizar Listado de Pago según 

Lugar de Trabajo. 
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11.   Reporte de Pago Décimo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Reporte que se genera posterior al proceso del Décimo Tercer Mes. 
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Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Reporte de Pago Décimo. 

2. El Sistema generará el título del proceso (1ra Partida del XIII Mes de Abril de 2007). 

3. Ingresar el año en que se generará el formato de impresión. 

4. Ingresar de la lista de valores, el mes en que se generará el pago de la planilla 

adicional. 

5. Ingresar de la lista de valores, la quincena a la cual pertenece el pago adicional. 

6. Ingresar de la lista de valores, el Pagador 1 (Inicial) ver figura representativa de los 

datos. 

7. Ingresar de la lista de valores, el Pagador 2 (Final) ver  figura representativa de los 

datos. 

8. Presionar ENTER o hacer clic al icono         para visualizar Listado del Décimo 

según Lugar de Trabajo. 
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12.  Reporte de Inconsistencias Pago Regular: 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Pantalla que se utiliza para ejecutar el reporte de las Inconsistencias en el Pago. 

 
Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Reporte de Inconsistencia. 

2. Colocar la Fecha de Pago (dd-mm-año) sólo de la última quincena. 

3. Presionar ENTER o hacer clic al icono       para visualizar el Reporte de 

Inconsistencia del Pago Regular. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Ministerio de Educación / Dirección Nacional de Informática 
FUNCIONAMIENTO DEL MÓDULO PARA LA ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE LOS CENTROS  DE PAGOS (OPERACIONES) 
 
     

22



13.  Reporte de Inconsistencia XIII Mes: 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Pantalla que se utiliza para ejecutar el reporte de Inconsistencia del XIII Mes. 

 
Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Reporte de Inconsistencia del XIII 
Mes. 

2. Colocar la Fecha de Pago (dd-mm-año) sólo de la última quincena. 

3. Presionar ENTER o hacer clic al icono       para visualizar el Listado de 

Inconsistencia del pago de XIII mes. 
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14. Reporte de Modificaciones / Pago: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Reporte que se genera para incluir empleados 

 

Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú  Reporte de Modificaciones /Pago. 

2. Ingresar el año en que se generará el formato de impresión. 

3. Ingresar de la lista de valores, el mes en que se generará el pago de la planilla 

adicional. 

4. Ingresar de la lista de valores, la quincena a la cual pertenece el pago adicional. 

5. Ingresar de la lista de valores, el Pagador 1 (Inicial) ver figura representativa de los 

datos. 

6. Ingresar de la lista de valores, el Pagador 2 (Final) ver  figura representativa de los 

datos. 

7. Presionar ENTER o hacer clic al icono         para visualizar Modificación de Pago 
por Número de Empleado. 
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15.   Reporte de cheques no ubicados: 
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Descripción: 

Reporte generado para enlistar los cheques emitidos sin ubicación. 

 

Funcionalidad: 

1. Ubicar  en el menú principal de Pagos, sub-menú Reporte de cheques no 
ubicados. 

2. Imprimir el listado, presionando el icono            de impresión que aparece en la 

parte superior  de la pantalla. 

 

16. Reporte Resumen Cheques Acreditados, No Acreditados: 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Reporte generado en el proceso de Pago de Acreditados y no Acreditados. 

 

Funcionalidad: 

1. Ubicar  en el menú principal de Pagos, sub-menú Reporte Resumen de cheques 
Acreditados y No Acreditados. 

2. Presionar ENTER o hacer clic al icono          para  visualizar  el Reporte de Lugar de 

trabajo / descripción. 
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3. Imprimir el reporte, presionando el icono            de impresión que aparece en la 

parte superior  de la pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17.  Lugar de Pago (Lugar trab. / Descripción) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Pantalla que se utiliza para ejecutar el reporte de Lugar de pago / descripción. 
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Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Lugar de Pago (Lugar trab. / 
Descripción). 

2. Colocar Nombre destino, Formato destino y Ordenamiento según Lugar 
/descripción. 

3. Presionar ENTER o hacer clic al icono          para  visualizar  el Reporte de Lugar de 

trabajo / descripción. 

4. Imprimir el reporte, presionando el icono          de impresión que aparece en la parte 

superior  de la pantalla. 
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18.   Generar Paga a Jubilados: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Esta pantalla es utilizada para generar el pago de la planilla quincenal. 

 

Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Generar Pagos. 

2. Ingresar el año por la cual se generará la planilla de pago. 

3. Seleccionar el Tipo de Planilla ubicando el cursor en la celda derecha. 

4. Seleccionar el Mes ubicando el cursor en la celda derecha. 

5. Seleccionar la quincena posicionándose con el cursor a la derecha. 

6. Digitar la fecha de pago de la planilla de esta forma: ejemplo 12042007 y presionar 

ENTER; el sistema lo desplegará así: ejemplo 12-04-2007. 

7. Presionar el icono        y ubicar archivo en el disco C:Pagos\carga\Educacj.txt 

8. Presionar el icono                   para iniciar la carga de los acreditados y no 
acreditados e inmediatamente aparecerá en el lado derecho de la pantalla el total 

de los acreditados. 
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9. Presionar el icono consolidar               para totalizar  los valores. 

10.  Presionar el icono               para actualizar el archivo de MPagos. 
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19.  Generar Histórico Jubilado: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Esta pantalla es utilizada para generar el pago de jubilados que se hayan quedado por 

fuera y que por alguna razón no se generó en la carga de planilla quincenal. 

 

Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Generar Histórico Jubilados. 

2. Ingresar el año por la cual se generará la planilla de pago. 

3. Seleccionar el Tipo de Planilla ubicando el cursor en la celda derecha. 

4. Seleccionar el Mes ubicando el cursor en la celda derecha.  

5. Seleccionar la quincena posicionándose con el cursor a la derecha, si es 1ra. o 

2da.quincena. 

6. Digitar la fecha de pago de la planilla de esta forma: ejemplo 12122007 y presionar 

ENTER; el sistema lo desplegará así: ejemplo 12-12-2007. 

7. Presionar el icono        y ubicar archivo en el disco C:Pagos\carga\Educacj.txt 
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8. Presionar el icono             para iniciar la carga de los acreditados y no 
acreditados. 

9. Actualiza el histórico de jubilados                     . 

 

20.  Reporte de Pago de Jubilados:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Pantalla que se utiliza para ejecutar el reporte de pagos de los jubilados. 

 

Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú  Reporte de Pagos de Jubilados. 

2. Colocar  el Año, Mes, Quincena y Pagador. 

3. Presionar ENTER o hacer clic al icono         para  visualizar  el Reporte de Lugar 
de trabajo / descripción. 

4. Imprimir el reporte, presionando el icono         de impresión que aparece en la parte 

superior  de la pantalla. 
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21.  Reporte de Cheques No Ubicados Jubilados: 
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Descripción: 

Reporte generado del proceso de pagos de jubilados que no tiene ubicación. 

 

Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Reporte Cheques No Ubicados 
Jubilados. 

2. Imprimir el listado, presionando el icono          de impresión que aparece en la parte 

superior  de la pantalla. 

 

22. Jubilados con Lugar de Pagos (Fé de Vida) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Este reporte se ejecuta cuando se genera el proceso de pago a jubilados. 
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Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Reporte Cheques No Ubicados 
Jubilados. 

2. Imprimir el listado, presionando el icono          de impresión que aparece en la parte 

superior  de la pantalla. 
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23.  Reporte de Seguros: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Esta pantalla se utiliza para cargar el pago de seguro. 

 

Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Reporte de Seguros. 

2. Presionar ENTER o hacer clic en el semáforo           para que se despliegue la lista 

de los asegurados.  
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24.  Reporte de Seguros / Empleados sin Cobrar: 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Esta pantalla demuestra el reporte de seguros de los empleados que no han cobrados 

el seguro. 

Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Reporte de Seguros /Empleados 
sin Cobrar. 

2. Presionar ENTER o hacer clic en el semáforo           para que se despliegue la lista 

de los asegurados.  
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25.  Reporte de Traslados: 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Esta pantalla se utiliza para generar el reporte de traslado de funcionarios. 

 

Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Reporte de Traslados. 

2. Presionar ENTER o hacer clic en el semáforo           para que se despliegue la lista 

de los trasladados según Direcciones Regionales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ministerio de Educación / Dirección Nacional de Informática 
FUNCIONAMIENTO DEL MÓDULO PARA LA ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE LOS CENTROS  DE PAGOS (OPERACIONES) 
 
     

38



26.  Documentos de Cheques Emitidos: 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción: 

Esta pantalla se utiliza para generar listado de cheques entregados a las Direcciones 

Regionales. 

Funcionalidad: 

1. Ubicar en el menú principal Pagos, sub-menú Reporte de Traslados. 

2. Presionar ENTER o hacer clic en el semáforo           para que se despliegue la lista 

de los trasladados según Direcciones Regionales. 
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