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Panamá, 11 de enero de 2013. 
 
DNPE/121/24                                              

 

Su Excelencia 

LUCY MOLINAR 

Ministra de Educación 

E.              S.         D. 

 

Señora Ministra:  
 
Me dirijo a usted, en ocasión de rendirle cuenta del seguimiento a la ejecución de los 

proyectos y acciones que se realizan en las distintas unidades del Ministerio de 

Educación, en correspondencia con el Plan Estratégico 2010 – 2014. En 

cumplimiento a la política de transparencia de esta Institución, se presenta informe 

correspondiente al periodo del 1 de octubre al 31 de diciembre de 2012. 

 

 “Transformación Curricular de la Educación Media y Actualización del 

Currículo de la Educación Básica General”: Se ejecuta a través de tres (3) 

objetivos: Taller para capacitar a los docentes en los programas de 10°, 11° y 

12° y Educación Básica General, es implementado en trece (13) Regiones 

Educativas, tiene una inversión de B/.268,941.32. En la Educación Básica 

General y Media se han beneficiado 626,619 estudiantes, 5,000 docentes, 98 

centros educativos de Educación Media, 3,200 centros escolares de 

Educación Básica y en Educación Media se han beneficiado 5,000 

estudiantes, 3,500 docentes y 52 centros educativos. 
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Dotar de recursos didácticos y tecnológicos a las escuelas modelos, I.P.T. de 

Pacora, Playa Leona y Abel Bravo: Equipo informático, implementos 

deportivos, equipos y útiles de oficina, materiales de aseo, fuentes de agua, 

mobiliario escolar para bibliotecas, para laboratorios de ciencias, recursos 

para Preescolar. Se realiza en la Región de Panamá Centro, Panamá Oeste y 

Colón. Su inversión es de B/. 7,311,711.00 

 

Dotar de recursos didácticos y tecnológicos a veinte (20) escuelas de 

Transformación Curricular: Equipo informático, Laboratorios de Ciencias, 

mobiliario para bibliotecas, Laboratorios de Comercio, textos de especialidad, 

en las trece (13) Regiones Educativas, con una inversión de B/. 4,775,711.00. 

Se han beneficiado 5,000 estudiantes, 3,500 docentes y 20 centros educativos 

de Educación Media. 

 

 “Entre Pares Panamá”: Está orientado a capacitar a los docentes del país en 

el uso de la tecnología e integración de la misma al proceso de aprendizaje. 

Se tiene programado capacitar a 80 grupos de docentes a nivel nacional, al 

finalizar el proyecto. Según el 83% programado al final del trimestre, se han 

capacitado, aproximadamente 19,035 docentes. El 90% de la meta final de 

40,000 docentes. Con una inversión de B/. 19,766,225.12. Se ha logrado 

capacitar a 35,300 docentes hasta el momento, con la meta de capacitar a 

todos los docentes a nivel nacional (40,000). 

 

 “Enseñanza Generalizada del Idioma Inglés”: Se ejecuta a través de tres 

subcomponentes: After School Program, Teacher’s Training, Children’s 

Program. Para promover el aprendizaje del idioma inglés como lengua 

extranjera a nivel nacional. Presenta un 95.89% de lo programado al final del 

trimestre. Con una inversión de B/. 7,017,474.56, se han beneficiado 2,489 

alumnos en el Programa After School Program, 260 docentes en el Teacher’s 

Training y 125,385 alumnos en el programa Children’s Program, para un total 

de 128,134. Tiene un 100%  de real ejecución. 
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  “Fortalecimiento de los Servicios Psicosociopedagógicos con la Creación de 

Gabinetes Psicopedagógicos a Nivel Nacional”: Creación de 50 Gabinetes 

Psicopedagógicos y el desarrollo de programas preventivos para la atención a 

estudiantes de Educación Básica General y Media, en los centros educativos, 

la cobertura de los Gabinetes ha sido según las necesidades. Los centros 

educativos han sido seleccionados por altos índices estadísticos de repitencia, 

deserción, hechos de violencia escolar y uso de drogas ilícitas. A nivel 

nacional se ha beneficiado a la población de 50 centros educativos. Con un 

comprometido total del proyecto de B/. 770,000.00, y una inversión de B/. 

700,000.00, lo que representa un 100% de lo programado al final del tercer 

trimestre y un 79% de real ejecución a la fecha. El logro alcanzado al finalizar 

el trimestre es de B/. 556,047.78 

 

 Los Centros Familiares y Comunitarios de Educación Inicial (CEFACEI): 

Responden a la modalidad de Educación Preescolar No Formal, brindan 

atención integral a los niños(as) de 4 y 5 años de edad, de áreas  marginales 

del país, donde no hay oferta educativa formal de Preescolar, y el Programa 

de Educación Inicial en el Hogar (EIH): Brinda atención a niños de 0 a 6 años 

en áreas rurales e indígenas. Se les suministra  mobiliario, material didáctico, 

capacitación a las promotoras y madres animadoras y apoyo económico a los 

promotores  de los CEFACEI y a las madres animadoras de EIH. Con una 

inversión de B/. 120,972.00 y una población beneficiaria de 120,000 niños en  

CEFACEI y  13,500 en EIH. Tiene un 35% de real ejecución y un 7% 

programado al fin de trimestre. 

 

  “Escuela Nueva Escuela Activa (ENEA)”: Modelo pedagógico aplicado en 

escuelas multigrado de áreas rurales e indígenas. Se logra a través de las 

capacitaciones a docentes, suministro de mobiliario y material didáctico, guías 

de aprendizaje. Es un proyecto a nivel nacional, con una inversión de B/. 

13,050.00, se han beneficiado 92,313 estudiantes, un 40% de real ejecución y 

un 1% de lo programado al finalizar el trimestre. 
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  “Fortalecimiento de la Educación Inclusiva en Panamá”: Logra la participación 

de los contenidos curriculares de los estudiantes con Necesidades Educativas 

Especiales, con la dotación de materiales didácticos, herramientas 

metodológicas para los profesionales, reconocer un aporte económico 

mensual a los profesionales que se desplazan a diferentes escuelas en 

atención a estudiantes con NEE. Es un proyecto a nivel nacional. Con un 

monto comprometido de B/. 1,000,000.00 se ha invertido al final de este 

trimestre la suma de B/. 139,301.16, a su vez, se han beneficiado 25,465 

estudiantes con NEE y 13,740 estudiantes con discapacidad. Se logra un 

avance de 13% en lo programado al fin de trimestre y un 12.82% real de 

ejecución para este trimestre. 

 

 “Programa de Alimentación Complementaria (PACE)”: Procura que todos los 

estudiantes panameños de Educación Preescolar y Primaria tengan mejores 

condiciones nutricionales y de salud, a través de una merienda ligera y 

nutritiva, que aporte el 18% de calorías diarias y entre un 25% y 50% de 

vitaminas y minerales. Este programa es a nivel nacional, se han beneficiado 

522,191 estudiantes, con una inversión de B/. 21,350,148.77, se tiene un 63% 

de real ejecución, al fin de trimestre y un 97% de lo programado al fin de 

trimestre. 

 

 “Reducción de disparidades a través de la Educación Inclusiva e Intercultural”: 

Revisión de los programas contextualizados de la lengua materna NGABE, 

BUGLÉ, EMBERÁ Y WOUNAAN, segunda lengua e identidad de los pueblos. 

Se logra con un Convenio de UNICEF-MEDUCA-UDELAS. Su objetivo es 

lograr la incorporación de los programas de identidad de los cuatro (4) pueblos 

antes mencionados, establecido por el Decreto 687 y la Ley 88 de la EIB en 

Panamá. Se han beneficiado 2,850 niños y niñas de las dos (2) comarcas y 

tierras colectivas que serán atendidos en el programa EIB, con un 

comprometido de B/. 82,000.00, presenta una inversión al final del trimestre de 

B/. 15,000.00, se tiene un 15% de lo programado  y un 15% real de ejecución 



MINISTERIO DE EDUCACIÓN - DECIMO INFORME DE RENDICIÓN DE CUENTA Página 9 
 

al fin de trimestre. Han sido capacitados 95 docentes de las comarcas, en el 

tema “Metodología Integral de la Educación Intercultural Bilingüe. 

 

 “Convenio Congresos Generales Kunas-EBI-Kuna-MEDUCA-MEF-AECID”: 

Capacitar a facilitadores de la Transformación Curricular de Guna Yala, sobre 

la EIB y desarrollo de la metodología integral en competencia lingüística y 

cultural. Con un comprometido de B/. 43,000.00, se ha invertido B/. 5,000.00, 

y se han beneficiado 250 docentes de la comarca que atenderán grado de 

inicial y primaria, sobre los nuevos programa de lengua materna. 

 

 “Convenio Bilateral Panamá-Paraguay, Cooperación Internacional del 

MEDUCA”: Capacitar mediante intercambio de experiencias y pasantías a los 

supervisores y coordinadores de las Regiones Comarcales y Tierras 

Colectivas sobre los procesos latinoamericanos de ABYA YALA. Se han 

beneficiado 40 supervisores de las regiones indígenas del país, con una 

inversión de b/. 10,000.00, al fin de trimestre se ha programado el 100%. 

 

 “Masificación de Tecnologías”: Se proveerá de una laptop a cada estudiante 

de Educación Media del país. Se mejorará la infraestructura de los colegios 

para proveer los conectores eléctricos y acceso al internet. El objetivo es dotar 

a los estudiantes de herramientas tecnológicas para revolucionar su 

experiencia de vida, con los nuevos recursos disponibles para la educación. 

Es un proyecto a nivel nacional, con un comprometido de B/. 25,000,000.00, 

tiene una inversión de B/. 24,847,273.98 al fin de trimestre. Se han 

beneficiado 93,500 estudiantes, con un 99.88% programado al fin de trimestre. 

El logro alcanzado al fin de trimestre es la cantidad de 89,549 laptops 

entregadas, a nivel nacional, por Región Educativa. 
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 “Modernización Tecnológica del MEDUCA”: Dirigido a la Institución, 

funcionarios, docentes y público en general en el fortalecimiento de equipos, 

procesos y servicios que se brindan. Con el objetivo de actualizar y adecuar el 

equipo informático, plataforma de redes y comunicaciones, infraestructuras de 

servidores con que cuenta el MEDUCA. Es un proyecto para la Planta Central 

y Direcciones Regionales, lo comprometido es de B/. 1,316,000.00, se ha 

invertido B/. 1,267,902.26 al fin de trimestre y el 50.89% real de ejecución, se 

han beneficiado 150 funcionarios. 

 

 “Adquisición de Aplicaciones para la Administración”: Nuevas aplicaciones y 

herramientas tecnológicas para la modernización y fortalecimiento 

institucional, es para los funcionarios de la Planta Central, Direcciones 

Regionales, estudiantes y docentes. Tiene una inversión de B/. 976,772.48, 

presenta un 88.77% programado al fin de trimestre y un 50.95% real de 

ejecución, con un total de 8,782 personal administrativo beneficiado. 

 

 “Vive la Ciencia”: Fortalece las Ciencias Naturales en Educación Básica 

General, utilizando estrategias de indagación científica, su objetivo es mejorar 

la calidad de la enseñanza de las ciencias a nivel nacional. El monto 

comprometido para este proyecto es de B/. 535,000.00, se le ha invertido B/. 

33,466.00 al fin de este trimestre, tiene un avance de 88.6% real de ejecución, 

y a su vez se han beneficiado 159,730 estudiantes. 

 

 “Erradicación del Trabajo Infantil y Protección a la Persona Adolescente 

Trabajadora”: Atención integral a un sector de la población infantil, vinculada al 

trabajo y a situaciones de riesgo, el objetivo es dar atención a niños, niñas y 

adolescentes, por medio de una red de servicios, que atienden las 

necesidades de la población infantil trabajadora. Es a nivel nacional, se ha 

invertido B/. 50,062.00 y se han beneficiado 3,000 estudiantes. 
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 “Redes Educativas y de Gestión”: Construcción de tres (3) centros educativos 

sedes en las Comarcas Indígenas (Educación Primaria hasta la Educación 

Media), además la reparación y mantenimiento de, aproximadamente, 50 

centros educativos. Este proyecto va dirigido a las comarcas Ngobe Buglé, 

Guna Yala y Emberá. Presenta un comprometido por la suma de B/. 

10,840,700.00, se ha invertido al fin de trimestre la cantidad de B/. 

4,464,100.00, con el beneficio de 8,790 estudiantes de estas comarcas. Tiene 

un 23% real de ejecución y un 41% programado al fin de trimestre. El diseño y 

construcción del Centro Educativo El Peñón presenta un 62% de avance y el 

Centro Educativo Lajas Blancas, se le dio la orden de proceder el 16 de abril 

de 2012 y presenta un 40% de avance físico. 

 
Aprovecho la oportunidad para renovar, a vuestra Excelencia, las seguridades, de mi 
más alta y distinguida consideración. 

 

Atentamente, 
 

 
 

Franklin De Gracia G. 
Dirección Nacional de Planeamiento Educativo. 
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A. BASE LEGAL DE LA RENDICIÓN DE CUENTA  

Cumpliendo lo establecido en la Resolución Núm. 225-DFG del 16 de Marzo de 

2010, en la cual, se exceptúa del control previo al Ministerio de Educación. Con 

fundamento en el artículo 280, numeral 3, de la Constitución Política, los artículos 1 y 

11, numeral 3, de la Ley 32 de 1984, que concede competencia exclusiva a la 

Contraloría General de la Republica, para examinar, intervenir y fenecer las cuentas 

de los empleados o agentes de manejo, a fin de que tales actos se realicen con 

corrección y según establecido en las normas jurídica respectivas y los artículos 

16,17,30 y 36 de la citada Ley en la que se atribuyen, como función especial de la 

Contraloría, establecer mediante reglamento, la forma y plazo en que deben rendirse 

las cuentas a la misma para su examen y finiquito.  

 

 

B. ANTECEDENTES DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN  

Con la adopción de la Constitución de 2 de enero de 1941, sobrevinieron las 

transformaciones jurídicas y administrativas que permitieron la creación del Ministerio 

de Educación. La primera de ellas fue la adopción de la Constitución de 2 de enero 

de 1941, la cual introdujo el régimen de derechos sociales. En esta forma, el servicio 

de la educación nacional se consideró deber esencial del Estado y la educación de 

los indígenas, obligación imperativa. Se mantuvo el principio de la obligatoriedad de 

la educación primaria y la gratuidad de este nivel y de la normal, vocacional y 

secundaria. La Carta Magna de 1941 ordenó legislar en el sentido de facilitar a los 

panameños económicamente necesitados el acceso a todos los grados de la 

enseñanza, tomando como base únicamente la aptitud y la vocación.  
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C. GENERALIDADES Y FUNCIONAMIENTO DE MEDUCA  

 

OBJETIVO:  

La Dirección Nacional de Administración tiene por objetivo asegurar la adecuada 

ejecución de los servicios administrativos, materiales, equipos, útiles, transporte, 

seguridad y otros, para todas las dependencias del Ministerio de Educación, de 

manera eficaz y racional a fin de lograr el oportuno y eficiente cumplimiento de las 

acciones programadas a nivel institucional. 

 

FUNCIONES: 

 Coordinar y autorizar en forma rápida y eficiente el trámite de los contratos 

(arrendamiento, suministros y otros) solicitados a través de cada unidad 

ejecutora, con el propósito de cumplir con la ejecución presupuestaria a nivel 

central y regional. 

 Orientar y asesorar al Ministro (a), Viceministro (a) y demás dependencias de 

la Institución sobre el desarrollo de las acciones administrativas, con el 

propósito de darle cumplimiento a las actividades programadas dentro de cada 

unidad administrativa del Ministerio de Educación. 

 Planificar, organizar, coordinar y reorientar conjuntamente con los 

departamentos que integran el esquema administrativo, todas las actividades 

administrativas, a través de reuniones periódicas para evaluar las posibles 

dilataciones en los procesos administrativos. 

 Integrar oportunamente la inclusión de partidas, y ajustes en el presupuesto y 

así tramitar ágilmente los proyectos de contratos de alquileres y otros servicios 

administrativos que requieran las unidades administrativas de la institución. 

 Procurar la entrega a todas las dependencias del Ministerio de Educación y a 

las Direcciones Regionales el material, mobiliario, equipos y piezas de 

repuestos, a fin de que las mismas puedan desarrollar a adecuadamente sus 

labores. 
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 Evaluar las consultas vinculadas a las actividades que formulen las 

dependencias del ministerio y otros organismos relacionados con las acciones 

administrativas que sean de competencia de la dirección. 

 Garantizar la seguridad de los predios, las instalaciones y pertenencias del 

ministerio, mediante la aplicación de reglamentaciones internas en esta 

materia. 

 

D. RESPOSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y LEGALES DE 

MEDUCA: 

 

La Ley 47 1946, Orgánica de Educación, nos concede a todas las unidades 

Administrativas al Ministerio de Educación, la misión de dirigir y organizar uno de los 

principales servicios a cargo del Estado,   siendo este la educación. Este servicio 

constituye uno de los principales derechos fundamentales de rango constitucional. Lo 

anterior tiene concordancia con el artículo 19 de la citada carta Orgánica de 

Educación, cuyo texto refleja el papel categórico que juega el Ministerio de 

Educación en el servicio educativo, siendo este el de entidad rectora del sistema.  

 

Desde el punto de vista administrativo, es importante traer a colación que la 

estructura administrativa del sistema está compuesta por tres niveles, el central, 

regional, local o institucional. En el nivel central, en el cual está ubicada la Dirección 

Nacional de Administración, se ejecutan las acciones administrativas tendientes a la 

dirección de las políticas, estrategias y fines educativos. Sin embargo en el aspecto 

institucional, el artículo 32 de la Ley Orgánica de Educación, establece que la 

estructura administrativa del Ministerio de Educación la conforman cuatro niveles así: 

 

1. Superior.  

2. Coordinación, Control y Asesoría. 

3. Técnico y de Apoyo. 

4. Ejecución. 
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Puntualiza la citada disposición, que el Ministerio de Educación funcionara diversas 

direcciones nacionales, entre ellas la Dirección Nacional de Administración que se 

ubica en el inciso 12 del articulo 32 objeto de evaluación. 

 

En ese sentido la Dirección Nacional de Administración surge como una unidad 

administrativa que esta convocada al objetivo primordial de asegurar la adecuada 

ejecución de los servicios administrativos, materiales, equipos, útiles, transporte, 

seguridad entre otros; todos ellos en aras del funcionamiento de todos las 

dependencias del Ministerio de Educación, de manera que cumpla de forma eficaz, 

racional y eficiente las acciones programadas a nivel institucional. 

 

Esta misión que recae específicamente sobre la Dirección Nacional de 

Administración, nos abre un área funcional en el que se enmarca nuestra 

competencia. 

 

Ello nos llama el deber de coordinar y autorizar en forma rápida y eficiente el trámite 

de contrato de arrendamiento, suministro, servicios básicos, kioscos y cafeterías de 

los centros educativos oficiales; tramitación que se ejecuta a través de la solicitud de 

cada unidad gestora y tienes el propósito de cumplir con la ejecución presupuestaria 

a nivel central y regional. 

 

Estamos llamados a orientar y asesorar al despacho ministerial y a los 

viceministerios, así como al resto de las dependencias de la institución, sobre el 

desarrollo de las acciones administrativas. 

 

Nos corresponde la planificación, organización, coordinación y reorientar todas las 

actividades administrativas; esto tiene por objeto la evaluación y detección de las 

posibles dilataciones en los procesos administrativos. 
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También es nuestro deber procurar la entrega oportuna de los materiales, 

mobiliarios, equipos y piezas, repuestos a todas las dependencias del Ministerio de 

Educación y almacenes regionales, a fin de que puedan desarrollar adecuadamente 

sus labores. 

 

Es nuestro deber facilitar los servicios de trasporte, reproducción de documentos y 

todo lo referente al área de mensajería interna como externa de todas las unidades 

administrativas de la institución. 

 

Finalmente a la Dirección Nacional de Administración le corresponde garantizar la 

seguridad de los predios de las instalaciones y pertenencias del ministerio de 

educación, con el propósito de la preservación adecuada de todos los bienes 

institucionales. 

 

Todas estas funciones las ejecutan la Dilección Nacional de Administración a través 

de una línea de coordinación jerárquica  de tipo vertical, mediante las labores que 

desarrollan los departamentos de bienes patrimoniales, compras, correspondencia y 

archivo, central de Almacén,  servicios generales y el centro de impresión educativa 

los cuales dependen administrativamente de esta Dirección. 

 

Entre los avances contamos con instrumentos legales que nos permite realizar una 

gestión mas expedita, con la cual contamos con el resuelto 3003 de 3 de junio de 

2010, mediante el cual delga en algunos servidores públicos para los procedimientos 

de contratación del Ministerio de Educación y se dictan otras disposiciones, dicha 

norma permite viabilizar los procesos a fin de que los mismos seas expeditos. De 

igual forma contamos con el Resuelto 914 del 19 de marzo de 2010, el cual hace la 

designación de los servidores públicos con competencia para la utilización del 

sistema de tarjeta de flota vehicular, el control y administración del suministro del 

combustible, así como los representantes del Ministerio de Educación ante la 

Dirección Nacional de Contracciones públicas para todo lo relacionado con el 

Convenio Marco de Combustible. 
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D.1. OBJETIVO GENERAL: 

Asegurar el eficaz  y efectivo control de la ejecución del presupuesto del Ministerio, 

mediante el registro de sus transacciones operacionales, a fin de garantizar y 

mantener un balance mensual y anual del saldo de las partidas presupuestaria de 

todas las dependencias de la institución. 

D. 2 OBJETIVOS ESPECIFICOS 

• La administración eficaz de todos los recursos asignados en el presupuesto 

aprobado al MEDUCA, dentro del marco legal de las Normas Presupuestarias 

contempladas en la Ley 74 del 11 octubre de 2011. 

• Realizar todas las afectaciones presupuestarias, con cargo en al objeto del 

gasto correspondiente, de acuerdo al Manual de Clasificaciones 

Presupuestarias del Gasto público; autorizado por el Ministerio de Economía y 

Finanzas. 

• Realizar oportunamente y en cumplimiento de la ley, las modificaciones al 

presupuesto de acuerdo a las necesidades reales de la Institución. 

• Cumplir con la elaboración y presentación de informes y reportes de la 

ejecución presupuestaria a las instancias establecidas en la ley de 

presupuesto (Contraloría, MEF, Asamblea) 

D.3 ALCANCE DEL PRESUPUESTO 

• El alcance o cobertura del presupuesto aprobado al MEDUCA responde al 

Plan Anual de inversiones de la institución, en concordancia con los proyectos 

aprobados a las diferentes unidades ejecutoras de la institución, para dar respuesta a 

las necesidades del sistema educativo y su ejecución se realiza a través de la 

asignación de recursos a los diferentes programas de presupuesto de 

funcionamiento, presupuesto de inversiones y presupuesto de seguro educativo. 

 



MINISTERIO DE EDUCACIÓN - DECIMO INFORME DE RENDICIÓN DE CUENTA Página 18 
 

 

D.4  METODOLOGIA UTILIZADA EN EL PRESUPUESTO 

• La ejecución del presupuesto aprobado al Ministerio de Educación, se realiza 

a través del Sistema de Administración Financiera de Panamá (SIAFPA), 

cumpliendo con las fases secuenciales de la ejecución del presupuesto, 

compromiso, devengado y pago, utilizando manuales de procedimientos 

administrativos y en cumplimiento con las normas legales para las compras y 

contrataciones, establecidos para instituciones del estado. 

D.5 BASE LEGAL DEL PRESUPUESTO: NORMAS GENERALES DE 

ADMINISTRACION PRESUPUESTARIA 

Ley 74 del 11 de octubre de 2011. 
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FUNCIONES DE LOS DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION: 

 
 
DEPARTAMENTOS FUNCIONES 

BIENES 
PATRIMONIALES 

 Confección y registro de las plaquitas o marbetes de los bienes 
patrimoniales del ministerio. 

 

 Mantener controles para el registro de los bienes patrimoniales. 
 

 Participar de los movimientos de incorporación y descarte de los 
bienes bajo la administración y custodia. 

 

 Emplear documentos, estructura y códigos diseñados para la toma 
de inventario, conforme lo establece el manual. 

 

 Recibir del almacén los informes: de recepción de bienes en el 
almacén para su posterior registro y despachos de almacén, 
entrega de bienes a las distintas unidades administrativas. 

 
 

 
SERVICIOS 

GENERALES 

 

 Vigilar, supervisar y atender todas las actividades relacionadas con 
los servicios de comunicación de la Central Telefónica de Meduca 
en Cárdenas. 
 

 Contratar, asignar, supervisar y controlar todo lo relacionado con el 
aseo y limpieza de las oficinas, edificios y áreas comunes del 
Ministerio en Cárdenas. 

 

 Brindar el servicio de reproducción, escaneado y fotocopiado de 
documentos oficiales a todos los despachos que lo soliciten. 
 

 Planear, dirigir, asignar y controlar todo lo relacionado con la 
movilización diaria del personal que labora en las distintas unidades 
administrativas de la planta Central y apoyar en lo que se pueda a 
las distintas Direcciones Regionales. 
 

 Llevar el control diario y mensual del uso y asignación de 
combustible de la flota vehicular a nivel nacional. 
 

 Autorizar y brindar por medio del taller de mecánica todos los 
servicios de mantenimiento y reparación del equipo rodante del 
ministerio a nivel nacional. 
 

 Recibir, tramitar y archivar toda la correspondencia que entra y sale 
del Ministerio y de las distintas unidades administrativas. 
 

 Elaborar por medio de la Imprenta Educativa toda la papelería, 
documentación, folletos, manuales, libretas u otros que sea  
requerido para uso del Ministerio de Educación y sus unidades 
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Administrativas o requeridas por los distintos Centros Educativos a 
nivel nacional. 

 

 Establecer y Controlar todos los aspectos relacionados con la 
seguridad del personal y las instalaciones del Ministerio de 
Educación, como la seguridad  
de todos los Centros Educativos a nivel Nacional. 
 

CENTRO DE 
ALMACÉN Y 

DISTRIBUCIÓN 

 

 El Centro de Almacenaje y Distribución es el departamento 
encargado de la recepción, almacenaje, custodia y distribución de 
los materiales de oficina, construcción, mobiliario, equipo, piezas de 
repuesto y lubricantes, mediante una supervisión permanente, a fin 
de que la entrega a nivel central y regional se realice de manera 
expedita a todas las instancias del Ministerio. 

 

CLINICA MEDUCA 

 

 Atención a las  consultas que se solicitan vía telefónicas y 
directamente en el consultorio médico. 
 

 Evaluación de la atención médica diaria. 
 

 Evaluación de las urgencias que se presentan y las que requieren 
traslado con nuestro apoyo personal hacia las diversas unidades de 
emergencia del estado. 
 

 Evaluación de los casos de los colaboradores con enfermedades de 
origen de seguridad  - salud ocupacional que requiere nuestra 
intervención. 
 

 Confección diaria de expedientes y archivo de los mismos. 
 

 Análisis y confección diarios de las estadísticas en la atención de 
pacientes. 
 

 Análisis y confección diarias de las estadísticas en la atención de 
pacientes 

 

CENTRO DE 
IMPRESIÓN 
EDUCATIVA 

 

 Dirigir, controlar, supervisar y delegar las diferentes actividades de 
trabajo, y de funcionalidad de la Imprenta. 
 

 Velar por el cumplimiento del reglamento, impartir las directrices 
requeridas para el buen manejo individual y colectivo del personal 
del Centro de Impresión Educativa. 
 

 Calcular y solicitar los materiales que se necesitan para 
confeccionar los trabajos de impresión que  requieran las 
direcciones del Ministerio de Educación. 
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  Velar por el buen funcionamiento del  equipo-maquinas de trabajo 
de cada unidad dentro del Centro de Impresión Educativa y estar al 
tanto de su debido Mantenimiento. 
 

 Emitir criterios técnicos  de los  Actos Públicos de Compra para 
elegir siempre los mejores materiales. 
 

 
 
 
 
 
 
 

SEGURIDAD 

 

 Garantizar la seguridad de todas las instalaciones (administrativas y 
centros escolares) que estén bajo la responsabilidad del MEDUCA 
y de los activos que se encuentren dentro de las mismas. 

 

 Velar por la seguridad de las figuras de Ministro(a) y 
Viceministros(as).  
 

 Identificar deficiencias en aspectos de seguridad y proponer las 
soluciones. 
 

 Velar por la seguridad e integridad de las personas que se 
encuentren dentro de las instalaciones sean administrativas centros 
escolares. 

 

CORRESPONDENCIA Y 
ARCHIVO 

 

 Recibir, registrar, controlar y distribuir interna y externamente la 
documentación del Ministerio que entra y sale diariamente, para su 
respectivo trámite en las instancias competentes. 

 

 Brindar un eficaz y oportuno servicio de referencia, información y 
consulta a los funcionarios del Ministerio de la documentación que 
se canalice a lo interno y externo, para el seguimiento del trámite a 
nivel interinstitucional y extra institucional. 

 

 Mantener y llevar el control de movimientos de los documentos 
administrativos o de las acciones del personal, que se tramiten en 
la institución, para agilizar procesos y dar respuestas oportunas de 
la situación del trámite al superior inmediato o funcionario que lo 
solicite. 
 

 Coordinar, organizar y controlar las actividades del servicio de 
mensajería interna en las distintas áreas y oficinas del Ministerio de 
Educación. 
 

 Mantener un sistema de registro, control y archivo institucional que 
garantice el servicio de trámite y custodia de documentos. 
 

 

TECNOLOGIA 
EDUCATIVA 

 

 Coordinar, administrar, supervisar todo lo relacionado con el 
funcionamiento del Proyecto de Innovación Educativa del Edificio 
N° 232. 
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 Asignar de acuerdo a la disponibilidad de los seis (6) salones de 
entrenamiento, auditorio, comedor  y salones de reuniones. 
 

  Administrar, coordinar y supervisar el movimiento de entrada y 
salida de los equipos informáticos que se encuentran en la bodega  
del Proyecto de Innovación Educación. 
 

 
 
 

 
 
 

TALLER 
 
 
 

 

 El taller de mecánica, se encarga de  las reparaciones de la flota 
vehicular a nivel nacional, y realizarle mantenimiento a los 
vehículos, dentro de sus tareas es brindar un buen servicio a todas 
las direcciones y departamento. 

 

 Se busca documentar cada uno de los procesos que se llevan a 
cabo en el taller de mecánica, con la finalidad de estandarizar la 
ejecución  de los mismos, así como los formatos utilizados dentro 
de cada uno de los procesos; y  poner esta información al alcance 
de todo el personal que labora tanto en el Taller Mecánica, como en 
las diferentes direcciones y departamentos, logrando así, hacer 
más fácil cada uno de los procesos y tratar de realizar innovaciones 
y mejoras continuas, en las labores desarrolladas. 

  

Compras 

 Convocar, Revisar, Verificar y Aprobar actos públicos de selección 
de contratista. 

 Cancelar convocatoria de actos públicos de selección de contratista 
cuando superen los  mil balboas (B/.1,000.00) y no excedan de 
veinte mil balboas (B/.20,000). 

 Presidir actos públicos de recepción de propuesta y las reuniones 
previas y de homologación, sin límite de monto. 

 

 Adjudicar actos públicos de selección de contratista de Compra 
menor, mediante resolución motivada, cuando superen los mil 
balboas (B/.1,000.00) y no excedan de veinte mil balboas 
(B/.20,000). 

 Confeccionar y firmar todas las órdenes de compra. 

 Confeccionar y firmar ajustes de las órdenes de compra, como la 
multa impuesta por vencimiento de estas. 

 Confeccionar y firmar anulaciones de órdenes de compra. 
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RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y LEGALES: 
 

DEPARTAMENTOS RESPONSABILIDADES 

BIENES 
PATRIMONIALES 

 Presentar inventario descriptivo y actualizado para su presentación al 
ministerio de economía y finanzas, acompañado de un consolidado 
por cuenta financiera. 
 

 Identificar los bienes con un código visible adherido a cada bien que 
conforma el activo fijo, para facilitar su control y ubicación. 
 

 Coordinar y participar conjuntamente con funcionarios del Ministerio de 
Economía y Finanzas y la Contraloría General de la República en los 
actos relacionados con descartes, avalúos, permutas, donaciones, 
venta, disposición de chatarra y cualquier otro acto que sea necesario 
para el control de los bienes. 

 

 
SERVICIOS 

GENERALES 

 Dirigir, coordinar y supervisar todas las actividades que realizara el 
departamento. 

 Velar porque los servicios de transporte, limpieza, reproducción, 
seguridad de las instalaciones, se brinden con la eficiencia necesaria, 
según las normas y procedimientos establecidos. 

 Mantener adecuados mecanismos de coordinación sobre aspectos 
vinculados con la prestación de los servicios que brinda el 
departamento. 

 Tramitar ante la unidad administrativa correspondiente los 
requerimientos de personal, materiales, equipos, herramientas y otros 
que sean necesarios para la prestación de los servicios. 

 Evaluar las reglamentaciones y procedimientos utilizados para la 
prestación de los servicios asignados y plantear recomendaciones a 
su superior para que se efectúen las correcciones necesarias. 

 Revisar, verificar y aprobar todos los documentos e informes del 
departamento. 

 Preparar informes sobre las actividades relevantes realizadas por el 
departamento. 

 Participar en la elaboración del plan de trabajo y presupuesto anual del 
departamento. 

 Velar por el rendimiento y disciplina del personal que labora en el 
departamento. 

 Elaborar y firmar todo los cupones de autorización de combustible 

 Elaborar y dar visto bueno a los formularios de viáticos 

 Elaborar y dar visto bueno a los salvoconductos 

 Programar y Autorizar el uso de permisos, vacaciones, tiempos 
compensatorios y licencias. 

 Elaborar, verificar y firmar todas las requisiciones de  productos o 
servicios 
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CENTRO DE 
ALMACÉN Y 

DISTRIBUCIÓN 

 Mantener la exactitud de los inventarios de los materiales, mobiliarios, 
equipos, y bienes en general adquiridos por la Institución, a través de 
compras o donaciones con el propósito de mantener una información 
veraz de las existencias. 

 Preparar la elaboración del consolidado de necesidades de materiales 
de oficina, aseo y otros, para las compras institucionales, a fin de 
lograr ahorros en estas compras y abastecer a todas las unidades 
administrativas del Ministerio tanto a nivel central como regional. 

 Coordinar con el Departamento de Compra, la adquisición de 
materiales e insumos varios a fin de evitar el desabastecimiento de 
estos rubros. 

 Preparar informes que reflejen la entrada y salida de los materiales de 
oficina, aseo, mobiliario, equipos y otros bienes, a fin de mantener 
informado a la Dirección Nacional de Administración del manejo de los 
bienes y al Departamento de Contabilidad, Bienes Patrimoniales y 
Compras, para efectos de los registros contables correspondientes. 

 

CLINICA MEDUCA 

 Mantener la confidencialidad de la atención del paciente y el 
expediente clínico. 

 Brindar atención de calidad que permita mejorar la condición de salud 
del paciente. 
 

 
 
 
 
 
 

SEGURIDAD 

 Mantener informada a la Dirección Nacional de Administración. 

 Presentar informes de actividades. 

 Coadyuvar con las otras direcciones y departamentos para la atención 
de situaciones que atañen a las actividades de seguridad. 

 Garantizar que el Centro de Monitoreo funcione eficientemente. 

 Establecer programas que garanticen mayor seguridad en los centros 
educativos de todo el país.  

 Mantener estrecha comunicación con las autoridades y organismos de 
seguridad pública. 

 
CORRESPONDENCIA Y 

ARCHIVO 

 Cumplimiento a satisfacción en: Presentación de Informes mensuales, 
presupuesto anual, asistencia y servicios de envíos (valijas, 
mensajería interna y externa, Porte Postal y Courier. 

 Vigilar sin tacha el cumplimiento legal del contrato de servicios 
adquiridos. 

 Eficiencia en el desempeño de las funciones. 

 Lealtad ante la institución. 

 Conservar en buen estado los Archivos Inactivos. 

 Dar seguimiento a la buena marcha de los archivos administrativos en 
cuanto a su uniformidad mediante seminarios y supervisión. 

TECNOLOGIA 
EDUCATIVA 

 Velar por el buen funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones 
del Edificio N°. 232. 

 Supervisar al personal de la Dirección Administrativa  asignado al 
Edificio N°. 232. 

 Hacer cumplir los reglamentos internos de MEDUCA y de Ciudad del 
Saber. 

 Aplicar las formas legales en recepción,  despacho de materiales y 
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equipos informáticos del Almacén de Innovación Educativa, Edificio N° 
232. 

TALLER 

 Administrar adecuadamente el flujo de información que genera el área 
del taller de mecánica, con las diferentes coordinaciones y el apoyo 
técnico del mismo, mediante información, que marcarán las pautas a 
seguir a fin de mantener una mejora continúa en el área, para 
beneficio de la Institución. 
 

 Realizar los trámites de las compras de piezas una vez se le 
diagnostique el daño que presenta la unidad. 

 Mantener en óptimas condiciones el área del taller mecánica, 
mediante jornadas de limpieza, implementación de un sistema que 
permita el máximo control de las áreas de almacén interno, así como 
el seguimiento y adecuación de programas de mantenimiento 
preventivo que permitan mejorar continuamente el proceso de 
maquinado, para cumplir en tiempo y calidad con las necesidades de 
las diferentes coordinaciones de la institución. 
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ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y DE GESTION: 

DEPARTAMENTOS ASPECTOS  

BIENES 
PATRIMONIALES 

 

 Incorporación de la Internet como herramienta de trabajo. 
 

 La estrecha comunicación con el centro de almacenaje con la 
información necesaria para la solicitud y confección de las placas de 
los bienes adquiridos. 

 

 Coordinación con el departamento de mantenimiento para la 
movilización y disposición de los bienes. 
 

 Coordinación con los diferentes enlaces regionales en la agilización 
de la información, con los centros escolares, Direcciones 
Regionales y Bienes Patrimoniales en Cárdenas. 
 

 Atención al docente en cualquier inquietud que tenga sobre el 
departamento de bienes, sus funciones y capacitación cuando así 
lo soliciten.   

 
SERVICIOS 

GENERALES 

 

 Se implementara el plan de mantenimiento preventivo para la flota 
vehicular de Meduca a nivel Nacional. 
 

 Implementación y uso del  Formulario único de Petición de   
Misiones. 
 

 Hoja de Registro y Control de Salvoconductos. 
 

 Cuadro de Control de Combustible. 
 

 Realización de inventario físico de la flota vehicular a nivel nacional 

 Contratación de personal de aseo y limpieza  

 Contratación de más conductores. 

 Nombramiento de administrador para el Taller de Mecánica. 

 Reparación y compra de vehículos 

 Reparación y compra de maquinas para la imprenta. 
 
 

CENTRO DE 
ALMACÉN Y 

DISTRIBUCIÓN 

 

 Dentro de la gestión del departamento cabe resaltar que se lleva a 
cabo un proceso sistematizado, el cual agiliza los procedimientos 
de solicitudes y el registro del movimiento de materiales y 
suministros a las diferentes unidades solicitantes. 
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 Durante el mes de enero se efectuaron entregas de instrumentos 
musicales a colegios a nivel nacional, cumpliendo con los 
programas del Despacho Superior.  

 

 Se recibieron piezas y repuestos adquiridos por la Dirección 
Nacional de Administración a través del Taller de Mecánica. 
 

 Apoyo al programa “ENTRE PARES PANAMÁ” se realizará la 
distribución de equipos y materiales a nivel central y regional, con la 
colaboración de la compañía MULTITEC y El Almacén de 
MEDUCA,  desde los hangares de la compañía. 
 

 Se recibió y distribuyó a nivel regional enseres (pailas, ollas y gel 
alcoholado) para comedores escolares, cumpliendo con los 
proyectos de la Dirección Nacional de Nutrición. 

 

 Entrega de equipos del Proyecto de Transformación Curricular,   
para el equipamiento de laboratorios informáticos. 
 
 

CLINICA MEDUCA 

 

 Planear sesiones periódicas de inmunizaciones  para prevenir 
enfermedades en toda la fuerza laboral del Meduca. 
 

 Promoción de la salud  a fin concientizar al paciente de crear  y 
mantener un estilo de vida saludable a través de la intervención del 
equipo multidisciplinario de salud. 
 

CENTRO DE 
IMPRESIÓN 
EDUCATIVA 

 

 Uno de los mayores logros  a destacar dentro  de los aspectos 
Administrativos y de Gestión  es  sin duda el volver a abrir el Centro 
de Impresión Educativa para ofrecer sus Servicios Al  Ministerio de 
Educación, ha quedado demostrado lo necesario de este Centro y 
su Capacidad de dar respuesta a  los pedidos de impresión por 
parte de los distintos Departamentos que componen Al Ministerio 
de Educación. 

 

 Por otra parte bajo la administración actual el Centro de Impresión 
Educativa a logrado significativas mejoras  estructurales   en 
cuanto a: 
 

 Arreglo del techo. 

 Pintura del Centro. 

 Sistema de Aires Acondicionado. 

  Actualmente el Departamento de Mantenimiento está trabajando en 
el  sistema de iluminación, en el arreglo de todas las mesas de 
trabajo de  compaginación. 

 El departamento de Servicios Generales en conjunto con los 
centros educativos IPT Chiriquí Oriente y el Instituto de Artes 
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Mecánicas están coordinando la reparación de las piezas de 
algunas maquinas de la Imprenta Educativa.   

SEGURIDAD 

 Plan de ordenamiento de ingreso a las instalaciones. 
 

 Construcción de la nueva Garita de control en Cárdenas. 
 

 Integración a nivel nacional del sistema de video vigilancia. 
 

 Iniciar el programa de supervisión de todos los Inspectores      
Estudiantiles y Celadores de las regiones de Panamá Centro y San 
Miguelito. 
 

 Seminarios, cursos y charlas sobre aspectos de seguridad a todo el 
personal, incluyendo a los inspectores estudiantiles y celadores de      
todas las regiones del país 
 

 

CORRESPONDENCIA Y 
ARCHIVO 

 Recibo de la correspondencia interna y externa. 
 

 Despacho de la correspondencia interna que sale del MEDUCA, 
mediante valijas a las Regionales. 
 

 Control y distribución de la correspondencia externa que entra al 
MEDUCA proveniente de las Regionales, Instituciones Públicas y 
privadas 

 

TECNOLOGIA 
EDUCATIVA 

 

 Aplicar los reglamentos internos de MEDUCA. 

 Estamos instalando el aire acondicionado central en el auditorio y 
comedor. 

 Hemos mejorado el aspecto visual del auditorio. 

 Se han adecuado los seis (6) salones de entrenamiento con 
tecnología de punta. 

 

TALLER 

 

 Se están realizando giras de trabajos a las diferentes regiones 
educativas con el equipo de mecánicos del taller, teniendo como 
objetivo la reparación de vehículos. 

 
 

COMPRAS 

 En cuanto a las proyecciones para el año 2011, el departamento de 
compras se ha propuesto agilizar los trámites a fin de que las 
solicitudes de las Unidades gestoras sean atendidas en el menor 
tiempo posible, sin embargo para ello es necesario capacitar a las 
mismas para que tengan conocimiento de cómo solicitar lo que 
necesitan ya que muchas veces depende de estas que el trámite 
sea breve y expedito. 
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E. OBJETIVOS, ALCANCE Y METODOLOGÍA UTILIZADA EN LA 

EJECUCIÓN DE PRESUPUESTO DE MEDUCA 

 
OBJETIVO GENERAL: 
 
Asegurar el eficaz  y efectivo control de la ejecución del presupuesto del Ministerio, 
mediante el registro de sus transacciones operacionales, a fin de garantizar y 
mantener un balance mensual y anual del saldo de las partidas presupuestaria de 
todas las dependencias de la institución. 
 

OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

La administración eficaz de todos los recursos asignados en el presupuesto 
aprobado al MEDUCA, dentro del marco legal de las Normas Presupuestarias 
contempladas en la Ley 74 del 11 de octubre de 2011 

• Realizar todas las afectaciones presupuestarias, con cargo  al objeto del gasto 
correspondiente, de acuerdo al Manual de Clasificaciones Presupuestarias del Gasto 
público autorizado por el Ministerio de Economía y Finanzas. 

• Realizar oportunamente y en cumplimiento de la ley, las modificaciones al 
presupuesto de acuerdo a las necesidades reales de la Institución. 

• Cumplir con la elaboración y presentación de informes y reportes de la ejecución 
presupuestaria a las instancias establecidas en la ley de presupuesto (Contraloría, 
MEF, Asamblea) 
 
ALCANCE DEL PRESUPUESTO 
 
• El alcance o cobertura del presupuesto aprobado al MEDUCA responde al Plan 
Anual de inversiones de la institución, en concordancia con los proyectos aprobados 
a las diferentes unidades ejecutoras de la institución, para dar respuesta a las 
necesidades del sistema educativo y su ejecución se realiza a través de la 
asignación de recursos a los diferentes programas de presupuesto de 
funcionamiento, presupuesto de inversiones y presupuesto de seguro educativo. 
 
METODOLOGÍA UTILIZADA EN EL PRESUPUESTO 
 
• La ejecución del presupuesto aprobado al Ministerio de Educación, se realiza a 
través del Sistema de Administración Financiera de Panamá (SIAFPA), cumpliendo 
con las fases secuenciales de la ejecución del presupuesto, compromiso, devengado 
y pago, utilizando manuales de procedimientos administrativos y en cumplimiento 
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con las normas legales para las compras y contrataciones, establecidos para 
instituciones del estado. 
 
BASE LEGAL DEL PRESUPUESTO: NORMAS GENERALES DE 
ADMINISTRACION PRESUPUESTARIA. 
 

El Ministerio realiza todas sus transacciones en base a la Ley74 del 11 octubre de 

2011. 
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F.1 CARTA INFORMACIÓN PRESUPUETARIA DEL MEDUCA 
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G. INFORMACION PRESUPUESTARIA DE MEDUCA 
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G.1 CARTA INFORMACIÓN FINANCIERA DEL MEDUCA 
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H. INFORMACIÓN FINANCIERA DE MEDUCA 

H.4  CUMPLIMIENTO DE LA LEY  74 DEL 11 DE OCTUBRE DE 2011 

 (LEY DE PRESUPUESTO) 

Durante la vigencia fiscal 2012, el Ministerio de Educación ha cumplido con el 

proceso presupuestario, enmarcado en lo que establece la Ley 

Se han realizado modificaciones al presupuesto aprobado de enero a diciembre  

2012 por un monto de ocho millones cuatrocientos dos mil seiscientos cincuenta y un 

mil con 42/100  (B/.8,402,651.42). 

Mediante traslados de partidas interinstitucionales  por diecinueve millones 

setecientos setenta y cinco mil quinientos sesenta y seis 70/100 (B/.19,775,566.70) 

disminuyendo 

Redistribución de partida por un monto de veinticuatro millones novecientos sesenta 

y cinco mil ochocientos sesenta y cinco balboas con 59/100  ( B/.24,965,865.59) 

Se aprobaron tres créditos adicionales  por un monto de B/.166,838.28 Ingresos de 

autogestión a las Direcciones Regionales y B/.6,000,000.00 Donación de Taiwan, 

para el Colegio IPT. PACORA , EXCEDENTE DE FECE por B/.5,206,077. 

Se han tramitado modificaciones a la estructura de puestos del MEDUCA, de 

acuerdo a las necesidades de la Dirección de Recursos Humanos, de conformidad a 

lo que estable el artículo N° 276 de la Ley 74 del 11 de octubre  de 2011. 

Estos movimientos al presupuesto, se han realizado a través del Departamento de 

Presupuesto de la Dirección Nacional de Finanzas y Desarrollo Institucional del 

MEDUCA, cumpliendo con los procedimientos y fechas establecidas en las Normas 

Generales de Administración Presupuestaria, contempladas en la Ley 74 del 11 de 

octubre de 2011. 
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I. INFORMACIÓN LEGAL Y CUMPLIMIENTO DE MEDUCA 
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CUMPLIMIENTO DE LA RESOLUCIÓN 225-DFG  

La Resolución NUM. 225-DFG del 16 de Marzo de 2010, la cual exceptúa del Control 

Previo al Ministerio de Educación, resuelve condicionar su excepción con el 

cumplimiento de algunos controles internos establecidos en el artículo segundo y 

tercero de la mencionada resolución, por lo cual, ésta institución cumple con lo 

establecido, entregando el segundo informe de rendición de cuenta, además, de la 

implementación de algunos controles adicionales, fortaleciendo nuestras unidades 

para mejorar el trámite de manejo de los fondos, a través de los actos 

precontractuales y contractuales en el menor tiempo, pero cumpliendo con las 

normas establecidas para tal fin. 

 

CUMPLIMIENTO DEL DECRETO 113 DEL 21 DE JUNIO DE 1993 (MANUAL DE 

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL).  

El noveno informe Financiero de rendición de cuenta del Ministerio de Educación, es 

presentado bajo la forma del contenido del Manual de Contabilidad Gubernamental, 

adoptado mediante Decreto No. 113 del 21 de junio de 1993. El mismo presenta a 

los usuarios internos y externos  la información financiera y sus Resultados, así como 

el comportamiento del presupuesto de gastos, además de la información 

complementaria, toda vez, que el manual es un compendio de aspectos que van de 

acuerdo al cumplimiento de las disposiciones legales. 
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J. INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA DE MEDUCA 

DIRECCIÓN NACIONAL DE ADMINSTRACIÓN: 

ESTADO DE LOS BIENES PATRIMONIALES ADQUIRIDOS POR REGIÓN 

CON SUS RESPECTIVAS NOTAS 
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 DIRECCIÓN NACIONAL DE RECURSOS HUMANOS: 

ESTADO DE LOS SUELDOS PAGADOS SEGÚN CATEGORÍA A LOS 

FUNCIONARIOS QUE LABORAN EN EL MEDUCA 
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DIRECCIÓN NACIONAL DE FINANZAS Y DESARROLLO INSTITUCIONAL: 

ESTADO DE LAS GARANTÍAS SOBRE FIANZA DE CUMPLIMIENTO, PROBIDAD, DE 
RESPONSABILIDAD DE PAGO, DE MANEJO, DE ANTICIPO, DE PROPUESTA Y 

OTROS DOCUMENTOS QUE SE HAN MANEJADO EN EL MEDUCA CON SUS 
RESPECTIVAS NOTAS 
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DIRECCION REGIONAL DE VERAGUAS 

FONDO DE PROY EDUC BASICA BCO MUNDIAL 

CONCILIACIÓN BANCARIA CONSOLIDADA 

1 DE OCTUBRE    AL 31 DE DICIEMBRE  2012 

CUENTA N-010000050825 

DESCRIPCIÓN                                

SALDO SEGÚN LIBRO AL 30 DE SEPTIEMBRE  2012   2,633.87 

MÁS:     

 DEPOSITO DEL MES                                 8,518.00  

 CHEQUES ANULADOS   910.00  

 NOTAS DE CRÉDITO     

 AJUSTE    

      9,428.00 

  SUB – TOTAL                           12,061.87 

MENOS:     

 CHEQUES GIRADOS   9,716.00  

 NOTAS DE DEBIDO     

 OTROS GASTOS     

  SUB – TOTAL                        9,716.00 

      

SALDO SEGÚN LIBROS CONCILIADOS AL 31 DE DICIEMBRE 2012 2,345.87 

      

SALDO SEGÚN BANCO AL 31 DE DICIEMBRE   2012   4,077.87 

      

MÁS:     

 DEPÓSITO EN TRÁNSITO     

  SUB – TOTAL                        

      

MENOS:     

 CHEQUES GIRADOS      

 CHEQUES  PAGADOS POR EL BANCO    

 CHEQUES CIRCULACIÓN 
 
  1,732.00  

  SUB – TOTAL                       -1,732.00 

      

SALDO  CONCILIADO IGUAL  AL 31 DE DICIEMBRE    2012 2,345.87 

 DIFERENCIA PARA AJUSTAR EN LIBROS    

 
 

PREPARADO POR:                            RODRIGO ANDRADE               REVISADO POR        
------------------                                       ---------------------                         ---------------------------- 
ENCARGADO DE  LA CUENTA         DIRECTOR REGIONAL            JEFE DE  CONTABILIDAD 
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DIRECCION REGIONAL DE VERAGUAS 

FONDO DE OPERACIONES 

CONCILIACIÓN BANCARIA CONSOLIDADA 

                                              1  DE OCTUBRE  AL 31 DE DICIEMBRE  2012 

CUENTA-N- 010000053729 

DESCRIPCIÓN                                

SALDO SEGÚN LIBRO AL 30 DE SEPTIEMBRE   2012   142,326.12 

MÁS:     

 DEPOSITO DEL MES                             32,550.00    

 CHEQUES ANULADOS 1,148.00    

 NOTAS DE CRÉDITO     

 AJUSTES  DE DEPOSITO   33,701.50 

       

  SUB – TOTAL                           176,027.62 

MENOS:     

 CHEQUES GIRADOS 48,452.66    

 NOTAS DE DEBIDO     

     48,452.66 

  SUB – TOTAL                         

      

SALDO SEGÚN LIBROS CONCILIADOS AL 31 DE DICIEMBRE   2012 127,574.96 

      

SALDO SEGÚN  BANCOAL 31 DE DICIEMBRE  2012   132,806.60 

      

MÁS:     

 DEPÓSITO EN TRÁNSITO     

  SUB – TOTAL                        

      

MENOS:     

 CHEQUES GIRADOS      

 CHEQUE EN CIRCULACIÓN  5,231.64  

 AJUSTES     

  SUB – TOTAL                       -5,231.64 

      

SALDO  CONCILIADO IGUAL A LIBROS AL 31 DE DICIEMBRE    2012 127,574.96 

 
PREPARADO POR:                   RODRIGO ANDRADE                    REVISADO POR:  
 
 
_____________                             ____________________           __________________ 
ENCARGADO DE  LA CUENTA            DIRECTOR  REGIONAL       JEFE DE  CONTABILIDAD 
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DIRECCION REGIONAL DE VERAGUAS 

FONDO DE PERFECCIONAMIENTO DOCENTE 

CONCILIACIÓN BANCARIA CONSOLIDADA 

                                            1 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2012 

CUENTA N-010000044990 

DESCRIPCIÓN                                

SALDO SEGÚN LIBRO AL 30 DE   SEPTIEMBRE   2012   13,652.07 

MÁS:     

 DEPOSITO DEL MES                                700.00  

 REINTEGROS     

 NOTAS DE CRÉDITO     

 TRANSFERENCIAS RECIBIDAS    

     700.00 

  SUB – TOTAL                       14352.07 

MENOS:     

 CHEQUES GIRADOS   1,200.00  

 NOTAS DE DEBIDO     

 OTROS GASTOS    
 

1,200.00 

  SUB – TOTAL                        

      

SALDO SEGÚN LIBROS CONCILIADOS AL 31 DE DICIEMBRE  DE 2012 13,152.07 

      

      

SALDO SEGÚN BANCO  AL 31 DE DICIEMBRE   2012   13,152.07 

      

MÁS:     

 DEPÓSITO EN TRÁNSITO     

  SUB – TOTAL                       0.00 

      

MENOS:     

 CHEQUES GIRADOS      

 CHEQUES  PAGADOS POR EL BANCO    

 CHEQUES CIRCULACIÓN     

  SUB – TOTAL                        

      

SALDO CONCILIADO  IGUAL A LIBROS AL 31 DE DICIEMBRE     2012 
 

13,152.07 

 
 

PREPARADO POR:                   RODRIGO ANDRADE             REVISADO POR                                 
_______________                             --------------------------                    --------------------------- 
ENCARGADO DE  LA CUENTA        DIRECTOR REGIONAL        JEFE DE  CONTABILIDAD 
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